
Guatemala, 30 de sept¡émbrede 2018 
/

Inge¡rero

Edw¡n AfoJdo Ro.¡as Domingo /
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Minister¡o de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Vlceministro:

Por este medio me dÍ"rjo a usted can el propósito de dar €umplimiento a lá Cláusula Octava del Contrato
Número AC-79-2018, celebrado entre el DfSPACHO SUPERTOR del M¡nisterio de Energía y M¡nes y mi perso!-!r
para la prestación de serviciosTEcNlcoSbajo el renglón 029, me permito presentar el ¡nforme Mensuál'de
adividades desarrolladas en el período del 01a|30 de septi€rñbrede 2018. ,.-

Se detal¡an Act¡v¡dades a continuac¡ón:

a) Apoy¿r en el pro{eso de notificac¡ones: Se notificaron diez (15) expedientes a lá Dkección de Energ¡e.

b) Apoyar eñ la sistematización de documentos notificados: se apoyó en orgánizár de mañerá cronológica los
documentos not¡f icedos.

c) Apoyar eñ la logística de d¡st.ibución de documentos a Instituciones Públicas y Privadás dentro y fuera de ¡a

cap¡tal: Se apoyó en eltraslado de documentos al Congreso de la Republica y Contraloría Genera¡ de Cuentas de

zona 2-

d) Apoyer en otras adividades que le s€an asignadas porsu jefe inmedieto:
1. Se apoyó en la digitalización de documentac;ón relacionada con prccesos de Contraloria.

2. Se apoyó pára de. seguimiento a documentación para contratación de servicios y edqu;sición de

e) Erindar apoyo en lá a€luali2ación de archivos fisicos y digitales:
1. se apoyó para actuálizar expedienies físicos ubicados en el Despacho Superior y Direccion General

Administrativa.
2. Se apoyó para actualizar expedientes dig¡tales de la Dirección General de Mineria.

f) El contratista para el cumpl¡m¡ento de ios términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informátkas necesarias implementadas en este Min¡ster¡o, para los procedimientos de control iñterno,
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