Guatemala, 30 de Septiembre de 2,018

Ingeniero

Francisco Ricardo Diaz Cajas
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted y con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula octava del
Contrato nimero DGM-08-2018, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE MINERIA y mi
persona, para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglédn 029, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre de 2018.

A continuacidn se detallan las actividades realizadas:

> Apoyé en el ingreso y egreso de solicitudes de la Unidad de Informacion
Plblica solicitada por las siguientes personas HUGO LIONEL SANCHEZ
RODAS, BYRON RAMOS, MARLEN NOEMI SAJCHE LOPEZ, RICARDO
REYES ESTEBEAN, ANDREA LINARES,
Apoye en el control de la base de datos de expedientes que ingresan a la
Direccion.
Apoyé en la redaccién y recopilacién de informacidn de respuestas a
requerimientos diligenciados por Secretaria General seg(in documentos SG-
PROVI-2672-2018, SG-PROVI-2575-2018, SG-PROVI-636-2018,el
Despacho Superior segin documentos DS-MEM-801/18, DS-MEM-
415/2018, el Vice despacho segn documentos VDES-ICE/197-2018
JEDM/jlga, de los casos que ingresan del Ministerio Pdblico, Contraloria
General de Cuentas OF-CGC-MEM-ACSL-001-2018, Policia Nacional Civil,
DIPRONA, Municipalidades, Congreso de la Republica, Ministerios de
Gobierno.
Apoyé en el control y agenda de la Direccidn concediendo audiencias.

_Apoye en verificar correspondencia y traslado interno y externo de
documentos varios.

» Apoye en el control, seguimiento y respuesta de solicitudes ingresadas, de |

diferentes Departamentos.
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> Apoyé en el ingreso y egreso de solicitudes de la Unidad de Informacién
Publica solicitada por las siguientes personas BATSUA SILVA ARMAS, ANA
S. MORALES, CRISTIAN EDUARDO PEREZ ULIN, ALEXANR NI, JORGE
GOMEZ.

Apoyé en el control de la base de datos de los expedientes que estan
resguardados con Vo. Bo. de la PGN.

> Apoye en el ingreso de expedientes a la Base del Sistema de Control de
Expedientes.

Apoyé en la redaccidn y recopilacién de informacion de respuestas a
requerimientos diligenciados por Secretaria General segin documentos
nimeros OFI-SG-2489-2018, OFI-SDGA-131-2018 el Despacho Superior
segin documentos para el caso de Arbitraje de PROGRESO VII
DERIVADA, o el Vicedespacho segin documento VMH-MEM-125-2018,
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| OF-VDS-MEM-EARD-186-2018, OF-CGC-MEM-ACSL-006-2018 de los
casos que ingresan del Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas,
Policia Nacional Civil, DIPRONA, Municipalidades, Congreso de la Republica,
Procuraduria General de la Nacion, Ministerios.

Apoyé en el ingreso y egreso de solicitudes de la Unidad de Informacion
Publica solicitada por las siguientes personas FERNANDO GALVEZ, ANA
GABRIELA QUEBEC, CARLOS A. LOPEZ SALAZAR, ERWIN FERNANDO |
MEYER, JOB SAMAYOA CARRANZA, JOSE GUILLERMO LUCERO DEL
AGUILA.

»> Apoyé en el archivo de documentos varios.

Apoyé en la redaccién y recopilacion de informacién de respuestas a
requerimientos diligenciados por Secretaria General segin documentos del
Semana 3 ' Despacho Superior segin documentos SG-PROVI-2771-2018, DS-MEM-
825-2018 y DS-MEM-822-18, o el Vicedespacho segtn documentos OF-
VDS-MEM-EARD-394-2018 de los casos que ingresan del Ministerio
Plblico, Contralorfa General de Cuentas, Policla Nacional Civil, DIPRONA,
Municipalidades, Congreso de la Replblica, Procuraduria General de la
Nacion, Ministerios.

Apoye en el ingreso de expedientes a la Base del Sistema de Control de
Expedientes.
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Apoye en el ingreso y egreso de solicitudes de la Unidad de Informacion
Plblica solicitada por las siguientes personas ASTRID TORRES, ISMAEL
BEATRIZ DEL VAL HERRERA, LILIAN DEL CARMEN ESTRADA
RODRIGUEZ, CARLO BARRIO GARCIA.

Apoyé en la redaccion y recopilacién de informacién de respuestas a
requerimientos diligenciados por Secretaria General segin documentos
Semana 4 nimeros SG-PROVI-2871-2018, SG-PROVI-2868-2018, SG-PROVI-
2870-2018, OF-CGC-MEM-ACSL-009-2018 de los casos que ingresan
del Ministerio Puablico para realizar denuncias por extracciones ilegles,
Contraloria General de Cuentas , Policia Nacional Civil, DIPRONA,
Municipalidades, Congreso de la Republica, Procuraduria General de la
Nacion, Ministerios.

Apoye en el control y agenda de la Direccién concediendo audiencias.

Apoye en elaboracién de pedidos de materiales y suministros.

Apoyé en ejecutar otras tareas que me fueron asignadas por la autoridad de
la Direccidn General.
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