Guatemala, 31 de octubre de 2018

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo 52
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero AC-54-2018, celebrado entre el MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS "y mi
persona para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglon 029: a continuacion me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 1 al 31 de octubre
de 2018. ;

Detalle de las actividades de apoyo y asistencia técnica realizadas en el pericdo arriba indicado:

a) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Energia y
Minas:
Se brindd apoyo en la recepcién de correspondencia interna y externa dirigida al
Viceministro de Energia y Minas,
Se prestd asistencia en la recepcién de llamadas telefonicas internas y externas en el
Vicedespacho de Energia y Minas,
Se prestd apoyo técnico en el traslado de correspondencia interna y externa del
Vicedespacho de Energia y Minas por medio de hojas de tramite.

b) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de frabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y organismos
internacionales, dando seguimiento a los compromisos adguiridos:

* Reunién con Licda. Sofia Mazariegos — ¢  Reuniones de seguimiento con Luis Castilio,
Asesora EITI-GUA Subjefe de Recursos Humanos Reuniones de
*+ Reunion con Licda. Argentina Berganza, Trabajo con Director General de Hidrocarburos,
Secretaria Comision Nacional Petrolera Subdirector de Comercializacion y Jefe del
e  Reunion con Directora General Depto. de Andlisis Econdmico
Administrativa y Asesora de Recursos ¢ Reunion con Licda. Flora Maza, Jefe
Humanos Licda. Alejandra Montejo Departamento de Capacitacion
*»  Reunion con Jefes  departamentos e«  Reuniones de seguimiento Director General de
Financieros de DGM y DGH, Coordinador de Hidrocarburos y Subdirectora de Mineria
UDAF y Auditor Interno +  Reunién con Licda. Ménica S. Mac Donald —
+« Reuniones de seguimiento con Director Secretaria General y Lic. Emmanuel Morales —
General de Mineria y Director General de Auditor Interno

Hidrocarburos

c) Apoyar en la digitalizacién de expedientes resoluciones, dictamenes y documentos del
Vicedespacho: '
Se brindd apoyo en el respectivo archivo digital y fisico de documentos que ingresaron y
egresaron del Vicedespacho, oficios, hojas de tramite, asi como la correspondencia

interna y/o externa recibida durante el mes de septiembre de 2018:
5 Oficios del:
OFI-MEM-MAOA-200-2018
Al: OFI-MEM-MAOA-204-2018

1 Oficio Precios DGH-OFI-816-2018: provisional Octubre
2018y en forma revisada Agosto 2018

2 Oficios de Secretaria General sin/nimero para
publicacion de acuerdos de Precios: provisional Octubre
2018 y en forma revisada Agosto 2018

74 Hojas de Tramite del Vicedespacho de Energia y Minas:
Del: VHM-MEM-139-2018 Al:  VHM-MEM-145-2018
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e) Apoyaren la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho:
Se brindé apoyo en la logistica de la documentacion que ingresa v egresa en el Vicedespacho:
1. Al recibir los documentos se sellaron de recibido y se les dio ingreso en el control de
ingreso de correspondencia del Vicedespacho de Energia y Minas.
2. Serevisaron y se dio seguimiento a los correos electrénicos recibidos.
3. los documentos se entregaron al Sefior Viceministro de Energia y Minas para su
conocimiento. ;

4. Se procedié a seguir las instrucciones del Sefior Viceministro con respecto a cada
documento. ;

Atentamente,

Ugenia Dacarett Cabreta dé Bran
/1802 56033 0101

o> Al

Ing. Marémmrcén

Viceministro de Energialy Minas

Aprobado;

Ing. Edwin
Vicemirjstra




