Guatemala, 31 de octubre de 2018

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenibié
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dm]o a usted con el propésito de dar cumptlmle}to a la Clausula Octava del Contrato
Nimero AC-69-2018, “celebrado entre el DESPACHO SUPER@Q del Ministerio de Energia y Minas y
mi persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de octubre de 2018.

Se detallan Actividades a continuacion:

1. Término de referencia
Asesoria en la elaboracion de expedientes en el Sistema SiARH.

* Asesoria en la publicacion de la convocatoria externa, identificado con el nimero de
proceso numero 5197, para el puesto Secretario Ejecutivo Ill del Departamento de
Analisis Economico, revision del proceso de convocatoria interna declarada desierta,

; requisicion de personal y monitoreo de publicacion.

» Asesoria en la publicacion de la convocatoria interna y revision de requisicion de
persona:

1 5535 | Técnico | ' ; Departamento de Laboratorios Técnicos.

2 | 5538 | Trabajador Especializado Il | Departamento de Transportes y Seguridad

3 | 5548 Trabajador Esbeci_alizado;l! ‘ Departamento de Servicios Varios

§ Departamento Administrativo Fmanc:ero de la
| Direccion Generai de Energia _ -

4 | 5555 | Oficinista ll

e Asesoria en el proceéo de convocatoria externa nimero 3789 del puesto Trabajador

Especializado Il del Departamento de Servicios Varios, tras la emision de constancias

de eiegibiiidad a candidatos que aprobaron el proceso por la Oficina Nacional de
Servicio Civil.

>




e Asesoria en seguimiento a las evaluaciones de expedientes en &l sistema en proceso

: _ Asesor Profesional
! 2185 Especializado IV

Departamento de Radiaciones no lonizantes

Departamento de Gestion Legal Direccidn

2 51.8? Asistente Profesional | . ,
: General de Energia

Departamento Administrativo Financiero de
la Direccidn General de Energia

3 | 5188 | Asistente Profesional I

2, Termino de referencia _ :
Asesoria en la elaboracion de procesos de reclutamiento y seleccion de personal en el
Sistema SIARH.

o Apoyo en la revision de actas de seleccion de personal SELECPER-059-2018
correspondiente a la convocatoria interna nimero 5197, del puesto Secretario Ejecutivo
e i 8

» Apoyo en revision de expediente, su conformacion y cumplimiento de requisitos
solicitados por la Unidad de Recursos Humanos, para el puesto Asesor Profesional
Especializado I, especialidad Auditoria, en calidad de puestos exento.

e Apoyo en la revision de actas de seleccion de personal SELECPER-060-2018
correspondiente a la convocatoria nimero 5512, del puesto Asesor Profesional
Especializado I,

3. Término de referencia
Asesoria en acciones de personal ante la ONSEC.

e Asesoria en la elaboracién de informe correspondiente a la propuesta estructura legal,
administrativa, presupuestaria y operativa del Ministerio de Energia y Minas, estructura
y consideraciones necesarias para la conformacion de Unidades Ejecutoras.

o Asesoria en el establecimiento de la necesidad de personal en el Departamento de
Radiaciones No lonizantes y Departamento de Proteccion Radiologica, estableciendo la
situacion actual y propuesta de la estructura organizacional de la Direccién General de
Energia, tomando en consideracién el Reglamento Organico Interno del Ministerio,
Acuerdos Ministeriales de creacién de departamentos, modificacion de manuales de
funciones y de procedimientos para’la realizacion del diagnostico, necesidades y
propuesta a presentar solicitado por el Ihgeniero Luis Alejandro Gonzales.

e Apoyo en la revision de Constancias de Actualizacion de Datos de la Contraloria
General de Cuentas, estableciendo el cumplimiento de entrega segln contratos
administrativos suscritos en el renglén 029 —Personal temporal-.




e Apoyo en la revision de avisos de movimientos de personal en el renglon 011 (altas y
bajas) a la Contraloria General de Cuentas dentro de cinco dias después de realizada
la accion, plazo establecido por el Reglamento de la Ley de Probidad, Art. 20.

e Asesoria en reviéig’an de funciones establecidas para el personal del Departamento de
Servicios Varios, como respuesta ante pronunciamiento del Sindicato de Trabajadores y
Trabajadoras del Ministerio de Energia y Minas.

» Apoyo en la revision de revision de la Solicitud de Cuota Financiera del Grupo de Gasto
000 -Servicios Personales-’, Renglon 011 “Personal Permanente” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”. . e

o Asesoria en procesos administrativos, en cumplimiento a lo establecido por la Ley de
Servicio Civil y su reglamento y Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo del
Ministerio de Energia y Minas. :

4, Termino de referencia
~ Asesoria en ordenamiento de puestos de personal 011.

» Apoyo en el seguimiento del proceso de reasignacion de puesto del puesto Profesional
Ill @ Asesor Profesional Especializado lI, evaluacion de la propuesta de transferencia
presupuestaria y supresion del puesto Asistente Profesional |, de especialidad
Proteccion Radiologica, ante la Direccion Técnica de Puestos del Ministerio de
Finanzas Publicas.

Atentamente,
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