Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible”
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por’este-medio‘me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado en el contrato nimero
. AC-52-2018, celebrado entre mi persona y la Direccion Superior /éra la prestaciéon de Servicios Técnicos,
bajo el reglon 029, para lo cual me permito presentar el Informe'Mensual de actividades correspondientes al

periodo del 01 al 31 depiciembr;.,dé 2018.

Detalle de las actividades realizadas:

¢ Apoyar en el proceso de Notificaciones.

Apoyo en la logistica y distribucién de documentos a Direcciones y Unidades de Apoyo del Despacho

Superior

¢ Apoyo enla sistematizacion de documentos notificados.
Apoyo técnico en la sistematizacion de los listados de distribucién de la documentacién que ingresa

y egresa del-Despacho Superior.

7

Guatemala, 31 de Diciembre de 2018

‘ e Apoyo en la logistica de distribucién de documentos a instituciones publicas y privadas dentro y
fuera de la capital. Adjunto listado de las instituciones notificadas.
ITEM DESTINO DE ENTREGA O RECEPCION Ao, DE
NOTIFICACIONES
1 CONGRESO DE LA REPUBLICA 14
2 CASA PRESIDENCIAL 4
3 MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 3
4 DIRECCION GENERAL DE ENERGIA 15
5 INDE 5
6 SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA 10
7 ZONA PRADERA 1
8 MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 10
9 COMISION NACIONAL DE ENERGIA 1
10 MINISTERIO DE GOBERNACION 3
1 EMBAJADAS ACREDITADAS EN GUATEMALA 1
12 MINISTERIO DE FINANZAS 12
13 SEGEPLAN >
14 EURO PLAZA 1
TOTAL 90




¢ Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato.
Se brind6 apoyo en la logistica de Organizacion y Limpieza de la Bodega del Despacho Superior
Se apoy¢ en la logistica de la adecuacidn de espacios para reuniones del Despacho
Se brindé apoyo en la logistica de Organizacion de Rueda de Prensa realizada por el sefior Ministro

e Brindar apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior.
Apoyo en la actualizacion y clasificacion de los archivos vigentes y archivo muerto.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de usted,
Atentamente,

Oscar Esteban Almengor Herrera
DPI 2625311430101

{). I.ng./édw'kn Rojas
Viceministro de Des’{rollo Sostenible




