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Guatemala, 31 de diciembre de 2018 /

lngeniero /
Edwin Aroldo Rojas Domingo
Mceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energía y Minas
Su Despach

Respetable Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a u¡éO con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del
Contrato Número AC-54-20f8, celebrado entre elTMlNlSTERlO DE ENERGIA Y MINAS y mi
persona para la prestación de pervicios Técnico/bajo el renglón 029; a continuación me permito
presentar el informe Mensual'de actividades desarrolladas en el período del I al 3l de diciembre
de2018.7

Detalle de las actividades de apoyo y asistencia técnica realizadas en el período arriba indicado:

Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Energfa y
Minas:
Se brindÓ apoyo en la recepción de correspondencia intema y externa dirigida al
Viceministro de Energía y Minas.
Se prestó asistencia en la recepción de llamadas telefónicas internas y extemas que
ingresaron alVicedespacho de Energía y Minas.
Se prestÓ apoyo técnico en el traslado de conespondencia interna y efema del
Mcedespacho de Energía y Minas por medio de hojas de trámite.

Apoyar en la organización de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobiemo, instituciones privadas y organismos
intemacionales, dando seguimiento a los compromisos adquiridos.
Se prestó asistencia técnica para la realización de reuniones de seguimiento, reuniones
de trabajo tanto con personal de Ministerio como funcionarios e instituciones de
Gobierno, instituciones privadas y organismos internacionales:

a)

b)

Reunión de seguimiento Diredor General de
Hidrocaóuros y Jefie Depto. Capacitación
Reuniones de seguimiento con Licda. María
Eugenia Galvez, Asesora del Despacho
Superior, tema: EIT¡
Reunión de seguimiento con Jefe de Gestión
Legal de la DGH, Lic. Otto Sandoval
Reunión de trabajo con personal de
Hidrocarburos: Direclor, Jefe de Financiero,
Jefe de Gestión Legal, Jefe de Análisis
Económico, así como la Secretiarla de la
Comisión Nacional Petrolera y la Jefe de
Capacitación

Reunión por delegación del Señor Ministro de
Energía y Minas con Señor Alcalde Municipal
de Olopa, Chiquimula, el Señor Diputado
Gabr¡el Orellana, Señor Ministro y Señor
Viceministro del MARN y comunitarios, tema:
Cantera Los Manantiales
Reunión con Jefe Depto. Gestión Legal, Lic.
Otto Sandoval
Reunión Subdirector de Comercialización DGH,
lng. Julio Paredes, Ing. Guillermo Xoy de
Anál¡sis Económico, lng. Jorge Aldana y Marvin
Poz
Reunión de seguimiento con Subdirector de

Reunión con personeros de fvIAYANIQUEL y el
Director General de Hidrocarburos. Reuniones de seguimiento con Direc*ores . Reunión Secretaria General del MEM. Licda.

Generales de Minería e Hidrocarburos.

. Reunión de Trabajo con Director General de Hidrocarburos, Ing. Julio Paredes
Hidrocarburos, Ing. Sergio Monzón y . Reunión con Director General de
Director General de Minería, Ing. Francisco Hidrocaúuros, Asesor Legal de Hidrocarburos,Díaz- Jefe de Gestión Legal v Abesora Legal dei

eedespa
Hidrocarburos y personal de la DGH, tema: .
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Sesión Comité de Becas .
Reunión con Director de Hidrocarburos, lng. o

Sergio Monzón
Reunión con Jefe de Unidad de Coooeración
Intemacional, Licda. Nohelia Elizondo
Reunión con personal de DGH y Asesores
Legales tema SETH
Reunión de seguimiento con Direcfor General
de Hidrocarburos y Subdirector de
Hidrocaóuros, tema: BID

58 Providencias de la Secretaría General Nos.:
SGPROVI-3619-2018 - SG-pROV|-3612_2018
sc-pRovt-3233-201 8 - SG_PROV!-3232_201 I
sc-pRovt-3231-201 I - SG_pROV|_3230-2018
sc-pRovl-3229-201 8 - SG_PROVI_3228-2018
sc-pRovt-3227-201 I - SG-PROVI _322e-l201 I
sc-pRovt-s224-201 I - SG+ROV| _3223_2018
sc-pRovl-3^r2-201 I - SG-PROV!3221 _201 8
sc-pRovt-3220-2018 - SG_PROV¡-3219-2018
sc-pRovt-321 8-201 I - SG_PROV!_3217 -201 I

SG-PROVI-2807-201 I - Sc-pRovt-27 98_2015
SG-PROVI-2799-2018 - SG-PROVt-2806-2018
SG-PROVI-2790-201 I - SG-PROV!-27 89-.2018
SG-PROVI-2788-201 8 - SG-PROV| -27 87 -2018

Sesión Comisión Nacional Petrolera
Asistencia a presentación de políticas del
MEM, Hotel Santo Domingo, Antigua
Guatemala

c) {poyar en la digitalización de expedientes resoluciones, dictámenes y documentos del
Mcedespacho.

Sé brindÓ apoyo en el respectivo archivo digital de documentos que ingresaron y
egresaron delVicedespacho, oficios, hojas de ffámite, providencias, durante el mes de
noviernbre y diciembre de 2018:

I Oficios del:
o F t -M E M-MA O A_228 _20 1 8
Al: OFI-MEM-MAOA-33S-201 I

Hojas de Trámite delMcedespacho de Energía y Minas:
Del: VHM-MEM-151-2018 At: VHM-MEM-171-ZO1B

Oficio OFI-DGH-961 -201 8 Nómina productos petroleros
Oficio DGH-OFI-1029-2018 Precios Revisados Octubre v
Provisionales Diciembre 20 1 8

Oficios Secretaria General Publicación de precios firmados
por Señor Viceministro de Energía y Minas (sin número de
referencia)

Oficios ElTl
oFr-MEM-MAOA-21 1 -201 I - OFI_MEM_VMEM_EtTt/037_
2018
OFI-MEM-VMEM-EITI/036-201 8 - OFI-MEM.VMEM-
EIT|/035-2018
OFLMEM-VMEM-EITI/03+201 8

21

sc_pRovl_326¿018 _ sG_pRoM-3215_2018 SG_pROVr_2R3q-"n18 _ Sc-pRovt_rR4¿-?or a

SG-PROV|-2773-2018 - SG-pROVI-2801_2018
sG-PROVI-2831 -201 8 - SG-pROVt-2824-2018
SGPROVI-2770-201 8 - SG-PROV!-Z7 8s¡201 I
SG-PROVI-2859-201 I - SG-PROV!-2857 _2018
sG-PROV|-2854-201 I - SG-pROVI_28s6-2018
SGPROV|-2861 -201 I - SG-PROV¡-2860_201 I
SG-PROM-2858-201 I - SG-PROV!-2841 -201 I
SG-PROVI-2M0-201 8 - SG-PROV!-277 +n1 I
SG-PROVI-2784-201 I - SG-PROV!¿7 85-n1 A

SG-PROV|-2851 -201 I - SG-pROVt-2852-2018
SG-PROVI-2853-201 8 - SG-pROV|-2800_2018
SG-PROV|-2845-201 I - SG-PROV|_2805_201 I
sG-PROVI-2803-201 8
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e) Apoyar en la logÍstica de la documentación que ingresa y egresa al Vicedespacho:

p_e qrestó apoyo en la logística de la documentación que ingreso y egreso del
Vicedespacho enviada por la Secretaría General:

l. Se-entregaron a la Asesora Legal del Mcedespacho, providencias trasladadas por
la Secretaría General, las cuales se entregaron para su respectiva revisión.

2. 58 Providencias fueron revisadas por Asesora Legal del Vicedespacho, y firmadas
por el Señor Viceministro de Energía y Minas.

3. Se brindÓ asistencia paa 
-.digitalizar, sacar fotocopia de cada documento y

archivarlo tanto digital como físicamente.

4. Los documentos fueron entregados en la Secretaría General, obteniéndose firma
de recibido en la copia de Nota de Entrega conespondiente.

1802 56033 0101

Vicemini6ho de Energía
$ls':67¡o
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