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Guatemala, 31 de diciembre de 2018

Ingeniero J/
Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero AC-54-2018, celebrado entre el MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS y mi
persona para la prestacion de Servicios Técnicos’bajo el renglon 029; a continuacién me permito
presentar el informe Mensual‘de actividades desarrolladas en el periodo del 1 al 31 de diciembre
de 2018. -

Detalle de las actividades de apoyo y asistencia técnica realizadas en el periodo arriba indicado:

a) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho de Energia y
Minas:
Se brindé apoyo en la recepcién de correspondencia interna y externa dirigida al
Viceministro de Energia y Minas.
Se prest6 asistencia en la recepcién de llamadas telefénicas internas y externas que
ingresaron al Vicedespacho de Energia y Minas.
Se prestd apoyo técnico en el traslado de correspondencia interna y externa del
Vicedespacho de Energia y Minas por medio de hojas de tramite.

b) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobiemo, instituciones privadas y organismos
internacionales, dando seguimiento a los compromisos adquiridos:

Se prest6 asistencia técnica para la realizacion de reuniones de seguimiento, reuniones
de trabajo tanto con personal de Ministerio como funcionarios e instituciones de
Gobierno, instituciones privadas y organismos internacionales:

*  Reunién de seguimiento Director General de «  Reunién por delegacion del Sefior Ministro de

Hidrocarburos y Jefe Depto. Capacitacion
Reuniones de seguimiento con Licda. Maria
Eugenia Galvez, Asesora del Despacho
Superior, tema: EITI

Reunién de seguimiento con Jefe de Gestion
Legal de la DGH, Lic. Otto Sandoval

Reunién de trabajo con personal de
Hidrocarburos: Director, Jefe de Financiero,
Jefe de Gestion Legal, Jefe de Analisis
Econémico, asi como la Secretaria de la
Comisién Nacional Petrolera y la Jefe de
Capacitacion

Reunién de Trabajo con Director General de
Hidrocarburos, Ing. Sergio Monzén y
Director General de Mineria, Ing. Francisco
Diaz

Energia y Minas con Sefior Alcalde Municipal
de Olopa, Chiquimula, el Sefior Diputado
Gabriel Orellana, Sefior Ministro y Sefior
Viceministro del MARN y comunitarios, tema:
Cantera Los Manantiales

Reunion con Jefe Depto. Gestion Legal, Lic.
Otto Sandoval

Reunién Subdirector de Comercializacion DGH,
Ing. Julio Paredes, Ing. Guillermo Xoy de
Analisis Econémico, Ing. Jorge Aldana y Marvin
Poz

Reunién de seguimiento con Subdirector de
Hidrocarburos, Ing. Julio Paredes

Reunién con Director General de
Hidrocarburos, Asesor Legal de Hidrocarburos,
Jefe de Gestidn Legal y Asesora Legal del

Reuniénde-Trabajocon-Director-Genera-de——\Vieedespache

Hidrocarburos y personal de la DGH, tema:
SETH

Reuniones de seguimiento con Directores
Generales de Mineria e Hidrocarburos,

Reunién con personeros de MAYANIQUEL vy el
Director General de Hidrocarburos

Reunién Secretaria General del MEM, Licda.
Monica Scarlett Mac Donald y Asesora Legal

Tema: Avances proyectos de alto impacto
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e Sesion Comité de Becas .

e Reunién con Director de Hidrocarburos, Ing. e
Sergio Monzén

e Reunién con Jefe de Unidad de Cooperaci6n
Internacional, Licda. Nohelia Elizondo

e Reunién con personal de DGH y Asesores
Legales tema SETH

e Reunién de seguimiento con Director General
de Hidrocarburos y Subdirector de
Hidrocarburos, tema: BID

Sesién Comisién Nacional Petrolera

Asistencia a presentacion de politicas del
MEM, Hotel Santo Domingo, Antigua
Guatemala

C) Apoyar en la digitalizacién de expedientes resoluciones, dictamenes y documentos del

Vicedespacho.

Se brindé apoyo en el respectivo archivo digital de documentos que ingresaron y
egresaron del Vicedespacho, oficios, hojas de tramite, providencias, durante el mes de

noviembre y diciembre de 2018:

8 Oficios del:
OFI-MEM-MAOA-228-2018
Al: OFI-MEM-MAOA-335-2018

21 Hojas de Tramite del Vicedespacho de Energia y Minas:
Del: VHM-MEM-151-2018 Al:  VHM-MEM-171-2018

2
Oficio OFI-DGH-961-2018 Nomina Productos Petroleros
Oficio DGH-OFI-1029-2018 Precios Revisados Octubre y
Provisionales Diciembre 2018
4
Oficios Secretaria General Publicacion de Precios firmados
por Sefor Viceministro de Energia y Minas (sin nimero de
6 referencia)
Oficios EITI
OFI-MEM-MAOA-211-2018 - OFI-MEM-VMEM-EITI/037-
2018
OFI-MEM-VMEM-EITI/036-2018 - OFI-MEM-VMEM-
EIT1/035-2018
OFI-MEM-VMEM-EITI/034-2018
58 Providencias de la Secretaria General Nos.:

SG-PROVI-3619-2018 — SG-PROVI-3612-2018
SG-PROVI-3233-2018 — SG-PROVI-3232-2018
SG-PROVI-3231-2018 — SG-PROVI-3230-2018
SG-PROVI-3229-2018 — SG-PROVI-3228-2018
SG-PROVI-3227-2018 — SG-PROVI-3226-2018
SG-PROVI-3224-2018 — SG-PROVI-3223-2018
SG-PROVI-3222-2018 — SG-PROVI-3221-2018
SG-PROVI-3220-2018 — SG-PROVI-3219-2018
SG-PROVI-3218-2018 — SG-PROVI-3217-2018
— SG-PROV}-3216-2018 = SG-PROVI-3215-2018

SG-PROVI-2773-2018 — SG-PROVI-2801-2018
SG-PROVI-2831-2018 — SG-PROVI-2824-2018
SG-PROVI-2770-2018 — SG-PROVI-2786-2018
SG-PROVI-2859-2018 — SG-PROVI-2857-2018
SG-PROVI-2854-2018 — SG-PROVI-2856-2018
SG-PROVI-2861-2018 — SG-PROVI-2860-2018
SG-PROVI-2858-2018 — SG-PROVI-2841-2018
SG-PROVI-2840-2018 ~ SG-PROVI-2774-2018
SG-PROVI-2784-2018 — SG-PROVI-2785-2018
SG-PROVI-2839-2018 — SG-PRQOVI-2844-2018

DROVA

DRO\A-2R.

SG-PROVI-3214-2018=S6G-PROVI-3213-2018
SG-PROVI-2807-2018 — SG-PROVI-2798-2018
SG-PROVI-2799-2018 — SG-PROVI-2806-2018
SG-PROVI-2790-2018 — SG-PROVI-2789-2018
SG-PROVI-2788-2018 — SG-PROVI-2787-2018

SG-PROVI=2843-2016—=SG-PROVI-2855-2018
SG-PROVI-2851-2018 — SG-PROVI-2852-2018
SG-PROVI-2853-2018 — SG-PROVI-2800-2018
SG-PROVI-2845-2018 — SG-PROVI-2805-2018
SG-PROVI-2803-2018

%ﬁﬁ_

Contrato AC-54-2018 - Maria Eugenia Dacarett Cabrera de Bran

Informe mes de Diciembre 2018

Pagina 2




e) Apoyar en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho:

Se presté apoyo en la logistica de la documentacion que ingreso y egreso del
Vicedespacho enviada por la Secretaria General:

1." Se entregaron a la Asesora Legal del Vicedespacho, providencias trasladadas por
la Secretaria General, las cuales se entregaron para su respectiva revision.

2. 58 Providencias fueron revisadas por Asesora Legal del Vicedespacho, y firmadas
por el Sefior Viceministro de Energia y Minas.

3. Se brindé asistencia para digitalizar, sacar fotocopia de cada documento vy
archivarlo tanto digital como fisicamente.

‘ 4. Los documentos fueron entregados en la Secretaria General, obteniéndose firma
de recibido en la copia de Nota de Entrega correspondiente.

Atentamente,

tCabfera de Bran
802 56033 0101

Ing. Marco Antdnio Orantey Alarcon
‘ Viceministro de Energia y'Minas

Aprobado:

£ R e
Ing. Edwin Aroldo Rdfas Doging; \
Viceministro de Desarxollo tenible
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