Guatemala, 31 de diciembrede 2018

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenib/le/
“Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero AC-69-2018; celebrado entre el DESPACHO SUPEBl@R del Ministerio de Energia y Minas y
mi persona para la /);estamon de serviciosPROFESIONALESbajo el renglon 029, me permito presentar el
Informe Mensual’de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembrede 2018. e

Se detallan Actividades a continuacion:

1. Término de referencia
Asesoria en la elaboracion de expedientes en el Sistema SiARH.

e Asesoria en la revision del proceso de convocatoria, evaluacion de expedientes y
ponderacion segun el Manual de Gestion del Empleado de ONSEC y adjudicacion de
puesto, de los siguientes procesos:

Seleccion de Directores y
1 5660 Director Técnico |l Subdirectores Técnicos / | Despacho Superior
Directivos Temporales
9 5690 Asesor Profesional Nombramiento en Puestos | Direccion  General de
Especializado I del Servicio Exento Energia

2. Término de referencia
Asesoria en la elaboracion de procesos de reclutamiento y seleccion de personal en el
Sistema SiARH.

e Apoyo en la revision de actas de seleccion de personal para publicacion de procesos
concluidos de los siguientes procesos:

1 SELECPER-067-2018 5660 Director Técnico Il

2 SELECPER-072-2018 5692 Asesor Profesional Especializado I

3 SELECPER-096-2018 3750 Asesor Profesional Especializado 11




. o Asesoria y seguimiento en los expedientes con candidatos evaluados por la Oficina
Nacional de Servicio Civil para su adjudicacion al puesto:

3750 348378 Asesor Profesional Especializado I
2 5187 348380  Asistente Profesional |

3. Término de referencia
Asesoria en acciones de personal ante la ONSEC.

* Apoyo en el andlisis y elaboracion de la proyeccion presupuestaria de la propuesta
econdmica del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo.

*  Apoyo en el seguimiento de expedientes para el proceso de contratacion bajo el renglon

o oo

e Apoyo en la revision de Acuerdos Ministeriales para la toma de posesion de puesto
directivo y en servicio exento para dependencias de al Ministerio.

» Apoyo en la revision de expedientes solicitados por la Contraloria General de Cuentas,
. en cumplimiento a las normativas legales y datos que obran en el archivo de la Unidad
de Recursos Humanos.

* Apoyo en proyecciones presupuestarias para la asignacion y establecimiento de Cuota
Financiera para el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’. |

o Apoyo en la revision de cg(a_gros de movimientos de personal en el renglon 011 (altas y
bajas) para su presentacion en la Oficing Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.
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