i g ,
Guatemala, 31 de Diciembre de 2018
Ingeniero ,
Edwin Aroldo Rojas Domingo /
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este me/dio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
AC-77-2018, celebrado entre el DESPACH/O/SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para _Ia
prestacién de servicios PROFESIONALES ‘bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual-de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre de 2018..” 4

Términos de Referencia:

a) Asesorar en materia legal el tramite y resolucién de expedientes y prestar los oficios correspondientes.

e Dentro de las gestiones administrativas propias de la Institucidn, se brindd asesoria legal en
relacién al trdmite de las gestiones internas administrativas de conformidad con las leyes y
normativos vigentes.

e Se asesord respecto a la representatividad de las organizaciones sindicales de conformidad con
el Codigo de Trabajo vigente.

e Se proporciond asesorfa respecto de los alcances del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo
del Ministerio de Energia y Minas.

e Se asesord respecto al proceso y documentos de conformidad con la Ley respecto a los pasos a
seguir posterior a la aprobacion de la negociacién del pacto colectivo de condiciones de trabajo.

b) Atender las consultar que requiera el Despacho Superior.

e Fueron atendidas consultas al Despacho Superior respecto temas procesales y laborales.
e Fueron atendidas consultas respecto al proceso de aprobacion de presupuesto general de la
Nacion. :

c) Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictdmenes, demandas,
interposicién de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial en lo
concerniente a este Ministerio.

e Se Asesord en relacion a los elementos que componen un delito penal en lo referente a al delito

——— deomisiénde denuncia-penal.

e Se dio seguimiento en relacién a denuncias presentadas en la Procuraduria de los Derechos
Humanos en materia de derechos laborales.

d) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Vice Ministros, Direcciones Generales en
materia de su competencia.




e Participacion en Vice Ministerio de Desarrollo Sostenible, con relacién al tema de procedimientos
administrativos de pagos segtin el presupuesto vigente.

e Participacidon en reuniones con la Direccién de Recursos Humanos en relaciones a temas
sindicales-laborales.

* Reuniones de trabajo relacionados con el Sindicato de trabajadores Sitramem.

¢ Seacudioa lalnspeccion General de Trabajo para asesorar respecto casos de despidos justificados
por la Ley.

e) Analizar y opinar en materia administrativa sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades
ordenadas por el Despacho Superior.

¢ Continuacion de andlisis y estudio del expediente que contiene el planteamiento del conflicto
colectivo, sus alcances segtn la Ley, segun analisis de jurisprudencia de la Corte de
Constitucionalidad.

f) Elcontratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,

ain Morales Carrillo
Pl No. (2610 71440 0101)

Aprobado




