
Guatemala, 31 de Diciembre de zOLg /'

Ingeniero ,/'
Edwin Aroldo Rojas Domingo '/
Viceministro de Desarrollo Sostenible

Ministerio de Energía Y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

por este medio mg dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula octava del contrato

ruJr"r" ¡c-iizsle,ceiebrado entre el DEtpAcHo supERtoR del Ministerio de Energía v Minas y_T¡ p"ttP
para la prestación de servicios fÉCnrcOlajo el renglón 029, me permito presentar el Informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del0t al 31 de Diciembre de 2OL8' "'"

TDR 1: Apoyar en el análisis técnico, recepción y escaneo de documentos

r control de de información y documentación de ingresos y egresos

oorganizardocumentaciónsolicitadapordiferentesunidades
o Apoyo en realización de manuales internos

. Apoyo en entrega de oficios a las diferentes unidades internar y externar del Ministerio

TDR 2: Apoyar en la revisión de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecución de trámite de los

mismos

o Apoyo en revisión de expedientes completos mensualmente

. Apoyo en completar expedientes mensuales

TDR 3: Brindar apoyo en la actualización de los archivos físicos y digitales del Despacho superior

. Apoyo en ordenar los archivos conforme a su fgpha

Atentamente,

DPI No. (2519 98983 0101)

69 !i'l.t¡^
V.oBo.
¿a€ -:m-Rt=ffii

Í n0y$1

nergía y Minas ffi
r4F^dl:
- fo.i

ración Financiera

%""*F*
Aprobado

lngenierq
Edwin

it t/

Ministerio y Minas

FYl


