y

Guatemala, 31 de Enere de 2015,

Ingenien

Edwin Aroldo Rojas Dominga /'
Viceministro de Desarrolo Sostenible
Ministeria de Energia ¥ Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con & objeto de n;;.lmplimientn a Ja Clausula del Contrate Mdmero AC-11-

2019 ceiebrado entre el DESPACHO SI-I.J;BIOR del Ministerio de Energia y MInas y mi persona para la

prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permite presentar el informe Mensuatde
las actividades desarroliadas en el pariodo del 03 al 31 de Enero de 2019.

&)  ASESORAR EN EL FCRTALECIMIENTC DEL PROCESD DE PLANIFICACION ANUAL ¥ MULTIANUAL:
5e han planteado ideas con el objeto de asesorar y fortalezer algunes proresos para llevar a cabo de
mejor forma ta planificacion anual, con el objeto de reakizaria y en los iempos camrespondkentes.

B! ERINDAR ASESORIA PARA £1 CUMPLIMIENTO DEL PLAN QPERATIVO ANUAL -FPOA-
Fara e afic 2019 se tiene prevista dar el Seguimiznta al Plan Cperative Anual, para que ko plasmado
en el mismo se cumpla conforme lo programado.

€] BRINDAR ASESOR[A EN MATERIA ADMINISTRATIVA:
Asistir y asesarar en las reuniones gque se hain llevade a cabo de temas de indole administrativo, por
lo que se asistia 2 reunian canvocada por el Viceministro de Desarralio Sostenible con [a Jefe da la
Uniiad de Recursos Humanos, la Directora y Subdirectora Administrativa para tratar temas de
funciones administrativas de persanal.

D} OTRAS ACTIVIDADES ASIGHADAS POR EL DESPACHO SUPERICR:-
Dentro de otras actvidades gque el Despacho Superior me ha designado, se encuentra dar
seguimiento y asesoria al tramite administrative que Yieva el pacia Colective de Condiciones de
Trabajo previa a su suscripcion, el cual s encuenire en fa Direccitn Técnica del Presupuesto, por 1o
gue se realizd una reunion con el Director de Iz misma, Licenciado lavier Ortiz.
5S¢ ha apoyado en diferentes reunicnes en tamas que el Despacho Superior ha realizado.

E] Para llevar 3 cabe el cumplimiento de las activklades anteriormente descritas, se utilizaron las
diferantes herramientas informaticas implemerntadas o el Ministerig.

¥

Atentamente.

viceministro de Desarrollo Sostenikle

Ministerio de Energia y Minas




