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Guatemala, 31 de enero 2019

Ingeniere

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia v Minas

Su Despacho,

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el prapésite de dar cumplimiento 2 la Clausula
QOctava del Contrata NOmero AC-12-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR
del Ministerio de Energia y Minas Yy mi persona para la prestacién de servicios
PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar &l informe mensual de
actividades desarrofladas en el perfodo del 03 al 31 de snero de 2018,

Se detallan Actividades a continuacién:

a} Apoyar en la revisién de la normativa legal apficable para la elaboracidn de los
Manuales Administrativos y ge Procedimientos de |a institucion.
* En este aspecto se trabajo con el Plan de de cierre técnico para Derachos
Mineros de Explotacién, suspension definitiva de operaciones.

b) Apayar en Ia elaboracién vio actualizar los Manuales de las diferentes dependencias
de! Ministeric de Energia y Minas.
e procedid a revisién y carreccion de los siguientes manuales :

» Plan de cierre técnico para Derechos Mineras de Explotacion, suspensidn
definitiva de operaciones. _

* De procedimientos relativos a los usos paclficos de la Energla Muciear en
Guatemala

» De procedimientos de la Unidad de Planeacion Energético Minero

« De Procedimientos y de Funciones del Viceministeria de Desarrollo Sostenible

» De Progedimientas Técnico/Administrativo de inspeccionas de explotacién minera
ilegal

C} Apoyar en la elaboragion propuesta de registros y/o formatos de los diferentes
procesos que efecuta el Ministerio de Energia y Minas, relacionados a los Manuales da
Procedimientos;




Se preparon notas que firmé la Directora General Administrativa realizar Ios siguientes
procesos:

» lrasladar a Asesoria Juridica el Manual de procedimientos relatives a ios usos -

pacificos de ta Energia Nuclear an Guatemala

*» Retomar a Direccién de Energla los Manuales de Procedimientos ¥ de Funciones
solicitando que ambos sean revisados y rubricados por fa Directora General de
Energia, para continuar con el pracesa de emifir el Acuerdg Ministerial de
aprobacion

* A las Direcciones de Energla, Minera, Hidrocarbures, Auditoria Interna y
Sudireccidn Administrativa, ias guia para el registro de donaciones en especie
emitida por Contabilidad del Estado, 12 cual es de observancia para realizar e
registro contabie da las donacionas recibidas

. + A delegado de Contraioria General de Cuentas informando sobre el estatus
del Manual de Funciones de Ia Direccidn de Mineria al 31-12-2018

Atentamente,

i

)Hg(a Bueno
Licda. Rita Vargas
Directora Administrativa

Ingeniera
Edwin Aroldo Ry




