Guatemalz, 31 de enero 2019

Ingeniero

Edwin Arcldo Rojas Domingo
Viceministre de Desarroile Sostenible
Ministerio de Energla y Minas

Su Despacha,

Respetable Yiceministro;

Por este medio me d irij'o a usted con el propasito de dar cumplimiento a la Cliusula Octava del
Contrato Namero AC-13-2019, celebrado entre el BESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia
¥ Minas y mi persona para la prestacion de serviciosPROFESIONALESbajo el renglén 029, me
permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas n el periodo del 03 af 31 de
enero de 2019,

%e detallan Actividades a continuacian:

al Apoyar en la revision de la normativa legal aplicable para la elaboracion de los Manuales
Administrativos y de Procedimlentos de la institucion.
« En este aspecto se trabajo con el Plan de cierre técnico para Derechas Mineros de
Explotacion, suspensién definitiva de pperaciones.
* Manual de procedimientos Unidad Planeacién Energetico Minerg.,

b} Apoyar en |2 elaboracién y/o actualizar los Manuales de las diferentes dependencias del
Ministerio de Energfa y Minas.
Se procedid a revisidn y correccitn de los siguientes manuales -

s Plan de cierre téenico para Derechos Mineros de Explotacian, suspensidn definitiva de
Dperacionas.

* De procedimientos reiativos a los usos pacificas de la Energia Nuclear en Guatemala -

*» De procedimientos de la Unidad de Planeacién Energético Minera

+ e Procedimientos y de Funciones del Viceministerio de Desarrollp Sostenible

« De Procedimientos Técnico/Administrative de inspecciones de explatacidn minera ilegal,




€} Apoyar en la elaboracion, propuesta de registros y/o formatos de los diferentes Procesos gue
ejecuta el Ministerio de Energla y Minas, relacionados con los manuales de procedimientos,

Se preparon notas que firmd la Directora General Administrativa realizar los siguientes procesos:
+ trasladar a Asesor(a Juridica el Manual de procedimientas.relativos a los usos pacificos de

la £nergia Nuclear en Guatemala

* Retornar a Direccidn de Energiz los

Manuales de Procedimientas y de Funcionas

solicitando gue ambos sean revisados y rubricados por la Directora General de Energia,
para continuar con el proceso de emitir el Acuerds Ministerial de aprohacidn,

* A {as Direcciones de Enarpia, Minaria, Hidrocarburos, Auditoria Interna y Sudireccidn
Administrativa, las guia para el registro de donaciones en aspecie  emitida por
Contabilidad del Estado, fa cual s de observancia para realizar el registro contable de tas

donaciones recibidas .

Atentamente,

Jn‘g?'ﬁf:E-duardn MET&S W,
DPI 2510672111601

sto Bueno
Licda. Rita Vargas
Directora Administrativa




