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Edwin Arofdo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrofio Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

SU DESPACHO

. Seflor Viceministro Rofas:

Por esfe medio me diriio a usted cﬂﬁ/ ef propdsite de dar cumplimiento a la Cléusula
Octava del Contrate Nimero AC-32-2019, celebradn egtﬁs el Despacho Superior de y mi
persona para la prestacién de Servicios Técnicos bajo ef renglon 029 me permito
presentar ef informe mensual_detallado de actividades desarrofladas en ef periodo del
03 af 31 de ener dé 2019

A confinuacicn se detallan fas actividades refevanies:

» Apoyar en las actividades det Despacho Supsrior:

» Brindar apoyo en el confrol y coordinacion de fa agenda del  Sefior Ministro
concediendo  audiencias, organizando reuniones de irabajo con el  sector
Energético- Minero y de Hidrocarburos, Agentes del Mercado Efécirico Regional,
Comisién Nacionat de Energfe Elgcirica, Consejo del Institufo Nacional de
Electrificacion INDE,  Administrador del Mercado Mayorista —AMM-y Organismos

. Internacionales, verificando ef cumplimiento de lns compromisos detivados de fas
mismas.

» Apoyar como enlace con enlidades de Gobiemo, entidades internacionales y
entidades privadas.

* Dar apoyo como enface def Despacho Superior con jos Despachos de las
instituciones de Gobierno, instituciones privadas  inherentes al Ministerio de
Energla y Minas y Organismos Intemacionales como BID-USAID, Departamento de
Estado de los Estades Unidos de Guatemala, Organismo intemacional de Energla
Afomica (OIEA), Consejo Directive del Mercado Eléctico Regional de America
Centraf -COMER, efe.




» Apoyar al Sefor Minisiro en reuniones con Funcionarios y Entidades
Gubernamentales

+ Agendar v coordinar las reuniones que realiza ef sefior Ministro o en su ausencia
el sefior Viceministro Encargado def Despacho, tates como:
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Presidente def Consefo Direcfor def institufo Nacional de
Electrificacién def INDE.

Consefo de Ministros y Gabinete de Ministros {semanal)

Gabinete Econdmico (mensual)

Reunitn Ordinaria de la Comision Nacional de Trabajo EITI-GUA
(mensual)

Presidente de la Comfsion Nacional Petrolera

Reuniones con Diputados def Congreso de fa Repiblica

Alencion a cifaciones de la diferentes Comisiones def Congreso de ia
Rapublica

» Apoyar como enlace enire el Despacho del sefior Ministro, Viceministros,
Directores, Jefes de Departamento y Asesores.

+ Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores para
lfievar a cabo reunfones que ef sefior Minisiro.
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Seguimiento de Presuptiesto

Ejecucion de Proyectos de Alfo Impacto

Relacionadas a fa resolucién def fa Corte de Constitucionalidad
respecto a la Minera San Rafael

Fara tratar temas de Sindicato

Fara lratar temas del MER.

Coordinar respuesta & los requerimientos de a Contraloria General de
Cuentas.

Coordinar fa respuesta a los requerimientos de fos sefiores Diputados
de las Diferantes Comisiones del Congreso de /a Repiblica.




Apoyar en el seguirmienfo del plan de frabajo del Ministerio de Energfa y Minas.

» Apayar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacién de fas
actividades delf sefior Ministrc.

» Remilir af Presidente del Congreso de fa Repiblica dentro del plazo establecido ef
informe de ingresos generados por las industrias extractivas de fa Direccicn General
de Midrocarburas v Mineria.

»Remitir semanalmente a la Secretaria Privada de la Presidencia informe de
cifacfones o invitaciones recibidas en ef Despacho Superior v Despachos de
Viceminisiros.

Olras actividades asignadas por ef sefior Ministro.
*» Apoyar et las reuniones convocadas por fa PGN para tratar temas de Arbitrajes.

Apoyo en los archivos fisicos y digitales dal Despacho Superior,

*» Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior
et fisico y copia digita.

Procedimtertos de Controf interno.
Apoyar en el desarrofio de las aclividades tendentes a garaniizar la prestacién
logistica que requiere e Despacho Superior para opfimizar sus funciones
efeculivas.

Brindar Ia debida atencidn a los funcionarios o efecutives  que visitan ef Despacho
Stperior.

Apoyo en el manejo de documentos que fngresan Despacho Superior gue son
emifidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y
legales que para cada caso concrefo estan determinados.

Apoyar en ofras tareas de simifer naturaleza y complefidad, que e son asighadas
por ef sefior Ministro o Viceministros.




