Guatemala, 31 de Enero de 2019

Ingerierd

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Besarrollo Sostenible
Ministerio de Energia ¥ Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted ton el proposita de dar cumplimiento z lo estipulado en el contrato rimero

. : AC-34-2019, celebrade entre mi persona y 1a Direccign Superior, para la prestacion de Servicios Técnicos,
bajo el regldn 029, para lo cual me permito presentar ef Informe Mensuzl ge actividades correspondientas al
periode del 03 al 31 de Enero de 2019,

Detalle de las actividades realizadas:

s« Apayar en el procese de Notificaciones.
Apoyo en la logistica y distribucién de documentos a Direcciones y Unidades de Apoyo del Despacho
Superior

* Apoyo en la sistematizacion de documentos nosificados.

Apoyo téchico en la sistematizacion de los listados de distribucién de la documentacion que ingresa
y egresa del Despacho Superior.

. «  Apoyo en fa logistica de distribucion de docementos a instituciones plblicas v privadas dentro v
fuera de la capital. Adjunto listado de 1as instituciones notiticadas.

MNo. BE
MEM DESTINGC DE ENTREGA O RECEPCION NOTIFICACIONES

1 LONGRESD DE LA REFUBLICA 12

2 CASA PRESIDENCIAL 4

3 MINISTERIQ DE AW BIENTE ¥ RECURSD5 WATURALES

4 DIRECCIOM GEMERAL DE ENERGIA 14

& INDE F

B SECRETARIA DE LA PRESIDEMCIA

7 ZOMNA PRADERS, 1

B MINISTERIOQ DE RELACIONES EXTERIORES 10

9 COMISIGN NACIOMAL DE EMNERGIA 1
an MINISTERIQ DE GORERNACION 2

1 EMEAIADAS ACREDITARAS EN GUATEMALA 1
12 MINISTERIO DE FINANZAS 13
13 SEGEPLAN

14 EURD PLAZA ]

TOTAL . n




.7 * Apoyar en otras actividades gue le sean asignadas por el jefe inmediato,
Se brindd apoyo en la logistica de Organizacidn y Limpieza de la Bodega del Daspacho Superior
Se apayd en la logistica de la adecuacién de espacias para reuniones del Despacho
Se brindd apoyo en la logistica de Organizacion de Rueda de Prensa realizada por el sefor Ministro

+  Brindar apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior.
Apoyoe en la actualizacion v clasfficacion de los archives vigentes y archivo muerto.

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de usted,
Atentamenta,

Oscar Esrn

efjeor Herrera
DP| 2625311430101

g. Edwin Rojas
ollo Sostenible




