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Guatemala, 31 de enero de 2019

ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo /
Viceministeo de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Yiceministro:

Por este medio me dirjjo a usted con ¢l propésito de dar cumpli n)j_entcr a la Clausula Octava del Contrato
Numero AC-53-2019; ceiebrado entre ) DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi
persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el rengion 028, me permito presentar el
informe correspondiente al mes de enere de actividades desarroltadas an el periodo del 07 de enero
.1 de enero de 2019, /

Se detallan actividades desarrolladas en of mes de energ:

G. Asesorar en matetia legal ef trdmite y resolucidn de expedientes ¥ prestar ios oficios correspondientes.

* Dentro de las gestiones administrativas propias de Iz Institucidn, se brindd asesoria legal en
relacion al trémite de las gestiones internas administrativas de conformidad con las loyes v
normativos vigentes.

* Se asesord respecto al proceso y tramitacion de expediente de contiene fa tramitacian del Pacto
i Colectivo de Condiciones de Trabaijo, en cual esta en gestion para ba suscripcidn del mismo.,

*  3e asesord en el andlisis de peticiones hechas por €l sindicato Sitramem, de las solicitudes
diligenciadas al Comité de Acceso v Diligenciamiento.

H. Atender las consultar que requiera el Despacho Superior.

* Fueron atendidas consultas al Despacho Superior respecto temas sindicales, asi comao la
tramrtacién administrativa del mismo de conformidad con 13 Ley del Presupuesto vigente al afo
2018. labarales conforme a los tratados internaciones de dicha materia.

. Asesorar en materia administrativa las consultas relacionadas con opiniones, dictdmenes,
demandas, interposicion de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa
como judicial en |0 concerniente a este Ministerio.

). Participar en las reuniones requeridas par =l Despache Superior, Vice Ministros, Direcclones Generales en
materia de st competencia.

* Participacidn en reuniones con |2 Direccidn de Recursos Humanos en relacionss a temas
$inhdicales-laborales,




¢ Separticipt en reuniones convocadas por el Vice Despacho de Desarrolto Scostenible, referente g
temas administrativos.

K. Analizar y opinar en materia administrativa sobre las asuntos propios del Ministerio y otras actividades
ordenadas por el Despacho Superior,

* Se presentd opmidn respecto a |a vigenciz de fa Ley del Presupuesto vigente para este afio 2019,

L. El contratista para et cumplimiento de los términos de referencia, debers utifizar todas

informdticas necesarias implementadas en este Ministerio,
Atentamernte,

las herramientas
para las procedimientos de contro! intemo.
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