Guatemala, 30 de noviembre de 2018

Ingeniero

/ & i

v,

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me,dlru9fa usted’con el prop6sito de dar cumplimiento’a la Clausula Octava del
Contrato Ntmero AC-60- 2018, celebrado entre el DESPACHO SUPER]OR del Ministerio de Energla
y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECN)COS bajo el renglén 029, me permito
presentar el Informe Menstial de actividades desarrolladas en el periodo del O al 30 de
noviembre de 2[}1/8} -

Se detallan actividades a continuacion:

a) Apoyar en el desarrollo de actividades que se requieren el Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible:

v

Apovyo técnico al Asesor Legal del Vicedespacho para la revisidn, elaboracion y
logistica de atencidon en el caso de proyecto minero Mina San Rafael y Rocja
Pontila

Apoyo técnico al Asesor del Vicedespacho para la logistica de atencidn social en el
caso de los diferentes proyectos mineraos, energéticos e hidrocarburos

Brindar apoyo técnico en la coordinacidn del seguimiento sobre el caso de
Progreso VIl Derivada, coordinada por PGN

Brindar apoyo en la coordinacion para la atencidén de la citacién del Diputado
Marcos Fernando Yax Guinea en relacion al tema de seguridad alimentaria

Apoyo técnico en la coordinacion de la gestidn de compra de software necesario
para el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

b) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismas
Internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos:

v

v

Brindar apoyo técnico en la coordinacidn y logistica para la atencidn reuniones de
Junta Directiva de INE

Apoyo técnico en la coordinacion de la logistica de traslado para el Acto Solemne
del Acto de Firma del Acuerdo para la Paz y el Desarrollo de San Mateo Ixtatan,
Huehuetenango

Apoyo técnico en la logistica de las reuniones de atencidn de temas
administrativos



Apoyo técnico en la coordinacidn y asignacién de la atencion de reuniones a las
gue se designa al personal del Vicedespacho

Brindar apoyo técnico en la coordinacion y revisién de casos pendientes de
resolucién con el Asesor Legal del Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Brindar apoyo técnico en la coordinacién de la logistica de la comisidn a Santa
Maria Nebaj, departamento de El Quiché, por los casos de los proyectos
hidroeléctricos La Vega | y La Vega Il

Apoyo técnico en la coordinacién de reuniones de seguimiento para el desarrollo
del proceso de consulta del caso D.M. El Escobal de Mina San Rafael

c) Apoyar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible

>

v

Brindar apoyo en la revision y digitalizacidn de los oficios que se generan desde el
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible

Apoyo técnico en la logistica de revision, seguimiento y digitalizacion de los
informes, vidticos y tramites de reconocimiento de gastos de las diferentes
comisiones gue atiende el personal y asesores del Vicedespacho.

Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de nombramientos y requerimientos de
traslado

Apoyo técnico en la gestion de formularios y autorizacién de viaticos vy
reconocimientos de gastos de las comision de Santa Maria Nebaj, departamento
de El Quiché '

Brindar apoyo técnico en la logistica de seguimiento de las certificaciones
generales de Secretaria General

Apoyo técnico en el seguimiento de la elaboracién de TDR para la contratacion de
nuevos asesores del VDS _

Apoyo técnico en la elaboracién de las requisiciones de personal para la
contratacion de nuevos asesores del VDS

Brindar apoyo técnico en la logistica y coordinacidn de firma de los contratos de
personal

d) Apoyar en la atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho de Desarrolio Sostenible.
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Apoyo técnico durante las reuniones a los funcionarios de las empresas que
sostuvieron audiencia con el Viceministro de Desarrollo Sostenible

Brindar apoyo técnico a los funcionarios que sostienen audiencias con el
Viceministro de Desarrollo Sostenible

Apoyo técnico en la atencidn de reuniones sostenidas con el Asesor Legal del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible

e) Apoyar en la logistica de la documentacién gue ingresa y egresa al Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible.

v

v

Brindar apoyo técnico en el registro, digitalizacidn y distribucidn de los oficios que
ingresan al Vicedespacho

Brindar apoyo técnico en la logistica de revision, gestion de autorizacidon y entrega
del oficio de cumplimiento de metas administrativas correspondiente al mes de
noviembre.




Atentamente,

Sliwa{orena Sang
DP{ No. 1606 848K9 0101

Apoyo técnico en la sistematizacion de documentos con instrucciones para las
diferentes Unidades que apoyan al Vicedespacho (Hojas de Tramite)

Brindar apoyo técnico en la logistica de revision, gestién de autorizacion y entrega
del oficio de avances en el cumplimiento de los compromisos de paz
correspondiente al mes.

Brindar apoyo técnico en la logistica de revisidn, gestién de autorizacién y entrega
del oficio de avances del Proyecto de Alto Impacto —PAI- correspondiente al mes.
Apoyo técnico en logistica de gestion de autorizacién y envio de oficios a
diferentes autoridades de la institucionalidad

Brindar apoyo técnico en la logistica de revisién, gestion de autorizacién y entrega
de la documentacién de reintegro de viaticos y reconocimiento de gastos de las
comisiones realizadas por los asesores del Viceministerio de Desarrollo Sostenible

e7 Fhnseca de Slerra

Aprobado:




