Guatemala, 31 de enero de 2018

Licenciada

Lucia Jose Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Direccidn General de Energia
Ministerio de Energia y Minag
Su Despacho

Respetable sefiora Directora:

Gon un cordial saludo me dirjo a Usted deseandole éxitos en sus actividades
diarias. Asimismo, per este medic v dando cumplimientc a la Clausula del
Contratc Numero DGE-20-2019, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE
ENERGIA y mi persona para la prestacién de SERVICIOS TECNICOS bajo el
renglon 028, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero de 2019.

Se delallan actividades a continuacién:

a) Apoyo técnico en la elaboracidn de presentaciones, informes técnicos,

D)

cuadros, graficas, oficios, circulares, memorandums y reportes de la
subdireccion general de energla, dando seguimianto a el cumplimiento de lo
solicitade, asistencia técnica temporal y cuando asi lo soliciten al despacho
de la Direccion General de Energia;

Archivo, resguardo y clasificacion de documentos de la subdireccién
general de energia, dando seguimiento al cumplimiente de lo solicitado,
asistencia técnica temporal y cuando asi lo soliciten del archivo,
clasificacién y resguardo de documentos del despacho de la Direccién
General de Epergia;

¢} Apoyo técnico en ia revision y clasificacion de documentos gue son

remitidos al despacho de la Subdireccién General de Energfa vy
eventualmente y cuando lo soliciten en el despacho de |a Direscion General
de Energla,

d) Apoyo en el registro, recepcion, escaneo, archivo, control y distribucion de

documentos que ingresan al despacho de la Subdireccion General de
Energia;




g} Apoyo técnico en recepcion y traslado de expedientes en tramite en la DGE
por el sistema de base de datos y fisico, segun el tramite y a donde
corresponde

£} Apoyo técnico en recopilacion de informacion solicitada por el despacho de
la Subdireccion General de Energla;

g) Apoyar en las actividades que le sean asignadas por su Jefe inmediato;

h) Apoyar en otras actividades que las autoridades de |a Direccidon General de
Energia dispongan en funcién de sus objetivos y prioridades.

Sin otro particular, quedo a sus respetables 6rdenes.

Alentamente,

gudia Mari aﬁ&ﬁ

Directora General de Energta
Ministesio de Energia y Minas




