Guatemata, 31 de enero 2019

Licenclada

Lucka José Estrada Barrientos

Directora General de Energla

Ministerio de Energla y Minas
Sy Despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirije a usted con el propdsite de dar cumplimienta a la Cldusula Octava del Contrato
Nimero DGE-21-2019, celebrada entre |z DIRECCION GENERAL DE ENERGIA ¥ mi persong para I3 prestacién de
serviclos TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas
en ¢! periodo del 03 al 31 de enero del 2014.

S5e detallan Actividades a continuacidn:

TDR 1: Apoyo técnico en el reglstro v control de expedientes que 501 remitidos al Archive de la Direccldn
General de Energla,

*  Actividad realizada No. 1: De acuerdo a fo establecido con relacién al control documental de cada
departamento, se estd realizando el inventaric fisice de todos los documentos y expedientes gue ya se
encentraban en la Unidad de Archivo y se esta trastadando = hojas elactrénicas.

TDR 2: b} Apoyo téenico en la digitaliracidn de expedientes que son remitidos al Archivo de la Diraccion
General de Energla.

= Actividad reallzada No. 1: Se estd verificando la base digital contra Iz documentacién flsica existente
para garantizar gue los expedientes estén completos y actualizados.

TDR 3: ¢) Apoye téanico en lz organizackin del resguardo fisico de expedientes que son remitidos al Archivo
de |a Direccién General de Energla;

s  Actlvldad reallzada Mo, 1: Se inicid con un procese gue consiste en recepcitn y préstamp de
documentacian.

TR 4: dj Apoyo técnico en la elaboradén reportes de los expedientes en Archivo de la Direcclén General de
Energia;

s Arthvidad realizada No. 1; Brindé apoyo téchico para la elaboracion de formatos que serd Ol para el
inventaria digital de la decumentacidn ya existente v de nuevo ingress,

TOR 5: @) Apovar en las actlvidades que le sean asignatas por su Jefe Inmediato;

* Actividad reslizada No. 1: Se brindé apoyo técnico en el procesa de ubicacién de la dotumentacidn de
varios proyectos de la Direccién General de Energla.

-




TOR 6: f) Apoyar en otras actividades que [as autoridades de Ia Dlreccidn General de Energia dispongan en
funclén de sus obfetlvos v prioridades; v

* Actividad realizada MNe. 1: 5¢ ha proporcionado el apoyo necesarlo para el desarrollo de las actividades
de acuerds a requerimiznto de as autoridades correspondientes,

Atentamente,
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Ministerio de Energia y Minas.




