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GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

ACUERDO MINISTERIAL 322-2018
GUATEMALA, 16 DE NOVIEMBRE DE 2018
EL MINISTRO DE ENERGIA Y MINAS

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el artfculo 27 literal m) del Decrelo 114-97 del Congreso de la
Repiiblica, dentro de las atribuciones generales de los Ministros de Estado, se encuentra el
dictar los acuerdos, rescluciones, circulares y oiras disposiciones relacionadas con el
despacho de los asuntos de su ramo, conforme a la ley.

POR TANTO:

En el ejercicio de las funciones que le confieren los articulos: 194, literal f) de la
Constitucién Polftica de la Repiiblica de Guatemala; 22 y 27 literales d) y m) de la Ley del
Organismo Ejecutivo; 4 literal h), 6 literal b), 18, 19, 21 y 30 del Reglamento QOrgéanico
Interno del Ministerio de Energfa y Minas.

ACUERDA:
ARTICULO 1. APROBAR ¢l Manual de Procedimientos de Ja Direccién General de

Minerfa, que obra en documento adjunto al presente, el cual forma parte integra del
mismo.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial, empieza a regir a partir de la fecha de su
emisién,

Ministerio de Energfa y Minas/Direccién: Diagonal 17, 29-78, Zona 11 las Charcas / PBX: (502) 2419 6464
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Introduccion

El manual de procedimientos es un instrumento administrativo que se ha convertido en

una herramienta util y valiosa en las organizaciones, ya que se analizan y describen los

procedimientos establecidos dentro de una organizacién. Es un instrumento de apoyo a
" las tareas y los puestos responsables de su ejecucién.

Un manual de procedimientos es el documento que contiene la descripcion de actividades
que deben seguirse en la realizacion de las funciones de una unidad administrativa, o de
dos 6 mas de ellas. El manual incluye, adema3s, los puestos o unidades administrativas
que intervienen precisando su responsabilidad y participacién. Esta parte se aprecia en
los diagramas de flujo o flujogramas, donde se mencionan los actores durante el
procedimiento descrito. £n el presente documento se utilizaron tres columnas, cada una
de ellas representa un actor o varios actores de parecida naturaleza o funcién. En algunos
procedimientos sélo hay dos actores involucrados.

El manual permite asi visualizar y conocer los procedimientos para poder simplificarlos,
mejorarlos y actualizarlos posteriormente, con el propdsito de incrementar la eficiencia en
el desempefic de las actividades del personal que labora en la organizacion,
especificamente en cada unidad organizacional.

£l Manual de Procedimientos de la Direccién General de Mineria -DGM- que se presenta

en esta oportunidad, no es el primer manual con el que cuenta la DGM. Sin embargo, si L
es el primer manual que sera sometido a consideracién para su aprobacién por parte del

Despacho Superior del Ministeric de Energfa y Minas —MEM- del cual fa DGM es una de

las cuatro dependencias que lo conforman. Por tanto, se designa a este manual como la

primera edicion.

El Manual sera consultado por todo el personal de la DGM, ya que se mantendra un
original para su resguardo, pero se tendran copias disponibles para su difusion al personal
técnico y administrativo, de tal forma que estén enterados scobre su contenido y puedan
aplicar los procedimientos ahi documentados durante sus quehaceres diarios. También
sera consultado por interesados en conocer el funcionamiento de la DGM, siendo estas
personas de diferentes oficios y profesiones.

L _ ot
Inicialmente se presenta la introduccion al documento y los objetivos del mismo/SeceNERAL

cuenta con un capitulo sobre la estructura organizacional de la DGM, incluyendo 1a ry
y la vision, ademds de su estructura organizacional. -

Posteriormente se presentan los procedimientos, tanto en forma de flujograma combd
forma de narrativa. Se han seleccionado los procedimientos mas importantes.

Los procedimientos corresponden a los Departamentos de Derechos Mineros,
Departamento de Gestion Legal, Departamento de Control Minero y Departamento de
Desarrollo Minero.




. mediante Acuerdo Ministerial Nimero 446-2012 de fecha 28 de diciembre de 2012, el cual
esta en revision para su actualizacion.

Al final en anexos se incluye el marce juridico, abreviaturas utilizadas, glosario de
terminos y referencias bibliograficas. La base legal y administrativa, que fundamenta la
existencia de la Direccién y el gjercicio de las atribuciones de las unidades administrativas
que la componen, se establece en varias normas incluidas en el marco juridico. Las
definiciones de algunos términos y conceptos utilizados en el Manual se necesitaran para
comprender las tareas que se estén mencionande en la descripcion de los
procedimientos. Por Gitimo se incluye las referencias bibliograficas.

Mision
Impulsar el desarrolio de los recursos mineros del pais de una manera técnica y racional
de acuerdo al marco legal vigente, velando por el cumplimiento delas normas vy

regulaciones aplicables en materia minera de manera que se asegure el beneficio social
de los proyectos mineros.

Vision
L.a Direccidon General de Mineria es el érgano administrativo que promueve el desarrolio
de {a industria minera y el aprovechamiento de los recursos minerales de! pais, velando

por el fiel cumplimiento de la Ley de Mineria, con base en estandares internacionales y
tecnologias que protegen el medio ambiente.

Base legal
Marco Juridico Administrativo

Constitucion Politica de la Republica de Guateniala

Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97

Ley de Creacion del Ministerio de Energia y Minas, Decreto 57-78

Ley de Mineria, Decreto 48-97

Reglamento de la Ley de Mineria, Acuerdo Gubernativo 176-2001

Ley de Proteccidon y Mejoramiento al Medio Ambiente, Decreto 68-86
Reglamento 431-2007 y sus reformas

Ley de Areas Protegidas, Decreto 4-89

Ley para la Proteccién del Patrimonio Cultural de la Nacién, Decreto 26-
10 Ley de Creacion de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del
Lago de Amatltian Decreto 64-96

OENDOTA LN

Acuerdo 265-2004




13. de las Operacicnes Mineras, Acuerdo Gubernativo 09-2001 Acuérdese delegar
en los Gobernadores Departamentales de la Replblica, la Supervision e
Inspeccion

14. Ley Forestal, Decreto 101-96

15. Reglamento de la Ley Forestal, Resolucion 4.23.97

16. Cédigo de Salud

17. Cddigo Civil

18. Reglamento 236-2006

19. Acuerdo Ministerial nimero 105-2008

Objetivos

Objetivo General

Contar con un manual de Procedimientos que documente cada proceso vy
contribuya con el aumento de la eficiencia en el desempefio del personal. También
se pretende favorecer la operacién y la interconexion de las actividades, asi como
favorecer la sistematizacidn del control interno, ya que permite obtener informacién
detallada, ordenada e integral de las diversas operacicnes que se realizan en la
DGM.

Objetivos Especificos

a) Registrar las tareas y los responsables de éstas en forma narrativa y gréfica.
Se analizan los procesos y procedimientos vigentes para crear un
instrumento de apoyo a las tareas mas importantes que se llevan a cabo en la
Direccion General de Mineria.

b) Contribuir a la mejora de los procedimientos de la Direccién General de
Mineria a través de su simplificacion y actualizacion.

c) Contar con los procedimientos detallados de cada actividad que desa
Direccién General de Mineria con transparencia y eficiencia.

d) Describir las actividades de la Direccién de forma precisa, indicando quie
el responsable de cada actividad, durante qué tiempo, y las entradas™y
salidas de cada actividad dentro de cada proceso.




Alcances
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El Manual fiene como. marco de referencia y cobertura, todos los departamentos
que integran la Direccion General de Mineria, de conformidad con sus
necesidades, prioridades y recursos,

La utilizacién del Manual es inmediata, permanente y obligatoria, recayendo la
responsabilidad de su cumplimiento a la via jerarquica:

En el Director, Sub-Director, y sus dependientes responsables de las &reas de
trabajo constituidas en el Despacho de [a Direccion.

En los Jefes, y responsables de las dreas de trabajo constituidas en cada
Departamento.

En todos los empleados de la Direccion General de Mineria.

£n la renovacion constante, gradual y prudencial de las funciones de la Direccion,
de las atribuciones de sus departamentos, y de las tareas asignadas a los puestos
como producto de la practica diaria.

Procedimientos de la Direccion General de Mineria.

Departamento de Derechos Mineros
Analisis catastral para determinacion de areas libres

Inspeccién de campo para solicitudes de licencias de explotacién, modificaciones
de area y revision del plan de trabajo a solicitudes de exploracién.

Manejo y control de la informacion geografica de las capas GIS para resolver
consultas y-elaboracion de mapas tematicos.
Departamento de Gestion Legal
Otorgamiento de licencia de explotacion
Otorgamiento de licencia de exploracion
Otorgamiento de licencia de reconocimiento

Otorgamiento de la credencial de exportacion de minerales

Departamento de Control Minero-
Gestion del informe de produccion

Caducidad, extincion y suspensién de operaciones mineras



Inspeccion de campo de licencia de explotacion /exploracién

Inspeccién de explotacién minera ilegal

Inspecciéon de campo para otorgamiento de credenciales de exportacién de
mineral.

Departamento de Desarrollo Minero

Desarrollo de proyectos mineros

Divulgacién y atencion a inversionistas

Elaboracion anuario

Elaboracién de indicadores estadisticos
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Manual de procedimientos

DIRECCION GENERAL DE
MINERIA

Pag.: 1
De: 2

Analisis catastral para determinacion de poligonos mineros

No. de .
Operacién Responsable Descripcion
1 Secretaria Depto. Ingreso del expediente proveniente de! Departamento de Gestion Legal.
Derechos Mineros
2 Secretaria Depto. Registra del expediente en la Base de Datos del Departamenta.
Derechos Mineros
3 Secretaria Depto. Traslado a la Seccién de Catastro para analisis y evaluacion del estado
Derechos Mineros actual del tramite.
4 . Se ingresan las coordenadas del poligono minero que corresponde al
Seccion fie Catastro expediente.
Minero
5 Seccion de Calastro | Determinar si las coordenadas vienen definidas en la proyeccion UTM tal
Minero como lo indica el articulo 29 de la Ley de Mineria. Debe ubicarse sobre
las cuadriculas UTM 15P y 16P, i.e. sobre las zonas (husos) 15y 16 y
sobre la zona P. Las coordenadas deben estar definidas en el sistema de
coordenadas UTM recomendablemente en NAD27.
6 Técnico - - C -
Seccitn de Catastro Se cargan las capas de solicitudes y licencias para determinar traslapes
Minero entre pollgonos mineros.
Técnico )
7 Seccin de Catastr Se cargan las capas de CONAP, AMSA, AMASURLY Y SECTORES DE
eccl rl\lﬂin(:ma astro ALTQ RIESGO, para verificar traslapes con existentes.
_Tecnico Se calcula la extension del poligono minero en el sistema métrico con
8 Seccion de Catastro | ¢yatrg decimales, utilizando el método de Pensilvania, como lo indica el
Minero articulo 6 del Reglamento a la Ley de Minerla, y ‘
orientados norte-sur, este-oeste,
Elabord: Arq. Eliseo Alfohzo F,mano Contreras Aprueba: ing. Francisco RitArdo Dia
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: - DIRECCION GENERAL DE
Pag 2 MINERIA
Manual de procedimientos
De: 2
Analisis catastral para determinacion de poligonos mineros:
No. de .
Operacién Responsable Descripcidn
Técnico Se carga la capa politica para determinar sobre cuales municipios tendra
9 Seccibn de Catastro influencia el proyecto minero, de acuerdo a la extension territorial del
Minero poligono minero presentado.
10 Técnico Se elabora el dictamen catastral con la informacion recabada en los
Seccién de Catastro | pagos anteriores.
Minero
11 Se traslada a la Jefatura para revision y firma, con lo cual se tiene el

Jefatura Departamento

dictamen catastral elaborado, firmado e incorporado al expediente, por
tanto, se termina con el presente procedimiento.

(/- -\‘ 4
Elaboré: Arq, Eliseg Alforjzo Ruano Contreras

/
Aprueba: Ing. Francisco Rigardo Dia
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Manual de procedimientos Pig. 1
De: 1

DIRECCION GENERAL DE
MINERIA

Duracién: 1 dia

Anélisis catastral para determinacién de poligonos mineros

Secretaria departamento de derechos
mineros

Andlisis catastral

Departamento de gestion legal

w0 ] 1

Recepcidn y registro de solicitud
con requerimiento de andlisis
catastral (1 hora)

o]

Trastado Seccién de Cataslro
Andligis del tramite y estado actual
{30 minulos)

2

Ingreso de coordenadas a la Basa de
Datos del Catastro Minere Nacional
1 hara)

¥

Determinar sistema de coordenadas
(30 minulos)

¥

Verlficar relacidn topolbgica con
pollgdnos mineros (1 hora}

¥

Verificar si existe traslapa con éreas
protegidas (1 hora)

v

Calcular extension del drea de
pollgono (30 minutos)

v

Definir ubicacién politico-
administrativa (30 minutos)

v

Incorporar informacién en ek
dictamen catastral (3 hora)

Dictamen catastral

11

Revisidn y finma del dictamen
catastral (2 dias)

Recepdidn de soficitud con
preveniente de Gestion Legal

Trasfado DGL para lo gue
corresponda.

Elaboré: Arg. Eliseo Alfonzo Ruano Contreras

f
Aprueba: Ing. Franciscdficardo Diaz
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PR A o DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag: 1
De: 4
Inspeccién de campo para solicitudes de licencias de explotacién, modificaciones de &rea y revisién del plan
de trabajo a solicitudes de exploracion.
No. de .
Operacion Responsable Descripcioén
1 Secretaria Depto. El expediente ingresa al DDM proveniente de la DGL, para control del
Derechos Mineros ingreso-y egreso de expedientes, se firma el libro. de traslado del DGL,
asl como el ditimo folio del expediente ¢on fecha y hora, anotando
nimero de folios.
2 . Se registra en la BD del DDM, Se trasiada a la Seccion de Catastro
gecrert]anaML?eplo. Minerd, la cual le realiza el analisis catastral y si corresponde se realizara
erechos iviineros inspeccién de campo, si se trata de una solicitud de explotacion (nueva
solicitud o modificacion de area en algungs casos) como indicado en el
articulo 44 de la Ley de Minerla.
3 Jefatura Departamento | Después la Seccién de Catastro traslada el expediente a [a jefatura para
luego trasladarlo a la Seccién de Supervision Minera, ‘para dar inicio a la
planificaciéon de la inspeccion y determinar cuéles son los objetivos o
caracteristicas particulares del proyecto minero a considerarse.
4 1S_é°“i°9 Sgc‘;jf?“ de Se estiman kilometrajes, tipo de carretera y distancias para determinar e
upervision Minera programa de gastos de combustible, vidticas y planificacion de itinerario.
Técnico Seccion de . . . .
5 Supervision Minera Una vez realizada la planificacién se procede con el trabajo de campo:
8 Técnico Seccidn de . . .
Supervisién Minera En campo, se accede al area minera para efectuar la inspeccion.
7 Técnico Seccion de Es opcional contactar previamente al interesado para que acompaﬁe
Supervisién Minera durante la inspeccion. Es recomendable para facilitar el g
propiedad privada para no crear un ambiente de
- - 1’1 . >
Elabor@r’A’rq. Eliseo Alfonzp:Ruano Contreras Aprueba: ing. Francisco F{lﬁbrdo Diaz C
A Se—=m] [ F) w X
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SR DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Pag. 2
Manual de procedimientos
De: 4
Inspeccidn de campo para solicitudes de licencias de explotacion, modificaciones de area y revisién del plan
de trabajo a solicitudes de exploracién.
O;‘eor.agﬁsn Responsable Descripcién
‘ desconfianza y hostilidad. Asimismo, los potenciales frentes de
explotacién ya deben estar localizados y es conveniente acceder
directamente a ellos o al menos al mas significativo y no convertir la
inspeccién en una actividad de exploracion.
Técnico Seccion de El Catastro Minero Nacional (CMN), utiliza coordenadas UTM y el Datum
8 Supervision Minera Norteamericano de 1827, Las coordenadas UTM son obligatorias por la
Ley de Mineria, articulo 29. El NAD-27 no es. obligatorio pero se
recomienda utilizar este datum para estandarizar la presentacién de
poligonos mineros. El sistema de posicionamiente global o GPS debe
operarse en NAD27 central zona 15 y/o 16 seg(n sea el caso,
9 Técnico Seccidn de Se accede al menos a un afloramiento o0 un polencial frente de
Supervision Minera explotacion, se verifica que éste se encuentre dentro del drea sollcitada y
se procede a verificar los vértices del pollgone de interés. Por loglstica,
no es recomendable realizar ta inspeccién inmediatamente al ser
ingresada una solicitud. Se espera a que varias solicitudes de una misma
regidn ingresen, para ser cublertas durante una misma inspeccién o gira
de campo, para optimizar {os recursos.
10 Técnico Seccidn de Se toman puntos con GPS para georeferenciacion, cumpliendo as{ con el
Supervisién Minera articulo 44.
Se toman fotograflas para posteriores referencias. Se toman. muestras
1 Técnico Seccion de para ser analizadas en el laboratorio técnico cuando se considere
Supervision Minera conveniente. Se recomienda contar con analisis de laboratorio
especialmente cuando se trata de proyectos mineros para minerales
metalicos.
f
P— 1
Elabofé: Arq. Eliség Alfonzg Ruano Contreras Aprueba: Ing. Francisco Ritdrdo Diaz
S p—"  ~] F) .
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o YR DIRECCION GENERAL DE
. MINERIA
Manual de procedimientos Pég. 3
De: 4
Inspeccién de campo para solicitudes de licencias de expiotacion, modificaciones de area y revisién del plan
de trabajo a solicitudes de exploracion.
: 0::‘ ;:;lgﬁs" Responsable Descripcidn
12 Técnico Seccion de Es por tanto indispensable definir con exactitud cuales minerales seran
Supervisién Minera objeto del proyecto minero. El término minerales abarca también rocas y
productos mineras (nombres comerciales), pero debe evitarse
definitivamente los nombres genéricos y considerar los criterios de la SAT
en el tema de minerales para exportacion.
Técnico Seccién de En la resolucidn del otorgamiento de la licencia de explotacién se incluye
13, Supervision Minera el plazo para el derecho minerc. Este plazo es en parte funcion de las
reservas y recursos del yacimiento, por tanto, el potencial minero puede
servir para aceptar o no el plazo solicitado por el interesado.
14 Técnico Seccidn de Cuando una solicitud se localiza en un lugar gue causa impacto
Supervisién Minera ambiental significativo inminente, es necesario hacerlo del conocimiento
al inleresado y que quede registrado en las actuaciones dentro del
expediente. Una explotacién de arena abajo de un puente es de riesgo y
seguramente el interesado :puede retirarse 100 metros o méas para evitar
posibles dafios a las bases del puente. Una operacion minera a un lado
de viviendas, iglesias, infragéstructura eléctrica etc. debe evitarse (no
causar dafios a terceros). No puede ubicarse una operacidén minera cerca
de un lugar recreativo o de nacimientos de agua.
15 Técnico Seccit_ﬁn de
Supervision Minera Finalizada la inspeccidn se procede a realizar la etapa de gabinete en la
oficina.
Elabord<Arq. Eliseo Alignzo Ruano Contreras Aprueba: Ing. Francisco Rj
I L F) :

T e

ey |
g ~




t_:‘ "’?“f _ Dia | Mes | Afio
GUATEMALA _
PO 26 | 09 | 2018 DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag. 4
De: 4

Inspeccién de campo para solicitudes de licencias de explotacién, modificaciones de area y revisién del plan
de trabajo a solicitudes de exploracién.

No. de
Operacién

Responsable

Descripcién

16

17

18

19

20

Técnico Seccidén de
Supervisién Minera

Técnico Seccion de
Supervisidn Minera

Jefatura Departamento

Jefatura Departamento

Secretaria Depto.
Derechos Mineros

Se elabora un informe técnico en base a las cbservaciones de campo,
opinando sobre la viabilidad del proyecto. Se indicaran si los frentes de
explotacidn se encuentran dentro de los limites territoriales del area
solicitada, el nombre corecto de las rocas o minerales objeto de la
explotacion y el plazo adecuado para el otorgamiento de la licencia.

Se elabora el dictamen del Departamento de Derechos Mineros para
anexarlo al expediente incorporando la opinidn técnica del informe de
inspeccion.

Jefe del Departamento dara el visto bueno, del informe y firmara el
dictamen de la inspeccion.

NOTA: Las solicitudes mineras de exploracion son trasladadas luego del
analisis catastral, a la Seccion de Supervision Minera para la revisién y
andlisis del programa de trabajo ya que a estas no se les realiza
inspeccion de campo.

Traslado del expediente al DGL, para que continie con su respectivo
tramite,

VO 7\
‘3%‘\ GENE@II{ f”_
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Elabord:_Arg. EliseoAlfonzp Ruano Contreras Aprueba: Ing. Francisco Rjcgrdo Diaz Caja® DIREC;GE ¥ E’:.-f?
I —— ¥ F) \e, &




Dia | Mes | Afo DIRECCION GENERAL DE
_ - MINERIA
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Duracion: 51 dias 30
Manual de procedimientos Pag. 1 minutos
De: 1

Registro e Inspeccién de campo para solicitudes de licencias de explotacion y modificaciones de area.

Departamento de gestion legal

Seccidén catastro

Seccion supervisién minera

|
}

Recibe y registra solicitud de licencia de
explotacién o de ampliacién de drea (30
minutos)

3

¥ 3

Seccidn Catastro dictamina y kraslada a la
lefatura {30 min)

2

4

Registro de Base de Datos del
Departamento y Traslade a Seccion de
Supervisién (30 minutos)

T

9

Visto Bueno del Jefe det Depar!émento ¥
se contacta al interesado (1 dia)

Inspeccién . ‘at area  minera
solicitada para licencia (45 dfas}

3

Analisis de Expediente {1 hora)

*

Propuesta de comisién y demarida
de recursas {1 hora)

'

UTM y nad 27 central {15 min)

Sintonizar GPS en proyecclén”

Georeferencia  afloramiento o

7

y

7Folograrlas y muestras para

laberaterio {30 min) s It
Identificacion de Minerales (1 hora) :|1
Estimar potencial minero (2 horasy 4 13
¥
Observaciones ambientales 14
preliminares (30 min)
i 4
g7 Elaborar diclamen de  opinidn 15
.-\ | técnica del informe de inspeccitn |16
bl "
oz Dictamen ' 17«
=@

Vislo Bueno y Firma (2 horas)

] frente de explotacion (15 min) 10-

18

s
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TR % | 09 | 2018 DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag. 1
_ De: 1
Manejo y control de la informacién geogréfica de las capas GIS para resolver consultas y efaboracion de
mapas tematicos.
No. de : -
Operacién Responsable Descripcion
1 Secretaria DGM. Recibe y registra requerimiento,
2 Secretaria DGM. Traslada requerimiento a Derechos Mineros
3 Secretaria Depto., Ingreso de requerimiento proveniente de la Direccidn General de ‘Mineria
Derechos Mineres
4 Secretaria Depto. Registro de 1o solicitado en la Base de Datos de! Departamento.
Derechos Mineros
5 - Verificar factibilidad del requerimiento y traslado a la Seccion de
Jefatura Departamento | nformacién Geografica para analisis y detallar especificaciones del
requerimiento.
8 Técnico Seccion de El encargado del drea SIG disefa el mapa determinando tamafio del
Informacion Geogréfica | formato, cajetin, simbolo del norte, escala y proyeccion, con el objeto que
sea comprensible para-quienes lo utilicen.
7 Jefatura Departamento Marcar pri6ridad del requerimiento, visto bueno y fecha de entrega.
Secretaria Depto. Traslado del requerimiento a la Direccidn General de Mineria, para que
8 Derechos Mineros continge con su respectivo tramite.
Elabora:Ary. Elisep Alfonzo Ruano Contreras Aprueba: Ing. Francisco\ﬁ)cardo Diaz j&_% DIREC T
Fisf— F) /7 Na -
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GUATEMALA |
LEVREREVIRN 26 08 2018 DIRECCION GENERAL DE
' MINERIA
Manual de procedimientos Pag. Duraci6n: 1 dia y 4 horas
De: 1
Manejo y control de la informacién geografica de las capas GIS para resolver consultas y elaboracién de
mapas tematicos.
Departamento de derechos Técnico seccidn sistemas de
Direccion general de mineria mineros informacién geografica
i
Recibe y reglstré requefimiehto
{15 minutos) ”. ‘3.
v
Ingresa requedmianto {30 min}
4
)4
‘Reglstro de Base de Datos del Elaboracién del proyecto (1 dl) 1 5.
Departamento y Traslado a Seccidn de
informacian Geografica (30 minutos) Y
Capas de catastro se modifica y | §.
actualiza todos los dias.
L 2
Habilitar shapes y capas 7.
necesarios {15 minutos)
Colocar en mapa proyeccion UTM 9.
y nad 27 central {15 min)
)
Revisién y Obseivaciones {2 9.
hioras)
Y
Visto Bueno y Fima (30 | (g
minutos)
Traslado a !a Direccidn para 11
revision final.
Fin
¢ ENER.
0 SENERAL 4
G %
Pl %
!95 BESPACAO 2
e - — & =0 ge
Elahord: Arg. Eliseo Alfonap Ruano Contreras Aprueba: Ing. Francisco Rigardo Diaz Chiady DIRECTOR_
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De: 3

Otorgamiento de licencia de explotacién

No. de

Operacién Responsable

Descripcion

1 Usuario

2 Departamento de Gestidn
Legal

Departamento de
Derechos Mineros

Departamento de
Derechos Mineros

venta
adjun
delo

Sere

firma

trasla

Secci

| El interesado presenta la solicitud para obtener una licencia de
explotacion minera ante la Direccién General de Mineria, por medio de la

respectivo. La solicitud debe incluir los requisitos indicados en el articulo
41 de la Ley de Mineria, Decreto nimero 48-97 y del listado de requisitos

un nimero correlativo de identificacion y afio de presentacion. Se elabora
la providencia de framite, indicando las diligencias que se realizaran para |
la formacion del expediente. Si no cumple con los requisitos se elabora |
providencia de previo para que subsane de acuerdo con el articulo 43 de
la Ley de Minerla (En ambos casos se trasladan las actuaciones para

usuario).

Traslado de expediente al Departamento de Derechos Mineros de la
DGM.

En la Seccion de Catastro Minero se realiza el ‘andlisis catastral, Se
ingresa los vértices del poligono presentado por el usuario asi como la
informacidn pertinente de la base de datos del Catastro Minero Nacionai.
Se determina si el poligono presentado cuenta con 4rea libre o presenta

forma del poligono correctos. Se emite dictamen catastral y traslada a la

La Seccion de Supervision Minera, realiza la inspeccién del érea para
verificar los extremos de la solicitud: ubicacion del yacimiento, existencia
del mineral solicitado para explotacion. Se elabora el informe de la
inspeccion, la revisién y aprobacion del Programa de Trabajo. Emite
dlctamen de cumpilmiento o incumplimiento de los requisitos

ggraiesﬁgtra\}ada al Departamento de Gestidn Legal.
{I<L$ G;'

nilla del Departamento de Gestién Legal, llenando el formulario

tos al formulario de acuerdo al Articulo 1 segundo parrafo de la Ley
Contencioso Administrativo.

visa que la papelerfa cumpla con todos los requisitos, se le asigna |

de Direccion General de Mineria y en el caso de previo se notifica al

pe con areas protegidas, limites internacionales y las medidas y

on de Supervisién Minera.
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De: 3

{Otorgamiento de licencia'de explotacién

No. de
Operacién

Responsable

Descripcién

5

10

Departamento de Gestidn
Legal

Departamento de Gestidn
Legal

Usuario

Departamento de Gestion
Legal

Usuario

Departamento de Gestidn
Legal

Si no cumple con los requisitos técnicos yfo catastrales, segun el articulo
43 de la Ley de Mineria, se notifica al usuario oforgandole un plazo-de 30
dias. para subsanar amisiones. Si el Departamento de Derechos Mineros
indica que es necesaria la apinién de alguna institucion fuera de Ia
Direccidn Generdl de Mineria, se trasladara el expediente para la opinién
respectiva.

Si cumple con los requisitos técnicos y catastrales, contintia con el paso 6.
El Departamento de Gestion Legal, emite providencia otorgando un plazo
de 30 dias para gque el usuario presente copia simple de! Estudio de
Impacto Ambiental y copia legalizada de Ja resolucion de aprobacién del
mismo, emitida por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, esta
providencia se traslada a la Direccion General de Minerla para firma.

Presenta al Departamento de Gestion Legal, copia simple del Estudio de
Impacto Ambiental y copia legalizada de la resolucién de aprobacién del
mismo.

El Analista elabora providencia y texto para la publicacion de edictos, y se
traslada a la Direccion General para firma,

E! interesado publica los edictos en el Diaric Oficial de Centro Ameérica y
en otro de mayor circulacidn, Presenta memaorial adjuntando las paginas
de los diarios de dichas publicaciones.

Elabora providencia y traslada a la Unidad de Fiscalizacion, para que
indique si el usuario tiene obligaciones financieras.

Aprueba: Ing. Francisco Rigardo Diaz

F) X s

Elaboré: Licda. Deisy Fabiola Cetino Solls
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| De: 3

_Ot'orgamiento de licencia de exploiacién

No. de
Operacion

Responsable

Descripcidn

11

12

13

14

18

18

17

Unidad de Fiscalizacion

Departamento de Gestidn
Legal

Unidad de Asesoria
Juridica

Procuraduria General de
la Nacién

Secretaria General

Departamento de Gestién
Legal

Secretaria General

//c;a; E‘}?'};\\
EGENER, O

La Unidad de Fiscalizacién, del Area de Minas y Canteras, luego de
revisar los controles de pago, por medio de providencia y, indican si el
usuario tiene obligaciones financieras establecidas en |a Ley de Mineria,

Si tiene obligaciones, el Departamento de Gestion Legal requiere e
informa al usuario de las obligaciones financieras. Si no tiene
obligaciones financieras, elabora providencia y traslada a la Unidad de
Asesoria Juridica para qué emita opinidén sobre el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Ley de Mineria.

La Unidad de Asesoria Juridica analiza todo el trémite del expediente y
opina sobre el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley de
Minerla, recomienda continuar con el tramite tendente al otorgamiento vy
traslada el expediente a la Procuraduria General de la Nacion, de
acuerdo al Articulo 38 del Decreto 512 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

La Procuraduria General de la Nacién aprueba con su visto bueno el
dictamer de la Unidad de Asesoria Juridica y traslada el expediente al
Ministerio de Energia y Minas.

El expediente ingresa a la Secretaria General del Ministerio de Energia y
Minas, quien lo traslada a la Direccion General de Mineria requiriendo
que se verifique el cumplimiento de requisitos técnicos y legales de la
solicitud presentada.

El Departamento de Gestién Legal elabora providencia en cumplimiento
de lo requerido por la Secretaria General y la traslada a la Direccion
General para firma, y posteriormente devuelve el expediente a la
Secretarla General para continuar con el tramite de otorgamiento.

Cumplido con todos los requisitos técnicos y legales, elabora la
resolucion de otorgamiento de la licencia de explotacién I
interesado.
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DE MINERIA
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: Duractdon: 341 dias y 20
De: 3 minutos.

Otorgamiento de licencia de e;(plotacién

Unldad de Flscalizaclén,

Unldad ds Asesoria Procuraduria Genaral
Departamento de Departamento técnlco Direcclon General
Usuarlo Juridica, Secrotaria do la Neclén
Gestldn Legal - Derechos Mineros de Mineria Genaral, Despacho
Superior
Iniclo
2

Presénta la Revigidn de la

solieifud de ——1 documentacién

licencia de {10 minutos)

explotacion

{10 minutas)
Usuarlo recibe ¢Cumple
papelesia para requisitos?
complelar
(10 minutos)

Ingreso de
solicitud y
asignacién de
registro (2 dias)

.

Ané!!sié Ca!astr;al
{10 dias)

Providendia de
Tramite (5 dias)

Dictamen

1.,

Seccidn de Supervisién
Minera realiza la
Inspeccion de campo
(111 dias)

Informe de inspeccién

e

Emite dictamen sobre
cumplimianto o no, de
requisitos técnicos
{15 dlas)

Dictamen

\O DFE

,

Q
~

é". GENEZ 1%

s

Elaboro: Lic

a. Deisy Fabiola Cetino Solis

Aprueba: Ing. Francisco R\c#rdo Diaz Cjaigs  — "Acy
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Duracion: 341 dias y 20
minutcs

De: 3

Otorgamiento de licencia de explotacion

Usuario

Departamente de
Gestion Legal

Departamenta técnlco
Derechios Mineros

Direcclén General de
Minaria

Unldad de Fizcalizaclén,
Unidad de Asesoria
Jurldica, Secretaria
General, Dgapacho

Superfor

Procuraduria Genoral de
la Nactén

El usuario liena 30
dias para subsanar
omisiones (An. 43
lev de Minerial

No

Cumple
requisilos

lécnicos

o]

5o emite providencis
solicitando copia del

L

Usuario presenta
al DGL, copia del
EIA y Resolucitn
{30 dias)

Estudlo de Impacto
Ambiental y
Resolucién de
aprobacion del
MARN (5 dlas)

Providencia
l-—-_——-—-“"‘"—'-—_'

Anaxa
resolucién
de
aprobacidn
del E1A,
elabora.
Providencia
y borrader
de Edictos
(30 dlaz)

A

ot EN
AN T
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7
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Elabord: LicdaDeisy.Fabia
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Manual de Procedimientos Pag. 3 Duracion: 341 dias y 20
e 3 minutos

Otorganiiento de licencia de explotacién

Unidad da Fiscalizncién,
Unldad de Asesoria
Usuatio Dz;gr&r:mma?e Dtg)aﬂaren;:' técnica Dlreccislrlt G:Enarai de Juridica, Socretaria Prqcur.z!dur;{a %eneml da
i} erechos Mineros neria General, Despacho a Naclén
Supetior
9 10 11
Elaboracidn y Solicita ;
pubficacitn de solvencias a la Unidadde =
edictos —» Unidad de > Fiscallzgclon emite
(30 dias) Flscalizacié solvencia financiera
! m (5 dias)
{5 dias)
Providencia
12
Solventa . N 1 Si .
" Solicita a usvario la Tiene
obhgml:iones solvencia — obligaciones
{5 dlas) ’ pendientas
Solicita opinién a 13 14
» Asesggzz iJurldlca o
(10 dias}) p| Unided de Asesoria Aprueba con visto
Juridica opina sobre bueno el dictamen
cumplimianto y ] de la Unided de
m‘:ﬁ’;“; el P Asesoria Juridica
telinite tendents al (0 dias)
ctorgamiento
(8 dias)
18
15 Secretaria General
Elabora providencia |4 recibe el expadients
indicango ylo traslada
cumplimiento de {5 dias)
requisitos
{5 dias) ) )
. Secretaria General
Providencla M elabora resolucién de
_ otorgamiento;
Despacho Superior
17
aprueba y firma
resolucién da
olorgamiento
{1 mes)
G-
A L
A —
%—’ 8 BE3PACHD
= 4] §72]

)

Elabord: LicgdaDeisyablola Cetino Solls
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Manual de procedimientos Pag. 1
De: 2
Ctorgamiento de licencia de exploracién
O;qe?';::?én Responsable Descripcion
1 Usuario El interesado presenta la solicitud para obtener una licencia de
explotacién minera ante la Direccion General de Mineria, por medio de la
ventanilla del Departamento de Gestion Legai, llenando el formulatio
respectivo. La solicitud debe incluir los requisitos indicados en el articulo
41 de la Ley de Minerla, Decreto niimero 48-97 y del listado de requisitos
adjuntos al formulario de acuerdo al Artfculo 1 segundo péarrafo de la Ley
de lo Contencioso Administrativo.
2 Departamento de Gestién Se revisa que la papelerfa cumpla con todos los requisitos, se le asigna
Legal un nGmero correlativo de identificacion y afio de presentacion. Se elabora
la providencia de tréamite, indicando las diligencias que se realizaran para
la formacién del expediente. Si no cumple con los requisitos se elabora
providencia de previo para que subsane de acuerdo con el articulo 43 de
la Ley de Mineria (En ambos casos se trasladan las actuaciones para
firma de Direccién General de Mineria y en el caso de previo se notifica al
usuario).
Traslado de expediente al Departamento de Derechos Mineros de la
Departamento de DGM.
3 Derechos Mineros En la Secciéon de Catastro Minero se realiza e! andlisis catastral. Se
(Seccion de Catastro) ingresa los vértices del poligono presentado por el usuario asi como la
informacion pertinente de la base de datos del Catastro Minero Nacional.
Se determina si el poligono presentado cuenta con érea libre o presenta
traslape con areas protegidas, limites internacionales y las medidas y
forma del poligono correctos. Se emite dictamen catastral y traslada a la
Seccion de Supervision Minera.
4

Departamento de
Derechos Mineros
{Seccion de Supervision
Minera)

Se emite dictamen de cumplimiento o incumplimiento de requisitos
técnicos y catastrales, y la aprobacién del programa de trabajo.
Posteriormente se traslada el expediente al Departamento de Gestién
Legal.
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Gestion Legal
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GUATEMALA
RO 26 | 09 | 2018 DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag.. 2
De: 2
Otorgamiento de licencia de exploracién
No. De Descripcién
Operacién Responsable
5 Departamento de Si no cumplen con requisitos técnicos y/o catastrales segan el Articulo 43 de
Gestion Legal la Ley de Mineria, se concede al solicitante un plazo de 30 dias para
subsanar omisiones. Si el Departamento de Derechos Mineros indica que es
necesario la opinién de alguna institucién fuera de la Direccion General de
Mineria se trasladara el expediente para la opinién respectiva. Si no fuese
necesario opinion de otra institucién se traslada a la Unidad de Fiscalizacion
del Ministerio de Energia y Minas.
La Unidad de Fiscalizacidn, Seccidn Minas y Canteras, luego de revisar los
Unidad de controles de pago por medio de providencia indican si el interesado tiene
6 Fiscalizacion obligaciones financieras de las establecidas en la Ley de Minerla, y emiten
solvencia con validez de 1 mes, o se indica si al interesado no le han
otorgado derechos mineros y por consiguiente el expediente puede seguir el
tramite de otorgamiento.
Unidad de A f La Unidad de Asescria Juridica, emite opinién sobre cumplimiento de los
7 -wniada Jur?dic;esora requisitos establecidos en la Ley de Minerla, recomienda continuar con el
tramite tendente al otorgamiento y traslada el expediente a la Procuraduria
General de la Naci6n, de acuerdo al Artlculo 38 del Decreto 512 del Congreso
de la Republica
8 Procuraduria General | La PGN aprueba con su visto bueno el dictamen de la Unidad de Asesoria
de la Nacidn Juridica y traslada el expediente al Ministerio de Energia y Minas.
9 Secretaria General E]_ expediente ingresa a la Secretaria General' del Ministeriq de Energla y
Minas y esta, traslada al Departamento de Gestion Legal de Mineria.
10 Departamento de Redacta la Resolucion para otorgamiento de la licencia minera respactiva,

remite para su aprobacion y firma a la Direccion General de Mineria, para su
posterior notificacion.
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Manual de procedimientos Pag. 1 Duracién: 150 dias y 20
9. minutos
De: 2
Otorgamiento de licencia de exploracién
Unidad de Fiscalizacldn, Unidad
Usuarlo Departamento de Geatién Legal Departa de Asesoria Juridica y
P o Spakan -epa epartamento Técnico Procuraduria General de la Naclén
B 2

Revisién de ta documentacion
Presenta ia documentacién al (10 min)
MEM, a través del DGL

LCum_ple
El usuario recibe para completar No requisitos?
papeleria (10 minutos)
l St
Ingreso de soliciud
3
L 4

Agignacién  namere  de

reqistro 2 dias .| Andlists catastral (10 dias)

Providencia de aceptacidn (5

dias

____—________.———.-——'_'

El usuario recibe papeleria para

No ¢Cumple

requisitas?

campletar requisitos.

Emife dictamen

Revisién del programa de
trabajo (15 dias}

ok ENE
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Elaboré; Licday Deisy, Fahigla-Getino Solis
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Dia | Mes | Ano DIRECCION
_ 5 5 GENERAL DE
T R ° | 09 2018 MINERIA
Manual de procedimientos Pag. 2 Duracién: 150 dias y
Do = 5 20 minutos

Otorgamiénto de licencia de exploracion

Usuario

Departamonto de Gestién Legal

Departamento Técnico

Unidad de fiscalizacldn, unidad de
asesoria Juridica y procuraduria
general de 1a nacidn

Se redacta providencia con
previo para que subsane
omisiones. (30 dias Art. 43
dela Ley de Mineria)

Mo

Se emite dictamen sobre
cumplimiento  de  requisitos
técnicos {10 diasg)

£Cumple? “

Si

Requerimiento de opinién a

Dictamen
.________,——-‘—_-"——-—

]

Unidad de  Fiscalizacién
emite golvencia financlera (5

unidades externas (5 diag)

10

Elaboracion de resclucidn

dias)

7

A

Unidad de Asesoria juridica
para opinién juridica (8.dlas)

Y 8

Procuraduria  General de la
Nacién aprueba dictamen de
la unidad de Asesoria Juridica
(30 dias)

9

Secretaria Gensral recibe el
expedienta proveniente de la

de otorgamiento y firma de
direccidn (30 dias).

AN
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De: 4
Otorgamiento de licencia de reconocimiento
0;‘ e?-;gﬁsn Responsable Descripcion
1 Usuario El interesado presenta la solicitud para obtener una licencia de
explofacion minera ante la Direccion General de Mineria, por medio de la
ventanilla del Departamento de Gestién Legal, lleriando el formulario
respectivo. La solicitud debe incluir los requisitos indicados en el articulo
41 de la Ley de Mineria, Decreto niimero 48-97 y del listado de requisitos
adjuntos al formulario de acuerdo al Articulo 1 segundo parrafo de la Ley
de o Contencioso Administrativo.
Se revisa que ia papelerfa cumpla con todos los requisitos, se le asigna
2 Departamento de Gestion | un namero correlativo de identificacién y afio de presentacion. Se elabora
Legal la providencia de tramite, indicando las diligencias que se realizaran
para ia formacion del expediente. Si no cumple con los requisitos se
elabora providencia de previo para que subsane de acuerdo con el
articulo 43 de la Ley de Mineria (En ambos casos se trasladan las
actuaciones para firma de Direccidn General de Minerfa y en el caso de
previo se natifica al usuario).
3 Departamento de Traslado de expediente al Departamento de Derechos Mineros de la
Derechos Mineros DGM.

(Seccién de Catastro) En la Seccién de Catastro Minero se realiza ¢! andlisis catastral. Se
ingresa los. vértices del poligono presentado por el usuario asi como la
informacion pertinente de la base de datos del Catastro Minero Nacienal.
Se determina si el poligone presentado cuenta con area:libre o presenta
traslape con areas protegidas, limites internacionales y las medidas y
forma del poligono correctos. Se emite dictamen catastral y traslada a la
Seccion de Supervision Minera.

4 Departamento de - . _ y o L
Derechos Mineros Emite dictamen indicando el cumplimiento o mcumpimjlento de requusnt_os
. .. técnicos y catastrales, asli como [a aprobacién del programa de trabajo.
{Seccitn de Supervision . . .
Minera) E;J;;anrmente se traslada el expediente al Departamento de Gestidn
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Otorgamiento de licencia de reconocimiento

O;l ;r.agi% n Responsable Descripcién
§ Departamento de Gestidn | Si no cumplen con requisitos técnicos y/o catastrales segun el Articulo
Legal 43 de la Ley de Minerla, se concede al solicitante un plazo de 30 dias
para sybsanar omisiones. Si el Departamento de Derechos Minetos
indica que es necesario la opinién de alguna institucion fuera de la
Direccitn General de Mineria se trastadara el expediente para la opinién
respectliva. Si no fuese necesario opinién de otra institucion se trastada
a la Unidad de Fiscalizacitn del Ministerio de Energia y Minas.
& Unidad de Fiscalizacion | L@ Unidad de Fiscalizacion, Seccion Minas y Canteras, luego de revisar
los controles de pago por medio de providencia, indican si el usuario
{ tiene obligaciones financieras de las establecidas en la Ley de Mineria,
y emiten solvencia con validez de 1 mes, o indica si al interesado no le
han otorgado derechos mineros y por consiguiente el expediente puede
seguir-el tramite de otorgamiento.
Unidad de Asesorla La Unidgq de Asesorlg Juridica, emite op!nibn sgbre c.umplimient‘o de
7 Juridica los requisitos establecidos en la Ley de Minerfa, recomienda continuar
con el tramite tendente al otorgamiento y traslada el expediente a la
Procuraduria General de la MNacién, de acuerdo al Articulo 38 del
Decreto 512 del Congreso de la Repiblica
La PGN aprueba con su visto bueno el dictamen de la Unidad de
Procuraduria General de | asesorfa Juridica y traslada el expediente al Ministerio de Energla. y
o la Nacidn Minas.
El expediente ingresa a la Secretaria General del Ministerio de
9 Secretarla General Energla y Minas y esta le traslada al Departamento de Gestién Legal de
o Mineria.
Redacta la resolucion para otorgamiento de la licencia ‘minera
10 respectiva, remite para su. aprobacion y firma a la Direccién General de
Departamento de Gestion | Mineria, para su posterior notificacion.
Legal
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Manual de procedimientos Pag. 3 Duracion: 150 dias y 10
S minutos
De: 4
Ctorgamiénto de licencia de reconocimiento
Unldad de Flscalizactdn,
Usuario Departamento da Gestién Departamento Técnico Unidad de Asesorfa Procuraduria Goneral de la
Legal Derechos Mineros Juridica y Secretaria Nacién
General
l Inicio I 1
Revisién de ia
Cocumentacién
{10-min)
Usuario recibe Mo
papelerfa para ¢Gumplen
completar (10 min) requisitos?

Ingreso de
Soticitud

Asignacién nimero de
registra (2 dias)

v

Elabora previdencia de
aceplacion (5 dias) -

Providencia
—_ﬁ___-—o—-'-_-_-_‘

Se oferga plazo de
30 dias para

3

Andlisis catastral
(10 dias)

LCumplen

subsanar, Art. 43 de
la Ley de Minerfa.

requisitos?
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MINERIA
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D ion: ; i
e ) uracion: 150 dfas y 10 minutos

Otorgamiento de licencia de reconocimiento

Unidad de Fiscalizaclén,

Departamento do Gestidn Departamento Técnico Procuraduria General-de Ia

Usuario ) Unlidad de Asesoria Juridica y
. Legal Derechos Minsros Secretarla General Naclén
A
Dictamen catastrat y
que no hay lraslape
con derecho
\__’I/f;—
Revisifin de programa
de trabajo {15 dias)
Y
Se redacta ;
providencia con Seb emite ] djclamgn
prévia para gue LCumplen _ S0 rg 'cump imiento de
subsane omisiones. raquisitos? « requisitos técnicos
(30 dias Art. 43 de la (10 dias)
Ley de Minerla)
Dictamen
. — B
Requerimiento de Unidad de Fiscalizacion
opintén & unidades emite solvencia financiera
externas (5 dias) (5 dias) 8

Aprueba con  Visio

3 Bueno el dictamen de

Unidad de  Asesoria Ja Unidad de Asesorfa
Juridica para  OQpinién » Juridica (30 dfas)
jurldica (30 dias)

7 g

Secretaria General
racibe el Expediente
provenlente  de  fa
10 Procuraduria  General
de la Nacion y traslada
el mismo a la Direcelén

Elaboracién de General de Mineria.
resolucién de
otorgamiento y firma

de direceidn (30 dias).
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Otorgamiento de credenciales de exportacion de minerales

No. de

Operacién Responsable Descripcion

El usuario presenta su solicitud de credencial de exportacién ante la
Direccion General de Minerla por medio de la Ventanilla del
Departarhento de Gestion Legal, cumpliendo con los Artlculos 41 y 85
i Solicitante de la Ley de Mineria; y listado de requisitos adjuntos de acuerdo al
Articulo 1 segundo parrafo de la Ley de lo Contencioso Administrativo.

2 Departamento de Se recibe la documentacién y se realiza la anotacion respectiva en un
X libro, asignando el nimero de expediente. Todas solicitudes deberan
Gestion Legal " ; .
estar en unidades de peso (kilogramo}, para homologar esta medida
con la que registra la SAT en las pélizas y formularios aduaneros.

3 Departamento de Si no cumple con los requisitos establecidos, el Analista del
Gestion Legal Departamento de Gestion Legal, elabora la providencia otorgando 30
dias, para subsanar las omisiones. Si cumple, el Analista del DGL
emitira la providencia admitiendo a tramite la solicitud, y remitira el
expediente al Departamento de Control Minero, para que emita opinién
técnica. (dicha providencia cualquiera sea el caso, se remite a la
Direccién General de Mineria para firma)

4 Departamento de Confrol | Este Departamento, programa una inspeccién de campo, emite
Minero opinién en cuanto a su competencia y devuelve el expediente al
Departamento de Gestion Legal, indicando si continlia el trémite por lo
que ese Departamento emite Solvencia Técnica, o indica que debe
cumplir con.alguna obligacion técnica pendiente.

5 i De acuerdo a la opinion emitida por del Departamento de Control
Gestitn Legal - . C -

Minero, en casc de que el titular posea obligaciones tecnicas

pendientes, se emite la providencia para que subsane, caso contrario

| se emite la providencia para trasladar a la Unided de Fiscalizacién del

Ministerio de Energia y Minas para opinién en cuanto a obligaciones

financieras.
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Otorgamiento de credenciales de exportacién de minerales
No. De -
Operacién Responsable Descriprion

5 Unidad de Fiscalizacién | Si el titular del derecho minero no se encuentra sclvente, la Unidad de
Fiscalizacion traslada el expediente con providencia indicando los
pendientes financieros, y DGL emitira providencia solicitando ai usuario
cumpla con lo requerido. Si se encuentra solvente se enviara a DGL |
para continuar con el tramite respectivo.

) Elabora la resolucidn de otorgamiento de la credencial de exportacion y |

6 Departamento de Gestion | traslada el expediente completo a la Direccién General de Mineria para

Legal visto bueno de la informacidn técnica, legal y financiera y proceda a
firmar dicha resolucién.

7 DGM Con el expediente completo, revisa la informacion técnica, legal y
financlera. Luego del visto bueno del Director y Subdirector el
expediente pasa con los asesores del Viceministro.

8 Asesores del Los asesores del Viceministerio revisan el expediente y con visto

Viceministro de Mineria e bueno lo remiten a la I?:reccién General de Mineria.
Hidrocarburos
DGM Traslada las actuaciones al Despacho del Ministro de Energla y Mina,
9 para revisién de las actuaciones
10 Despacho del Ministro de | Revisa las actuaciones de la Credencial y posteriormente lo remiten a
Energfa y Minas la Direccion General de Mineria,
DGM Traslada el expediente al Departamento de Gestion Legal, con la

11 credencial para exportadores de productos mineros, para su
elaboracion.

; Elaborada la credencial para exportadores de productos mineros, 1a

12 Dep artam(zrésatlie Gestion cual debe tener consignada la firma del Director General de Mineria,
Jefe de Control Minero y Jefe de Gestidn Legal, se traslada las
actuacionas a la Direccidn General de Mineria, .para.su notificacion.
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GUATEMALA DIRECCION GENERAL
IR 26 | 09 | 2018 DE MINERIA
Manual de Procedimientos Pag.: Duracién: 79 dias y 20
De: 4 minutos
Otorgamiento de credenciales de exportacién de minerales
Asesores del
Dapartamento de Dapartamentio do Untdad de Asesores mhlsteo
sollcitante gostidn Eeggi contral minero Direccldén de Mineria fiscallzaclén vf%em:‘nrlfcu;omr;lr:;r{a de energia y minas
1 revisa si cumple
con los
requisitos,
Presenta
solicitd de asanando
Zredenmal expediente
ef(pg Hecidn {20 minutos).
2
Se redacta No
_g;‘:“‘;f;';ﬁ;a L Cumple?
para gue
subsane si 4
omisiones.
(30 dlas Art, -
43 delaLey Elaboca Programa
de Mineria) providencia de inspeccién  al
admision parasu | Lol grea
trdmite y traslado {15 dias).
al Departamento
da Control
Minero.
(2 dias)
— — No
Se notifica la Se emite
providencia, providancia
para  cumplr salicitendo al
con aspectos ::‘[“2?;‘{;
técnicos (3 dias)
Providencia . Si
__-_____,..-———""‘.""
Etabora
dictameny
solvencia
1écnica para gue
continte el
ramite.para ¢l
CGtorgemiento
(15 dias)
D-écta-men
i 5
Recibe dictamen Vorilica.
técnico  emitido  Hgq————
por  Deplo. e SR
Control Minero {3 dfixs)
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Manual de Procedimientos Pag. 4 Duracion: 79 dias y 20
minutos.
De: 4
Ctorgamiento de credenciales de exportacién de minerales
o Asgsoras del
departamonto de Dopastamento de Untdad de Asasores minlstro
Solicltante
oliclian gestidn legal control minero Direccién ds Minerla fiscallzaclén “‘fm:‘"r:;?m";m"a de enerpla y minas
6
Traslada
expediente Emite solvencia
o/ complaloala financiera y
- DGM y emite traslada a
resctucién de Departamento
otorgamiento de de Gestién
la credencial Legal.
(2 dias). . (2 dias) 8
— e e Vicedespacho
Emite resolucin Direccifn General revisa expedients
e Mineria revisa y aprusba,
informaciin Trasladan'
\_/———J técnica, legal y expediente a fa
financlera y.fisman. Direcein General
Traslada a de Mineria '
Vicedaspacho
o gy {1 dia).
9
Con &l visto bueno 10
12 ﬁ;‘ }J’igedelspad}o. Despacho del
slada el
; Ministro reviga
Anafista elabora :"pe"g}m’d“: las actuaciones
la Credencial *ﬂsﬁ 0 ce sl y Regresa of
para 'bug:or?]nﬁm visto expediente a'la
Exportadores de (1-dig). Direccidn
Productos i General da
N Mineros, debe- Mineria
‘ eslar fimada (1 dla).
- por el Direclor,
Jefe de Control 11
Mineroy Jefe
Engafslldn Trasleda el
(1 dia) expediente al
Departemenio de
Gestlén Legal
Setrasladaala (1 ata).
Direccitn
Gengral de
Minerfa con
su nolificacion.
(14dia)
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v tsl-r-:l ?i iic:&x.ﬂ s 26 09 2018 D]RECC'ON GENERAL DE
_ MINERIA
Manual de procedimientos Pag.: 1
De: 3
Gestion de! Informe de Produccién
No. de —_
Operacién Responsable Descripcion
1 Titular El titular entrega en la secretaria del Departamento de Control
Minerc el informe. de produccidn de acuerdo al formato
establecido.
2 Dgﬁ?::i:"n:::g :e Se recibe y sella de recibido una copia para que el titular la guarde
f como prueba de haber presentado el informe de produccion. Se
registra en la base de datos general del Departamento su ingreso.
Jefatura de la Seccion
3 de Produccion Se traslada a la Jefatura de la Seccién de Produccion donde se
registra nuevamente en la base de datos del departamento, para el
analisis correspondiente.
4 Jefatura de Seccién de _ B
Produccién La jefatura de Seccion de Produccidn toma nota los datos
numéricos de produccion y los pagos que corresponden a cada
derecho minero por periodo fiscal, que se encuentren contenidos
dentro del informe de produccién presentado, verificando si se
cumple con el articulo 31 de la Ley de Mineria. '
5 Jefatura y/o técnico de
Seccion de Produccion | Se escanea el informe de produccién, y se adjunta a la carpeta
que corresponda del afio reportado, para consulta de técnicos y
jefatura del Departamento.
8 Jefatura y/o técnico de
Seccién de Produccion | Si cumple con todos los requisitos, se elabora un dictamen de
cumplimiento que se traslada a la jefatura del Departamento de
Control Minero para firma.
Jefatura de Seccidn de
7 Produccion Si no cumple en aspectos como haber presentado copia del pago
de canon de otorgamiento y superficie, regalias a la municipalidad
y al Estado, o una descripcidn clara de como se realiza_la
operacidén minera etc. se recomienda multa de acuerd
57 )\i‘tﬁt@‘[‘)’}x\
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GUATI N AI A DIRECCION GENERAL
AP FERIST §
§ i HE F Y M:n \_. 26 09 2018 DE MINERIA
Buracidn: 3 dias, 6 horas y
Manual de procedimientos Pag.. 2 30 minutos
De:

Gestion del informe de produccién

og;;g:m Responsable Descripcion
8 Jefatura de Seccidn de | Si el formulario de produccidn establecido no es llenado correctamente o
Produccidon presenta inconsistencias, se requiere mediante una providencia que el
fitular aclare o rectifique la informacién presentada yfo se recomienda que
se realice Ja auditoria correspondiente por parte de la Unidad de
Fiscalizacion.
g Departamento de Control | El expediente se envia a la Jefatura del Departamento para firma de
Minero: aprobagion y se traslada al Departamento de Gestién Legal.
10 Jefatura del Luego de revisadas y aprobadas las actuaciones, se trasladan al
Departamento de Control | Departamento de Gestién Legal para que se proceda como corresponde.

Minero
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R 26 | 09 | 2018 MINERIA
- Duracién: 3 dias, 6 horas y
Manual de procedimientos Pag.: 3 30 minutos
De: 3
Gestién del informe de produccién
Departamento de control minero Jefe de area de preducclén minera Departamento de gestién legal
[ oo ] 1
Ingresec  de informe de 2
produccién (10 min) :
Traslado a la Seccibn de 3 o Registro del informe de 4
Produccidn minera (10 min) *| produccion (2 horas)
Y
Escaneo y foliacidn del informe
(15 minutos / 1 hora) 3
Andlisis y verificacion {2 dias) .
6
Nao
Si 7
Dictamen y aceptacitn
{1 dia)
-——-'-_‘—-’_--_-_-__
8 -
Elaboracion de
........ Providencia o 9
Revisién y V*.B°. de Jefatura 1g g‘“}gmgrr?ﬁ" %%?::ﬁ:
' (1 hora) {2 horas) pane 10
Traslado a DGL para notificar a
.| titular (10 min}
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TATEMALA .
GUALEMAL 26 | 09 | 2018 DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag.. 1
De: 2

Caducidad, extincidn y suspensién de operaciones mineras

No. de
QOperacién

Responsable

Descripcién

1

Departamento de Control
Minero

Técnico/Profesional del
Departamento de Control
Minero

Técnico/Profesional del
Departamento de Contral
Minero

Jefe de Seccion del
Departamento de Control
Minero

Jefatura del Departamento
de Control Minero

Se recibe el expediente administrativo con la recomendacion. de iniciar
tramite de caducidad, exftincidbn o suspensidén, o bien en base a lo
analizado dentro de las actuaciones en un expediente administrativo o
bien por lo observado en inspeccidn de campo; se detecta una posible
causa, se trasiada el expediente al técnico o Profesional, al cual esté
asignado el derecho minero, objeto del tramite.

El Técnico o Profesional, para realizar el andlisis del expeadiente, revisa si
los informes de produccion fueron presentados de acuerdo a lp
establecido en la Ley de Minerla, esto con ei objeto de verificar que el
derecho minero ha suspendido actividades. Se revisa los informes de
inspecciones antericres para determinar si en su contenido esta sefalada
una causal de caducidad, extincién o suspension.

Si del analisis de las actuaciones administrativas, se determina que existe
causal, segun sea el caso con fundamento en los Articulos 51, 53 ¢ 54 el

.analista en su opinién recomienda a la Direccion General de Mineria,

iniciar el tramite de caducidad, extincién o suspension. Traslada el
expediente al Jefe de Seccion para firma o para que este haga fas
correcciones que considere necesarias, previo a cursar el expedients a la
Jefatura del Departamento para su visto bueno.

Traslada ta recomendacion de caducidad, extincidn o suspensién a la
jefatura del Depto. para visto bueno y firma.

Traslada el expediente al Departamento de Gestion Legal para que
previo a emitir la resclucion respectiva, solicite la opinién a tas unidades
que a su criterio deban intervenir.
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De; 2

- Caducidad, extincidn y suspensién de operaciones mineras

Técnico del dopartamento de control
minero

Departamento de control minero

Departamento de gestién legal

Revision de expediente e

i Inicio |

4

" Identificacién de causales

A

informe (3 dias)

4

Determinacién de causales
o ingumplimientos (30 min)

y

Andlisis de articulos
infringidos, revisién 51,53 y
54 Ley de Mineria (10 min)

Dictamen

Recomendar caducidad y
extincién o suspensidn (1

(1 hora)

6

Revisién y V°.B°. Jefe de

dia)

h 4

Seccién y Jefatura (3 dias).

Traslado al Departamento
de Gestién Legal {10 min)

22 oel E
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Etaboré: Nln . Sandra Karina Vélasquez Lépez
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Dia | Mes | Afo
26 | 09 | 2018 DIRECCION GENERAL DE
MINERIA
Manual de procedimientos Pag.: 1

De: 3

Inspeccién de campo de licencia de explotacion / exploracion

No. de _

Operacién Responsable Descripcién

1 Jefe de Seccidn del De acuerdo a fa programacién anual y mensual de inspecciones, se le
Departamento de Control | designa al técnico/profesinal de campo el o los derechos mineros a

Minero. inspeccionar.

5 Técnico/Profesional del o o ) .

Departamento de Control Verifica el esFado del expediente original, antecedentes de inspecciones
Minero anteriores y si el titular posee pendientes técnicos npor.cumplir.

3 ) ) Prepara la documentacion administrativa respectiva para la inspeccion:
Técnico/Profesional del | tramite de nombramiento, requerimiento de vehiculo, preparacion de
Departamento de Control | recorrido en kildmetros para némina de combustible, requerimiento de

Minero formulario de viaticos. El técnico de campo solicitara los planos y/o
mapas que fueran necesarios, al Departamento de Derechos Mineros, en
su Seccién de Catastro.

4 . . En campo, se determina si la operacion minera esta activa y si la
Tecnico/Profesional del | oytraccion se estd realizando de forma técnica, ordenada y racional, de
Departamento de Control | 45,61do al plan de minado yfo su actualizacién. Se realiza un registro

Minero georreferenciado para determinar la posicién correcta del frente o frentes
de explotacion dentro del poligono minero attorizado o si se encuentran
trabajando fuera del poligono. Se determina si Jos minerales objeto de
explotacidn son los otorgados en la licencia minera.

5 Técnico/Profesional del | Al retornar de la inspeccién, cuando fuera el caso, se realizan los tramites

Departamento de Control
Minero

administrativos de liquidacién; elaboracién de informe de liquidacion,
elaboracion de némina de liquidacién y llenade de los formularios de
viaticos,

10
_ ] i i 1‘;&};{: )
Elaboré: Ing. Sandra Karina Velasquez Lépez Aprueba: Ing. Francisco Rigardo Diaz Caj > ;‘CHL
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De: 3

Inspeceion de campo de licencia de explotacién/exploracién

Na. de s
Operacién Responsable Descripcidn
6 Técnico/Profesionat del | Se elabora el informe de la ingpeccidn, indicando recomendaciones que
Departamento de Control | el titular debe cumplir si las hubiere. (Firma el informe el técrico o
Minero técnicos que realizaron la inspeccion), el técnico que tiene el derecho
asignado, debe elaborar segln sea el caso la providencia o dictamen, &l
cual debe ser traslado al Jefe de Seccién para su revision y firma.
7 TécnicoiProfesiozgl dell Se procede con el registro de la inspeccion en las Bases de Datos
Departamef\to de Contro correspondientes.
Minero
8 Jefe de Seccién del El informe de inspeccion debe incluir el documentc administrativo
Departamento de Control correspondiente {dictamen, providencia u oficio elaborado por el técnico y
: Minero firmado por este y el jefe de departamento). Se forma el expediente o se
anexa a uno existente.
9 Jefe de Seccidn del Luego se le traslada al jefe de Departamento para su revisién
Departamento de Control | ¥ @Probacion.
Minero
Jefatura del Luego de revisadas y aprobadas las actuaciones, se trasladan al
10 Depa’rtamehlo de Controy | Departamento de Gestion Legal para que se proceda como corresponde.
Minero
- T : 7 _ /o
Elaboré: Ing. Sandra Karina Velasquez Lépez Aprueba: Ing. Francisco Rifardo Diaz Cei@ P
B - : A, 7 =% oa
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Duraci6n: 16 d ~
Manual de procedimientos Pag.: 3 36] r;fnu?os las, 2 horas y
De: 3

Inspeccidn de campo de licencia de explotacion / exploracién

Legal (10 minutos)

v

Fin

Jefe departamento de Jefe seccidn control
control Técnico de campo Anallsta regidn minero
. L N
. Solicita a analista de
Pesigne a técnico de regién el estado en que Prepara-antecedentes .
campo el o los { se encuentra el derecho |—p| deiderecho minero{l a
derechos.  mineros || Minero (10 minitos) 5 dias).
para inspeccionar {10
ministos)
‘Prepara  documentacidn 4
administrativa para
inspaccion (2 dias)
Realiza inspeccion al §
derecho minero. Verifica 5
acyerdo al Plan de
Minade (1 a 3 dias}
Realiza trdmile para
ligutdacion de vidticos 6
{1 dfa)
5]': bogcaionaigmnne Jéﬁ ! Elabora documento Revisa y  fima
rieczfﬁendaclones @< 4 =P administrativo o documento
dias) recamienda sancién ™ administrativo (1
i {1 dia). hora)
‘Revisién 'y apmﬁadén 9 -
expediente traslada
{1 hora)
Se traslada al 10
Departamento de Gestién

Elabord: Ing. Sandra Karina Velasquez L épez
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De; 3
Inspeccion de explotacion minera ilagal
No. De L
Operacién Responsable Descripcidén
1 Departamento de Control | Ingresan las denuncias o requerimientos al Departamento de Control
Minero Minero de la siguiente manera:

a) Vila telefénica, para lo cual ya se tiene un formulario especifico para
eslos casos.

b) Via escrita que puede ingresar por medio de: a) memorial presentado
en el Departamento de Gestién Legal, b) por medio de hoja de
tramite por parte de la Direccidn General de Minerla, ya que los
requerimientos de otras instituciones se hacen directamente al
Director General de Minerla.

2 Técnico/Profesional del | Segun sea el caso, se coordina con la Direccién General de la Proteccion
Departamento de Control | @ la Naturaleza, DIPRONA para que acompare a realizar la inspeccion
Minero de carmnpo.
3 Técnico/Profesional del | Si es a requerimiento de ofra institucién, se hacen las coordinaciones
Departamento de Control pertinentes para establecer la fecha, hora y punto de reunién para llevar a
Minero cabo las inspecciones técnicas de campo.
4 Técnico/Profesional del §e prepara la _documentacién fadministrativa_ r.espectiva para la
Departamento de Control | Inspeccion: tramite de nombramiento, requerimiento de vehiculo,
Minero preparacion de recorrido en kildmetros para nomina de combustible,
requerimiento de formulario de viaticos.
5 . . Segdn sea el caso, se realiza reunion previa para coordinar y definir
Tecnica/Profesional del procedimientos durante la inspeccion, especialmente cuando la misma es
Departamento de Control - . . L
Minero una diligencia coordinada por el Ministerio Pablico.
Al momento de realizar la inspeccion, si el drea esta cerrada o no tiene
Técnico/Profesional del | libre acceso, no se tleva a cabo. Caso contrario, cuando se realiza en
6 Departamento de Control | apoyo al Ministerio Ptiblico, el fiscal encargado cuenta con orden de
Minero allanamiento para ingresar.
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Manual de procedimientos
De: 3

Inspeccién de explotacién minera ilegal

o : ;‘ag% n Responsable Descripcion
7 Técnico/Profesional del | Durante la inspeccidn se establece lo siguiente:
Departamento de Control | a) Se identifica el tipo de mineral, roca o material que se estd
Minero explotando (in situ o si fuese necesario después de realizarse
pruebas de laboratorio).

b) Se recopila informacién con respecto al tiempo o periodo .de
extraccion, sistema utilizado, precio de comercializacién o vents,
lugar a donde se lleva el mineral o material extraido.

¢} Se verifican todos los aspectos técnicos que se observan en un
Derecho Minero legal o autorizado.

d) De ser posible, se identifica a los presuntos infractores y direccion
domiciliar para proceder con la notificacién respectiva.

8 DE?EE%ZL??Z?&%%I Al retornar de la inspeccion, cuando fuera el caso, se realiza los tramites
Minero administrativos de liquidacién: elaboracién de informe de liquidacién,
elaboracién de ndémina de liguidacién y llenado de los formularios de
viaticos.
9 Técnico/Profesional del | Elabora el informe respectivo, el cual es revisado y aprobado por ¢l Jefe
Departamento de Control | de Departamento. En algunos casos se hace necesaria la elaboracion de
Minero mapas.
10 Jefe de Seccion del £l informe es entreggdq al jefe de departamento o técnico o profesional
Departamento de Control | Para proceder de la siguiente manera:
Minero. a} Envia oficio a la Direccion General de Mineria con el informe, para
que por ese medio sea enviado a la institucion solicitante. '

b} Se abre expediente administrativo si se tiene nombre del infractor y
direccidn domiciliar

¢) Si no se encontraron infractores o no se obtuvo informacion fidedigna
para notificar, el informe se envla a su archivo correspondiente o
seglin el caso, se traslada al Ministerio Piblico para que realice las
investiga_giones pertinentes.
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Duracidn; 13 dias y 30
Manual de procedimientos Pag.. 3 minutos !
De:

Inspeccion de explotacién minera ilegal

Departamento
control minero

Técnico de campo

Direcclon general de mineria
/departamento gestién legal

Reciba‘ denuncla  via Coordina conjunto a DIPRONA el
telefénica o por escrito (30 »| acompaftamiento de la inspeccion
minutos) (1 dia)
v 3
Prepara documentacion

administrativa respactiva (1 dia)

} 4

Se realiza inspeccidén. Segln'sea el
caso, se liene reunidn previa con la
institucién  solicitante de la
inspeccibn o con agentes de la
Direceidn de  Proteccién a la
Naturaleza, DIPRONA (1 dia)

+ 5

Tramite administrativos de
liquidacion (1 dia)

v 6

Se elabora informe respedctivo, (2 a
4 dias)

h 4

7

ENER
o% Enarcy.
o eNERAL T4
é %t

Envia el informe a la institucién
solicitante / Notifica al infraclor(1a 5
dias)

!

Fin
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Inspeccidn de campo para otorgamiento de credenciales de exportacion de mineral

No. de

Operacién Responsable Descripcion
1 | Secretaria Depto. Contral | Se registra el ingreso del expediente de solicitud de Credencial de
Minero Exportacion, al Departamento de Control Minero, procedente del
Departamento de Gestion Legal.
5 7 Verifica si hay obligaciones técnicas pendientes o no. En caso de existir
Encargado de pendientes, se da salida al mismo indicando los previos que pudiera
Credenciales poseer el derecho minero proveedor.
3 Jefe de Seccion del Si por el contraric no hay pendientes técnicos, se informa al Jefe de
Depaﬂamhii':grge Control | Seccitn para que se programe la inspeccion de campo.
4 TécnicofProfesional dei Se prepara la documentacion administrativa respectiva para la
inspeccidn: tramite de nombramiento, requerimiento de wvehlculo,
Departamento de Control , . : . -
Minero preparacitén de -recorrido en kilbmetros para némina de combustible,
requerimiento de formulario de viaticos.
5 DZ%?&:%Zﬁ?Zg?;:;’éI El técnico o profesional debera llevar consigo el uniforme gue le
Minero identifique como técnico del Ministerio de Energia y Minas (MEM) v el
equipo de proteccién personal. EPP, necesario de manera obligatoria
para la realizacién de la inspeccion de campo consistiendo este en;
botas con punta de acero, chaleco, lentes, casco e ldentificacién
institucional (Credencial}, de Ilo cual se asegurara el Jefe del
Departamento de Control Minero.
Previo a la realizacién de la inspeccidn de campo el técnico o profesional
6 Técnico/Profesional del | debe llevar consigo el siguiente equipo e instrumentos.
Departamento de Control | a) Libreta y mapa base; para la realizacién de anotaciones e indicar
Minero

procesos y recomendaciones.
by G.P.3.: para Georeferenciar el area y ubicar puntos.
¢) Brudjula: Orientacién de los mapas y toma de datos estructurales en
roca.
d) Lupa: para identificar el contenido mineraldgico de las o
e) Martillo de Geélogc)' para la extraccién de las muestras.
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Manual de procedimientos
De: 3

Inspeccidn de campo para otorgamiento de credenciales de exportacién de mineral

o ::‘ e?'.agIE:Sn Responsable Descripcidon
f) Cinta Métrica: mediciones volumétricas del material en reserva
g) Camara fotogréafica: evidenciar las actividades de campo.
h) Estacion total; mediciones volumétricas.
Durante la inspeccidn de campo, el {écnico o profesional debe verificar lo
7 Técnico/Profesional del | siguiente:
Departamento de Control | a) Area de parqueo y/o ubicacién de la maguinaria.
Minera b) Frentes de minado
c) Areas de depbsito: verificar si existe material apilado y si se conocen
los volimenes, el técnico tiene la obligacidn de realizar las medidas
correspondientes y realizar el célculo volumétrico del depésito (s} que
se encuentren en esta area.
d) Evidenciar toda la actividad con fotografias.
. . Al retornar de la inspeccién, cuando fuera el caso, se realiza los tramites
Tecnico/Profesional del L . L ] . L
8 Departamento de Control admrmstfatwos de Ifqmdacuﬁ_n. .elal?oracsf)n de informe de Ilqmc!acuﬁn,
Minero elaboracion de ndmina de liquidacion y llenado de los formularios de
viaticos,
] Técnico/Profesional del | Se elabora el informe de inspeccidn, el cual entre otra informacion debe
Departamenta de Control | llevar el calculo en volumen de las mediciones realizadas, asf como fa
Minero descripcién fisica de las rocas o mineral a ser exportado, asl como las
respectivas conclusiones y recomendaciones.
10 .| Elinforme es trasladado al encargado de Credenciales, quien elabora e
Encargado de credencial | . . . .
dictamen correspondiente y la demds informacidn que debe adjuntarse al
mismo y proceda como corresponde.

Elabord: Ing. Sandra Karina Velasq'uez Lépez
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GUATEMALA DIRECCION GENERAL DE
A 26 | 09 | 2m8 MINERIA
Manual de procedimientos Pég.. 3 Duracion : 13 dlas, 1 hora y
De: 3 20 minutos
Inspeccién de campo para otorgamiento de credenciales de exportacidén de mineral
Secretarla depto. Analista control minero | Jefe de cantrol minero | 1écnico de campo Departamento de
control minero gestién legal
II MHI 1 2
Reclbe' expediente de Verifica exlstenda,
solicilud credencial de obligaciones técnicas.
exportacién (10 min.} pendientes {1 dia)
3 !
Da salida al expediente Si
: indicando previes del
derecho minero.
5 6
Se informa a jefe para Aprueba y programa T :cmi;:lr agg;:me;;?:
que programe inspeccitn inspeccion (1 dia) inspeccién (1 dia)
(10 min.)
Se realiza 1a inspeccion 7
de campao. (2 a 5 dias)
10 Al retomar realiza
tramite de liquidacidn 8
(1 dia)
Elsbora Dictamen Elabora Informe de
Inspeccion (2 a 4 dias) 9
»| Para su revisidn y
aprobacidn (1 hora)
v
Fin
n o 3» T - o:
Elabord: Ing. Sandra Karina Velasquez Lopez Aprueba: Ing. Francisco Brp!ardo Diaz Cajas [ = W ‘;&%} ™
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Desarrolio de proyectos mineros

No. De .
Operacion Responsable Descripcidn
1 Director General de Idea puede provenir de ta propia Jefatura del Deparfamento de Desarrollo
Mineriaflefe Desarrollc | Minero o del Despacho de la Direccién Genera!l de Minerfa, pero la unidad
Minero ejecutora-es el DDM.

2 .

' Jefe Desarrollo Minero | pegarroiia 1a idea y define metas, objetivos y alcance de! proyecto.

3 Técnico/Jefe Técnico elabora el perfii del proyects, el cual deberd ihcluir metas y
objetivos.

4 Director Aprueba la fase de recopilacién de informacion del proyecto.

5 Jefe Desarrolio Minero | Con la aprobacidn, la Jefatura determina el plan necesaric para la
realizacion de la investigacion y recopilacién bibliografica necesaria. Se
determina si hay informacion disponible en otras instituciones publica y se
consolida. Si existe necesidad de verificacién de campo se elabora
programa de salidas al campo.

5. _ | Trabajo de campo, para la obtencion de los datos. Se toman muestras,

Técnicos fotografias, geologla, recursos minerales y observaciones sobre situacion
ambiental.

7 Técnicos Se elabora informe técnico y traslada al Jefe DDM para visto bueno.

8 Jefe Realiza revision del informe y si cumple con los objetivos y metas
planteadas. Traslada a la Direccién para visto bueno y definicion dela
fuentes de financiamiento.

9 Director Aprueba y determina los mecanismos que sean necesarios para

ejecutarlo, buscando y definiendo la fuente de financiamiento interno,
externo o mixto.

.L
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Manual de procedimientos Pag.. 1 Duraci6n: 235 dias
De: 1

Desarrollo de proyectos mineros

Director general de mineria Jefe.de desarrollo minero Técnicos
!I 1
\dea del proyecto DGM/ DDM
{5 dias) 3
4
¥ 2
Subdivida el proyecto e N Pearfil def proyecte
Aprabacitn dal Director departamentas o regiones dal pals » (10 dlas)
{2 dias) © i5dias)
+ !
5 6
Revisa s NO
osoadon > Hacen Ias modificaciones el perfi del
madificarse > Lo devuaive para acen las icacionas of pe
Modificaciones Proyeca y fegresa a DGM
{51 as
Aprobacién det Direclor
{2 dles) o
8 Sa determina &f hay infermacidn en
l ofras instilucionas y sa consalida
Con ol visto buena de (3 jefatura DM _ 15 dlag)
datermina el pian para la Investigacion
[15 diasl
' 9
Elaboracién de programa de salidas al
campo,
16 dias)
Trabajp da campo
(6 meses)
13
12 T
Visto bueno DGM y programacion da ) 4
fondos intemos o extemos N Jalo da Visto Bueno Etabor Informo téonico y trestada al Jefe.
{1dial {1 dig) . DOM
(10 dfas)
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Divulgacién y atencion a inversionistas

0[?;‘:3?(5“ Responsable Descripcidn
' 1 Director El Director solicita |a participacion del jefe del Departamento de Desarrollo
Minero en eventos como: capacitaciones, foros, seminarios y consultas
publicas, platicas con miembros de comunidades, charlas en colegios y
aulas universitarias, pressntaciones a congresistas.
9 Jefe Desarrollo Minero | El jefe realiza una recopilacion de la informacién disponible en los
registros, archivos y centro de documentacion de la Direccién.
o El Jefe de Desarrollo Minero, posterior al evento, evalla los resultados, se
3 Jefe Desarrolio Minero plantean conclusiones y recomendaciones, teniendo en perspectiva la
mejora continua, que es una politica de la DGM.
4 Téchico Organiza {a informacion recopilada: En folletos, boletines, presentaciones,
¥ se envia al Director para su revision y aprobacion.
5 Técnico Flabora el informe del evento y se traslada al Director para su informacion y
aprobacion.
6 Director El Director aprueba el informe.
7 Jefe Desarrollo Minero | E| pepartamento de Desarrollo Minero realiza el evento aprobado
€ E

Elaboré: Ing. Oscar René Rosa(jlligueros
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De: 1
Divulgacion y atencidn a inversionistas

Director general de mineria Jefe de desarrollo minero Técnlcos
1
2
Direstor dasigna realizar evento
{5 dlas) »
Direcior solicita a Desamatle Minero
participar en un eventa
12 dias)
v 3
-Jél‘s Dasarrolio Mmaro realiza -
recopiacidn g la informacidn
disponible
3
K 4
Jete Desarrollo Minero evalialos N Téenlco orgeniza la Informacién en
resultedos y trastada a léaricos 1 felletos, boletines y/o presentacionas
7 2 dias) f20 dias)
Aprabacion del Diractar l 6
{5 dias) 1
Jefe Desarollo Minero da Visto bueno
y raslada a Direnddn General
* 12 dips)
NO 9
Revisa 8
5l Téenica haca las comacciones ¥
necesta - Regress a Dasarrollo Minero » \teslada a Direcatn Genera!
modfcarss DGM (2 dias) " 5 dizs)
Sl
10
Director aprueba o
(2 dias) -
11
).
-
Regresa a Desarrclio Minero para
realizar of evento
15 cias)

Elaboré: Ing-Oscar René Rofal Higueros
Y/

W4
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Elaboracién de anuario
No. De _—
. Operacién Responsable Descripcidn
1 Jefe Desarroflo Minero | Solicita al Departamento de ‘Control Minero, la informacién necesaria de
los informes de produccién minera que los titularés de licencias de
explotacion presentan anualmente dentro.
2 Jefe de Control Minero | gy(4 | informacion requerida.
Jefe de Desarrollo Recopilan de otras instituciones la informacién necesaria.
Minero
4 Jefe'de Desarrollo anso!ida la informacié.n y elabora el anuarig estadistico y traslada a la
Minero Direccidon General de Mineria para su aprobacion.
5 Director Envia la informacién a la Unidad de Comunicacién Social para que sean

publicadas en la pagina web del Ministerio.
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De: 1
Elaboraci6én anuario
"Jefe de desarrollo minero Jefe de control minero Director general de mineria
=R :
* 1
Sollcité &} DCM la informacitn de Iéa Envia Infermacion requerida
informes de produccién > {5 dlas)
11 dia}
¥ 2
Analiz los dalos cbtonides par
Control Minera y recopila i 14 4
de olras instituciones 5
Il 3
Consalida la informacian y efabora el N Envin e! anuario a la Unidad de
anuario estadistico y rastaga a ta DGM P
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Comunieatldn Social para su
publicacién (5 dias)
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Elaboraci6n de Indicadores Estadisticos

No. De . .
Operacion Responsable Descripcién

1 Asesor Solicita a los Departamentos de la DGM la informacion que generan
mensualmente, (Inspecciones a solicitudes, inspecciones a licencias
mineras e ilegales, ingreso de solicitudes de licencias, de reconocimiento,
exploracion v explotacion, otorgamientos de licencias. Regelias y otros
Ingresos porla actividad minera).

Departamentos de . ) . .
2 Direccién Generalde | Alimentan las carpetas compartidas con el asesor subiendo la informacién
. mensual de-su Departamento.
Mineria

3 Asesor Recopila la informacion de cada departamento y elabora las estadisticas
respectivas y genera los indicadores mensuales de la Direccion General
de Minerla y traslada al Despacho del Director,

4 Director Envia la informacién a la Unidad de Comunicacién Social para que sean
publicadas en la pagina web del Ministeric y se incluyan en la revista
mensual del Ministerio de Energla y Minas.
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Elaboracién de Indicadores Estadisticos

Asesor

Jefes de departamentos DGM

Director general de mineria
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AMASURLI
BD
BDCMN
CMN

COGUANOR

CONRED
DCM
DDM
DES
DGM
DGL

E
EE.UU.
ElIA
GPS
GTM
INTECAP
MEM
MARN
Mapa GGM
MpP
NAD27
ONG
PIB
PGN
SAT
SGC
SIG
SINIM
SS

UAJ
ut™™
VA

VC

V0L

w
WGS84

Glosario de Abreviaturas y Siglas

Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca Hidrografica del

ago de lzabal y Rfo Dulce

Base de datos

Base de datos del Catastro Minero Nacional
Catastro Minero Nacional

Comisién Guatemalteca de Normas
Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres
Departamento de Control Minero
Departamento de Derechos Mineros
Departamento de Desarrollo Minero
Direccion General de Mineria

Departamento de Gestion Legal

Este

Estados Unidos de América

Estudio de Evaluacidén de Impacto Ambiental
Sistema de posicionamiento global
Guatemala Transversa de Mercator

Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad
Ministerio de Energia y Minas

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
Mapa Geografico Geoldgico-Minero
Ministerio Puablico

Datum Norteamericano de 1927
Organizaciéon No Gubernamental

Producto Interno Bruto

Procuraduria General de la Nacion
Superintendencia de Administracion Tributaria
Sistema de Gestion de la Calidad

Sistema de Informacién Geografica

Sistema de Informacién Minera

Seccién de Supervision Minera

Unidad de Asesoria Juridica

Universal Transversa de Mercator

Viatico anticipo

Viatico constancia

Viatico liquidacién

QOeste

Sistema Geodésico Mundial de 1984
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Cuadricula UTWM

Cada cuadricula que resulta de una proyeccion geografica UTM se define por el
numero de huso (también denominada zona) y por la letra de la Zona. Por
ejemplo, Guatemala se encuentra en las cuadriculas UTM 15P y 16P, que
corresponden a los husos 15y 16 y a la zona P.

Geodesia

Ciencia que tiene por objeto estudiar la forma y dimensiones de [a Tierra. A partir
de las coordenadas geodésicas, latitud y longitud, se puede localizar un punto en
ia superficie terrestre.

Georreferenciacion

Posicionamiento en el que se define la localizacién de un objeto espacial en un
sistema de coordenadas y dato determinado.

Geoide

Superficie de referencia utilizada en geodesia para determinar perfiles aitimétricos.
Es practicamente imposible describir al geoide con una férmula matematica, pero
si tiene una definicion fisica clara. El agua de los océanos del globo busca estar en
equilibrio y por esta razdn tiende a seguir una superficie gravitatoria equipotencial.
Esto significa que en todos los puntos de su superficie, el potencial gravitacional,
i.e. la cantidad de trabajo necesaria para superar la aceleracién de la gravedad es
constante. E! Geoide es la forma verdadera de la Tierra y esta representada por la
superficie media de los océanos en caima, incluyendo la aitura media que el mar
adoptaria en su extension por debajo de los continentes, ya que éstos representan
una anomalia resultado de los fenémenos orogenicos.

GTM

En Guatemala se venia usando la Proyeccion Universal Transversa de Mercator
(UTM) como la proyeccion estandar en los mapas y sistemas de levantamientos
terrestres georreferenciados. Sin embargo, debido a su definicion, para tener una
cobertura mundial, esta proyeccion divide a Guatemala en dos Zonas UTM con los
consiguientes inconvenientes de traslapes y falta de continuidad de una zona a
otra. Con la creciente implementacion y uso de los Sistemas de Informacién
Geografica en las diferentes actividades del quehacer diario, se hace cada vez
mas necesario contar con una proyeccion continua para teda Guatemala, la cual




Elipsoide
Superficie de referencia bien definida por una ecuacion matematica. Es una
superficie matematica apta para realizar calculos geodésicos.

Funcion biyectiva

Una funcién es una terna ordenadas (f,A,B) donde f es una ley o regla, que
asigna un elemento del conjunto B, a cada elemento del conjunto A. La terna
(f.A,B) se escribe generalmente como f:A—B tal que:

Si i) (f(a) =f(2) > (a=2a).
Siii) Dado y€ B3x€ A3 f(x) =y
Entonces decimos que la funcién f:A—B es un funcién biyectiva.

Huso UTM

La Tierra se divide en 60 husos de 6 grados de longitud, cada huso se numera con
un nimero entre el 1 y el 60. Cada huso tiene asignado un meridiano central. El
primer huso esta limitado entre las longitudes 180 grados y 174 grados W y esta
centrado en el meridiano 187 grados W.

Latitud
Distancia angular sobre un meridiano entre un punto terrestre y el Ecuador. Se
mide en grados. Va desde los 90° sur (Polo Sur) a los 90° norte (Polo Norte
pasando por la latitud 0 que corresponde al Ecuador.

Longitud
En cartografia expresa la distancia angular entre el meridiano de Greenwic
punto determinado. Se mide entre 0° y 180° hacia el este o hacia el ceste.

NAD27

El doctor William Bowie, jefe de la Divisién de Geodesia de EE.UU., empleando
los recursos técmcos de principios del siglo XX, determint las coordenadas

Kansas en al afio 1927. A este punto se le conoce como Datum Norteamericand>
de 1927, o NAD27. La altura se definié arbitrariamente en cero metros. A partir de
este punto se determinaron las coordenadas de otros lugares de EE.UU., Méx;co y
Guatemala, empleando métodos de triangulacion y poligonacion.
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Sistema de Gestién de Calidad

Proyeccion geografica

También llamada proyeccion cartografica, es un sistema de transformacion que
consiste de un método matematico. Este sistema es utilizado para transferir la
informacién de una superficie esférica (la Tierra) a una superficie ptana (el mapa).
Se proyectan los puntos de la superficie terrestre sobre una superficie
desarrollable, que puede ser un cono o un cilindro. Se establece asf una relacion
ordenada entre los puntos de la superficie curva de la Tierra y los puntos de una
superficie plana: el mapa. Se da un cambio de 3D {punto en la superficie esférica
de la Tierra) a 2D (punto en el plano). Asi, de forma matematica, las proyecciones
geograficas se pueden definir como biyecciones,

Proyeccion geografica UTM

La proyeccidén geografica utiliza o se apoya en figuras geométricas que cuentan
con superficies desarrollables. Si la figura geométrica es un cilindro, la proyeccion
geogréfica es del tipo cilindrica (proyeccion cilindrica). Si el cilindro se encuentra
tangente a un meridiano, se llama una proyeccion geografica transversa de
Mercator o proyeccidn geogréafica UTM.

Relacion ordenada

Necesitamos definir univocamente la posicién de cualquier punto, i.e. transferir la
informacion de una superficie casi esférica a un plano o mapa. Para puntos
diferentes en la superficie de la Tierra, les corresponde puntos diferentes en el
mapa (inyectiva), y para todo punto en el mapa se tiene un punto en la superficie
de la Tierra (sobreyectiva o sobre). Por tanto, se tiene una funcion biyectiva.

Shapes

Archivos o formato de datos espaciales usados por ArcView y que tienen un tipo
de elemento, sea puntos, lineas o poligonos.

Sistema de coordenadas
En el contexto de este Manual, es un conjunto de puntos que permiten definir
univocamente la posicion de cualguier punto. A todos y cada uno de los puntos de

la superficie terrestre, les corresponde solamente un punto en el sistema de
coordenadas, y viceversa. Se tiene asi una funcién biyectiva.

Sistema de coordenadas geograficas
Sistema donde todas las posiciones de la superficie terrestre se definen por do
coordenadas angulares: [a latitud y la longitud.




Sistema de coordenadas UTM

Es un sistema de coordenadas basado en la proyeccion geografica UTM. Es una
proyeccion compuesta, ya que la esfera (Tierra) se representa en trozos llamados
husos, cada uno de 6 grados de longitud.

Topografia

Es la técnica que se encarga de las mediciones y la representaciéon de la
superficie terrestre en un plano.

UTM

Es una proyeccion geografica cilindrica, llamada correctamente proyeccion
geografica UTM, o bien el sistema de coordenadas basado en la proyeccién UTM
mencionada antes, donde UTM son las siglas de Universal Transversa de
Mercator,

WGS84

Es uno de los elipsoides de referencia mas utilizados actualmente. Fue
desarrollado por el Departamento de Defensa de los EE.UU. Tiene como origen el
centro de masas de la Tierra, como otros elipsoides. Es de uso generalizado
porque es el que mas se asemeja al Geoide, y porque es el utilizado por el
sistema GPS. Cuando utilizamos un dispositivo GPS en el campo, los satélites
involucrados hacen sus calculos segin este elipsoide. Cada afio se mejora el
modelo matematico del elipsoide. Es la redefinicion del Datum Norteamericano de
1927.

Zona UTM

La Tierra se divide en 20 zonas de 8 grados de latitud, que se denominan con las
letras desde la C hasta la X, excluyendo las letras |, O y N. Si una zona tiene una
fetra igual o mayor que 1a N, estd zona se encuentra en el hemisferio norte
(septentrional).
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Simbologia empleada

' SIMBOLOS PARA LA CONSTRUCCION DE UN FLUJOGRAMA -

Inicio ¢ final del diagrama

Realizacién de una actividad, paso

Analisis de situacion ytoma de decisidn, disyuntiva

Documento, documentacion (generacion, consulta, cheque etc.)

Entrada manual

Archivar

Pantailla Q?‘“% E E R%
A £
e Op

b o %

DQESPACHO %

DEL D
&
A

#2AN

*

Espera o atascamiento
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Conector fuera de péagina

D
<
]
]
7 [pesscom acomasc
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Indicacién del flujo del proceso

Linea punteada signnifica que puede seguir esta direccion pero no es
necesario ni obligatorio

.........

} Comentario o aclaracion o recomendacion
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