Guatermala, 23 de fabraro de 2019

lde?

/

Ingeniero

Edwin Araldo Rojas Domingo
Wiceministro de Desarrolic Sostenible
Ministeric de Energia v Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medic me dirijo 3 usted con &l propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava det
Contrato NUmers A.C-ds#fﬂig, celebrada entre el DESPACHO SUPERIOR def Minksteric de Energla
¥y Minas v mi persona para la prestacion de servicios PROFESIONALES bafo el rengidn $29, me

permito presentar ef Informe Mensual de actividades desarrolladas en el perindo del 01 al 28 de /

febrero de 2019, /

Se detallan Actividades a continuacion:

a)

b)

Asesorar al Vice Ministro de Desarrolla Sostenlble en temas relaclonados con la gestlén
¥ elecucldn de procesos técnicos y adminlstrativos a cargo de esta carters.

5e brinds Asesoria al Vice Ministro de Desarrollo Sostenible en temas relacionadas con la
gestidn v esjecuzidn de procesos  técnicos vy administrativos a carge de esta cartera,
especificamente, en el seguimiento a las Gestiones Administrativas relacionadas con la
Planificacidn de Actividades para e Primer Trimestre 2019 vy Prasypuaste de
Ylceminlsterio de Desarrollo Sostenibile para el presente gjercicio 2019.

.

Asesorar al Viceministro de Desarrollo Sostenible en el acompaflamiento, coordinacion,
planificacién y seguimiento de compromisos adquirldos en el marca de las actividades
baja la responsabilidad del Viceminksterio de Desarrolla Sosterible.

Se proporciond asesora y acompaiiamiento al sefior Viceministra de Desarrollo Sostanlble
en las actividades relacionadas con la Planificacidn Presupuestaria del YDS v
comunicaciones previas pard la administracion del mismo por parte de |a Direceldn
General Administrativa y UDAF.  Adicionalmente, se dio seguimignto al proceso de gestion
del Fondo Ratativo pars el Viceminksterio de Desarrollo Sostenible 2019 y Consultas
correspondientes para 2 gestion y asignacion de correo institucional al parsonal de nueve
ingrasc al MEM,




wide

c) Sitematizar, analizar y presentar informes sobre reuniones intra e interinstituclonales
que le sean requeridas por el Viceministro de Desarrolio Sostenible.

Por designacidn del sefior Viceministro de Desarrollo Sostenible, se tuvo participacion en
reuniones intra & interinstitucionales en las cuales se proporciond asistencia, redaccion e
impresidn de agendas y minutas por cada una de ellas. En dichas reuniones se trataron
temas especificos sabre: Normativa, procesos y procedimientos para la ejecucién del

. presupuests de esta cartera, pars el presente ejercicio 201%: Gestiones Administrativas
relacionadas coh ¢l Proceso de Contratacidn de Servicios de Capacitacién para ! Personal
del Viceministerio de Desarrollo; Seguimiento al Proceso de Contratacidn de Servicio de
Transporte para &l Personal del MEM vy Sepuimients a |3 Gestién Administrativa dal Plan
de Contingencia para |a Unidad de Informatica,

d] Revisar y dar opinidn téonlca respecto a expedientes y manuales relacionados con las
dependencias del Vicem|Inisterio de Desarrolla Sostenlbie.

Se reviso los formatos de Actividades programadas para el Primer Trimestre 2019 y
Necesidades de Capacitacion, presentados por los Equipos Técnicos del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible; se conformé el consolidado vy se disefié la
propuesta de Planes de Actividades y de Capacitacidn; adicionalmente, se analizd
el expediente presentado al Vicerninisterio por la Direccion Administrativa,
. respecto al precedimiento y estrategia para ia asignacidn de parqueos de
Ministario de Energia y Minas, sobre lo cual se efectuaran observaciones ¥

sugerencias. L . e

Atantameante,

Lrenciada
OP{ Mo, (2520 52285 09240

Aprobado:
Ingeniero Edwin
Viceministro de Desa




