Guatemala, 28 de febrers 2019

ingeniero

Edwin Araldo Rojas Domingo
Viceministre de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

Por este medic me dirijo a usted con el prapésito de dar cumplimiento a ta Cldusula Octava del
Contrato Namero AC-66-2019, celebrado entre el BESPACHD SUPERIOR del Ministerlo de Energia

¥ Minas y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES hajo el renglon 029, me

permito presentar €l Ifforme mensual de actividades desarrolladas en &l periodo del 06 al 28 de
febrero de 2019,

5e detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar en la revisidn de la normativa legal aplicable para la elaboracién de los
Manuales de Funciones y de Procedimientas de la institucicn.

Rewision de los Manuales de Funciones y de Procedimiantos de la Direcrion General de
Hidrocarbursos.

Revision de los Manuales de Funciones y de Procedimientos de la Direccién General de
Minerla.

b} Apoyar en |a elabaracidn y/o actuatizar los Manuales Administrativos de |as diferentes
dependencias del Ministerio de Energia y Minas.

Elaboracion del Manual de Funciones del Despacho Superior
Elaboracion de Manual de Funciones del Viceministerio Encargado del Area de Energia
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c}

d)

Apoyar en la elaboracién y/o actualizacidn de Manuales de Procedimientos de |as
diferentes dependencias del Ministerio de Energia y Minas.

Revisian del Manual de Procedimientos de |z Unidad de Planeacion Energélico

Minera. e e e

Revision del Manual de procedimientos Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Revision del Manua! de Procedimientos Despacho Superior.

Revisidn del Manual del Brigadista, de 1a Unidad de Gestidn de Riesgo

Revisién de! Manuat Técnico de procedimientos para la realizacidn de inspecciones de
tampo.

Apoyar en la elaboracidn propuesta de registros y/o formatns de los diferentes
procesos que ejecuta el Ministerio de Energia y Minas, relacionados a |os Manuales de
Procadirmientos.

Redaccidn de notas para firma de Directora Administrativa:

Licenciada Lucia tosé Barrientns, Directora de Energia respuesta solicitud de prorrug'a
para entrega de manuales de las unidades a su cargo.

Ingeniero Francisco Monzdn, Director de Hidrocarburos

Licenciada Karin Landaverry, directora de Mineria

Carta sabre instrucciones giradas por despacho Superior para revision de [os Manuaies
de Funcianes y Procedimientos de 1as direcciones a su cargo.

icenciada Lucia José Barrientos, Directora de Energia, informandole gue los
Manuales de Funciones y Proredimientos del Departamento de Seguridad vy
Proteccién Radialdgica y Radiaciones no fonizantes que envid para aprobacion, fueron
enviatos a opinion juridica, cuya respuesta fue gue no procedia su aprobacion
derivado gue no s encuentra creado el Departamento de Seguridad y Proteccidn
Radioldgica y Radiaciones no lonizantes.

Ingeniern Francisco Monzdn, Director de Hidrocarburos, recordando gue el plaza para
la devolucién con cortecciones incorporadas de [os Manuales de Procedimientos y
Funciones de fa direccién a su cargo vencio,

Licenciada Lucia José Barrientos, Directora de Energia recordando gue et plazo para fa

entrega de los Manuales de Procedimientas y Funciones de la direccién a su cargo
vencis. '

. Ingeniero Francisco Menzdn, Diractor de Hidrocarburos, solicitando proceda a firmar y

sellar todas las hojas que integran Jos Manuales de Funciones y de Procedimientos.
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Atentamente,
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Wigto Buano
Licda. Rita Vargas
Directara Administrativa
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