' . INFORME MENSUAL . /
v : ' Guatemala, 28 de Febrero de 2019,

Ingeniero -

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho,

Respstable Sefior Viceminisiro: : /
4@201 9,

——Poreste-medio me difjo-a usted con- el propdsito de dar cumplimiento-a fa Clausula Octava del Contrato Nomero AC
celebrado enire el Despacho Superior y mi parsona, para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén presupuestario 029,
por lo que me permito presentar INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES correspondientes al periodo del 06 al 28.de Febrero de

2019
/

SE DETALLAN ACTIVIDADES A CONTINUACION:

1. Apoyo en la recepcion y entrega de expedientes a:
La Secretaria General, para Analisis,
La Seccién de Registro de la Secretaria General para certificaciones o consultas.
La Direccidn General de Energia cuande lo reguizre para consulta o tramite,
La Direccion General de Hidrocarbures relacionados a contratos petroleros. |
. La Unidad de Infarmacion Piblica a solicitud de enfidades plblicas y particulares para tréamile administrative. ‘

2, Apoyo para el ingreso a la base de datos expedientes de:
Empresas de Grandes usuarios de Electricidad,
Empresas fransportistas de Energia Elactrica,
Empresas Generadores de Energia Eléctrica,
Empresas Distribuidoras de energia electrica.

3. Apoyo en el resguardo, acondicionamiento de expedientes y libros que contienen:
Acuerdos Ministeriales,
Resoluciones,
Frovidencias, dentro del archivo de la Secretaria General.
Contfratos Petroleros.
Convenios firmados por 2l MEM con entidades nacionalas e internacionales.

4. Apoyo en actividades requerido por la Secretaria de la Secretaria General del Despacho Superior como: Fotocopiz v certificacian de
expedientes parz ser enviados & las distintas Salas del Organismo Judicial, Corte de Constitucionalidad, por tramite de amparo
interpuests o Cantencicso Administrativa. ¥ demds expedientes a solicitud de los analistas de la Secretaria General,

i- Apoyo en la realizacion de actividades requerido por la jefatura de  la secretaria general del despacho superior coma: Folocopiz,
Digitalizacidn y elaboracion de certificaciones de expediente dministrativrldos. Atentamenta
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