Guatemala, 28 de febrero de 2019

Licenciada
Lucia José Estrada Barrientos !
Directora General de Energia !
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable sefiora Directora:

Con un cordial saludo me dirijo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias.
Asimismo, por este medio y dando cumplimiento a la Clausula del Contrato NUmero DGE-
20-2019, celebrado entre la DI-RECClON C%ENERAL DE ENERGIA y mi persona para la
prestacion de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el
Informe Mensual de actividades desarroiia(ﬁas en el periodo del 01 al 28 de febrero de
2019.

Se detallan actividades a continuacion:

1. Apoyo técnico en la elaboracién informes circunstanciados
1.1 Solicitud de asignacion y reaﬁignacién puestos Ing. Erick Pérez y del Ing.
Jorge Gallina -
1.2 Oficios e informes de TRECSA) para integracion a expediente.
2 Apoyo técnico en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums dirigidos a
Unidades y departamentos de esta Direccidn y el MEM
2.1 Despacho Superior
2.2 Despacho Viceministro de Apoyo Sostenible
2.3 Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
2.4 Unidad de Auditoria Interna
2.5 Unidad Administrativa Financiera
2.6 Unidad de Recursos Humanos
2.7 Unidad de Informacién Publica, levacuacion de solicitudes de informacién
2.8 Secretaria General .
3 Apoyo técnico en la elaboracion de oficios dirigidos a entidades externas
3.1 INDE _
3.2 ENERGUATE
3.3 CNEE
3.4 AMM |
4 Apoyo técnico en la elaboracion de reportes
4.1 Oficios, circulares y memorandums enviados en el afo 2018 por la
Subdireccién General de Energia afio 2018
4.2 Oficios, circulares, memorandums, hojas de tramite, correspondencia
recibida en enero y febrero 2019




10 Apoyar técnico en la convocatoria y

11

12

Asistencia técnica temporal y cuando asi lo soliciten el despacho de la Direccién
General de Energia; |
Apoyo técnico en la recepcion, revisién, escaneo, archivo y clasificacién de oficios,
circulares y hojas de tramite que son remitidos al despacho de la Subdireccién
General de Energia y eventualmente y cuando lo soliciten en el despacho de la
Direccién General de Energia, dando seg|mm|ento al cumplimiento de lo solicitado;
Apoyo técnico en el envio y recepcion de|correos electrénicos dirigidos al despacho de
la Subdireccion General de Energia yleventuaimente y cuando lo soliciten en el
despacho de la Direccién General de Energia;
Apoyo técnico en recepcion y traslado de expedientes en trdmite en la DGE por el
sistema de base de datos y fisico por medio de hojas de traslado, segun el tramite ya
donde corresponde a los departamentos de:

8.1 Desarrollo Energético

8.2 Gestién Legal

8.3 Proteccion y Seguridad Radiolégica
Apoyo técnico en el escaneo de expedientes en tramite en la DGE a solicitud de Ia
Subdireccion General de Energia;

logistica de reuniones de trabajo de la

Subdireccién General de Energia; !
Apoyo técnico en recopilacion de informacion a solicitud de la Subdireccién General

de Energia:
11.1  Articulos
11.2 Decretos i
11.3 Leyes

Apoyar en otras actividades que las autoridades de la Direccién General de Energia
dispongan en funcion de sus cbjetivos y prioridades.

Sin otro particular, quedo a sus respetabllea érdenes.

Atenta!ment'e,
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