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Guatemala, 28 de Febrerode 2019 g

Ingeniero
Sergio Gabriel Monzon Ordéifiez /
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ntmero
DGH-02-2018, celebrado eptre [a DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS y mi persona para la prestacién de
servicios PROFESIONALES bajo el rengldn 029, me permito presentar el Informe Mensual-de actividades
desarrolladas en el periodo del 1 al 28 de Febrero de 2019,

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1:
e Actividad realizada No. 1
Se analizaron expedientes administrativos de la Direccién General de Hidrocarburos, donde se acordd
trabajar de forma ordenada y sistematizada para eficientar los trdmites administrativos.

TDR 2:
¢ Actividad realizada No. 1
Se asesord en cuanto a las consultas que requirié el Director General de Hidrocarburos, relacionadas con
tramites propios de las unidades técnicas y juridicas de la Direccién General de Hidrocarburos.

TDR 3:
e Actividad realizada No. 1 )
Se asesord en materia administrativa varias las consultas relacionadas con opiniones y dictamenes, que
devenian de actuaciones administrativas de las unidades técnicas de esta Direccidn General de
Hidrocarburos

TDR 4:
e Actividad realizada No. 1
Se asesoro en varias reuniones requeridas por el Director General de Hidrocarburos, para tratar
temas tecnicos y legales.

TDR 5:

e Actividad realizada No. 1
Se asesoro en distintas actividades asignadas por el Director General de Hidrocarburos, siempre
relacionadas al que hacer de esta Direccion General de Hidrocarburos.




TDR 6:
o Actividad realizada No. 1
Se utilizaron las herramientas informaticas necesarias implementadas en el Ministerio de Energia
y Minas, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,

Aprobadao
DESPACHO

Ingéniero DIRECCIGN GENERAL

(____‘___________...--
Sergio Gabriel Monzén Ordéfiez
Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Ing. Sergio Gabriel Monzén Ordéiez
Director General de Hidrocarburos




