INFORME DE FEBRERO

Guatemala, 28 de febrero de 2019

Licenciada

Karin Landaverry

Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero DGM-16-2019, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE MINERIA y mi persona para la prestacian
de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2019.

TDR 1:

a) APOYAR EN LAS ACTIVIDADES REQUERIDAS EN EL VICEDESPACHO

Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el lunes 04 (estaciones de servicio- Hidrocarburos)
Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el jueves 07 (EITI)

Apoyo en diligencia asignada por 5r. Viceministro el lunes 11 (EITI)

Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el martes 12 (EITI}

Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el viernes 15 [ Estaciones de servicios -
Hidrocarburos)

Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el lunes 18 (estaciones de servicio - Hidrocarburos)
Apoyo en diligencia asignada por Sr. Viceministro el jueves 20 (estaciones de servicio - Hidrocarburos)
Apoyo en diligencia asignada por 5r. Viceministro el martes 26(expendios - hidrocarburas)

Apoyo en diligencia asignada por 5r. Viceministro el jueves 28 (Agexport)

Apoyo en reestablecer la relacién con empresa asignada (Agexport), contactando a las personas para
futura reunién y retomar el tema de empresa asignada. (solo queda pendiente definir dia disponible
para ambas partes)

Apoyo en revision de los distintos diarios para verificar noticias relacionadas con el MEM, de interés
para el sefior Viceministro, fotocopiar para revisidn de las mismas con el Ing.

Apoyo en la elaboracién de los distintos informes solicitados y dar seguimiento a los mismos.{EITI,
AGEXPORT, PERENCO)




TDR 2:

TDR 3:

TDR 4:

b) APOYAR EN LA ORGANIZACION DE AUDIENCIAS, REUNIONES DE TRABAJO CON PERSONAL DEL
MINISTERIO, FUNCIONARIOS E INSTITUCIONES DE GOBIERNO, PRIVADAS, ORGANISMOS INTER-
NACIONALES ¥ DAR SEGUIMIENTC A LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS.

Apoyo en la organizacidn y coordinacién de las mesas técnicas de los dias 01, 05, 12, 15, 19 y 26
{PERENCO)

Apoyo en la coordinacion de las reuniones internas de los dias 01,06,11,14,18,22,25 y 28 (temas del
vice despacho)

Apoyo en la participacion en las Mesas Técnicas de los dias viernes 01, martes, 05, martes 12, viernes
15, martes 19 y martes 26.

Apoyo en la participacién en las reuniones internas en Vice despacho con el Sr. Viceministro, asesora
juridica y mi persona, los dias, lunes 04, lunes 11, lunes 18 y lunes 25

Apoyo en reuniones con el 5r. Viceministro para revisidn e instruccion de mis labores los dias viernes
01, miércoles 06, lunes 11, jueves 14, lunes 18, viernes 22, lunes 25 y jueves 28.

Apoyo en la coordinacidn de las distintas reuniones del sefor Viceministro.

Apoyo en la coordinacion y participacion de reuniones en Vice despacho de los dias miérecoles 06,
viernes 08, lunes 11, martes 12 para la presentacién del dia miércoles 13 (EITI) .

Apoyo en la elaboracidn de agenda para dar seguimiento a los compromisos adguiridos.

Apoyo en la revision de los distintos reportes elaborados en las mesas técnicas

Apoyo en la organizacién y coordinacion de la reunion con nueva empresa asignada en la semana del
25 al 28 {Agexport)

d) APOYAR EN LA ATENCION A FUNCIONARIOS QUE VISITAN EL VICEDESPACHO

Apoyo en la atencidn a las visitas del Sr. Viceministro

Apoyo en la atencién a las personas en caso de ausencia del sefior Vice ministro por encontrarse en
otra actividad.

f) APOYAR EN LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS FORMALES Y LEGALES DETERMINADOS
CONCRETAMENTE PARA CADA CASO

Apoyo en la lectura, revision y seguimiento a los expedientes asignados con anterioridad (EITI,
PERENCQO).

Apoyo en la lectura, revision y resumen para presentar al sefior Vice ministro en nueva empresa
asignada (AGEXPORT).




Atentamente,

H

Sida Johanna Quiroa Flores
DPI No. {2551 65013 0101)
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