Guaternala, 30 de junio de 2015 4

Ingeniero

ri

Edwin Aroldo Raojas Dominga 2
Viceministro de Desarrolio Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

‘eﬁﬂr Viceministra:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero AC-51-
2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas v mi persona para la prestacion de
servicios TECNICOS bajo el renglén 028, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de junio de 2019. -

Se detallan actividades a continuacion:

al Apoyar en el desarrollc de actividades que se reguieren el Vicedespacheo de Desarrollo Sostenible:

v

v

Apoyo técnico al Vicedespacho y al Asesor Legal en la coordinacion de la video-conferencia realizada por
PGN sobre el caso Progrese VIl Derivada

Apoyo téeonico v logistice en la gestion y seguimiento de comunicaciones para la realizacion de fa pre-
consulta y consulta en el proceso del proyecto hidroeléctrica "Central Rocja Pontila”,

Apoyo técnico en la logistica de la comisidn a Santa Cruz Verapaz, en seguimiento al caso del proyecto
hidroeléctrico "Rocja Pantila®, :

Apoyo técnico en la logistica de la comisidn a San Rafael Las Flores, en seguimiento al caso del DM El
Escobal.

Apoyo técnico en la logistica de la comisién a Santa Maria Cahabon, en seguimiento al caso del prayecto
hidroeléctrico Oxec.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y gestion de nombramientos y requerimientos de traslado para
atender las diferentes comisiones de trabajo

b} Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e
instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismas Internacionales, apoyar en el seguimiento de los
compromisos adguiridos:

o Ot

=,

Brindar apoyo técnico en la coordinacion y logistica para la atencion reuniones de Junta Directiva de INE
Apoyo técnico en la logistica de las reuniones de atencién de temas administrativos y presupuestarios
Brindar apoyo técnico en la coordinacidn de las reuniones de avance del geonortal,

Apoyo técnico en la coordinacion y asignacidn de la atencién de reuniones a las que se designa al
personal del Vicedespacho

Brindar apoyao técnico en la coordinacion y revisidn de casos pendientes de resolucion con el Asesar
Legal del Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Apoyo técnico en la coordinacién de reuniones de seguimiento para el desarrollo del proceso de
cansulta del caso Rocja Pontila

Apoyo técnico en la coordinacion y logistica de seguimiento del caso El Escobal.




¥ Brindar apoyo técnico en la logistica para la atencidn de |a Tercera Reunién Ordinaria del Gabinete
Especifica de Desarrollo Social.

) Apoyar en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible

¥ Brindar apoyo en la revision y digitalizacion de los oficios que se generan desde el Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible

" Brindar apoyo técnico en la logistica de seguimiento de las certificaciones generales de Secretaria
General

v Apoyo técnico en la coordinacién de traslado de informacién y sistematizacidn del informe de
actividades del Viceministerio de Desarrollo Sostenible & nivel central e interior de la Republica.

¥" Brindar apoyo técnico en el traslado de la Providencia de respuesta v devolucion del expediente de
Cantera Los Manantiales

. d) Apoyar en la atencidn a funcionarios que visitan el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.
¥" Apoyo técnico durante las reuniones a los funcionarios de las empresas que sostuvieron audiencia con el
Viceministro de Desarrollo Sestenible
¥ Brindar apoyo técnico a los funcionarios que sostienen audiencias con el Viceministro de Desarrollo
Sostenible
v' Apoyo técnico en la atencidn de reuniones sostenidas con el Asesor Legal del Viceministerio de
Cesarrollo Sostenible

e} Apoyaren la logistica de la documentacidn gue ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.

¥ Brindar apoyo técnico en el registro, digitalizacion y distribucion de los oficios que ingresan al
Vicedespacho

¥ Apoyo técnico en la sistematizacion de documentos con instrucciones para las diferentes Unidades que
apoyan al Vicedespacho (Hojas de Tramite)

¥" Apoyo técnico en logistica de gestion de autorizacion y envio de oficios a diferentes autoridades de la
institucionalidad

¥" Brindar apoyo en la logistica de gestion de Requerimiento de Traslados y Nombramientos a diferentes
comisiones asignadas por el Vicedespacho

. ¥ Brindar apoyo técnico en la logistica de revisidn y autorizacidn de vidticos
¥ Brindar apoyo técnico en la logistica de revisidn y autorizacidn de reconocimiento de gastos.

Atentamente,




