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Guatemals, 31 de mayo 2019

Ingeniero
Edwin Aroldo Rojas Domingo

Vicemiristrode Desarrollo Sostenible —_—————— ——

Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho.

Respetable Viceministro: 2

Par este medio me dir'rjl::/é usted con al proposito de dar cumplimiento a2 la Clausula Octava del
Contrato Numero AC-66-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR E}al*‘ﬁﬂinisteric de Energia
y Minas y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES bajo el rengldn 4]/29, me

permito presentar el Informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
mayn/de 2014,

Se detallan a continuacion:

a) Apoyar en la elaboracion yfo actualizar [os Manuales de las diferentes dependencias del
Ministerio de Energia y Minas.

Se procedit a revision y correccién de:

 MNormas para la utilizacion de parquecs v "

e Actualizacidn del Manual del Funciones de la Direccién General Administrativa .

» Actualizacion del Manual de Funciones del Departamento Administrativo Financiero de la
Direccion General Administrativa

s Revision de Manual de funcicnes del Departamente de Seguridad y  Proteccion
Radinldgica de la Direccidn General de Energla

s Actualizacion del Reglamente para el Reconocimiento de Gastas por Servicios Prestados
(029)

» Participacicn en tras reuniones parza abordar la estructura organica de la Direccion General
de Mineria.

e Entrega a Direccidén General de Mineria correcciones para el Manual de Funciones en
proceso de actualizacion.

b} Se elaboraron las siguientes cartas para firma de Licda. Rita Vargas

Licenciada
Karin Fabiola Landaverry
Directora General de Mineria




5e le sugiere realizar un nuevo planteamiento de Estructura organizacional de la Direccion a su
cargo.

Licenciado Egidio Cua
Jefe de Udaf
Remitir acuerdo Ministerial 43-2019 donde se aprueba el Manual de Procedimientos para el

———ReronormiEnto de Gastos por SeTvitios Prestados para et Ejerticlo 2019,

Sefiora Ana Cecilia de Ledn

Jefe Departamento Administrativo Financiero

Remitir acuerdo Ministerial 43-2019 donde se aprueba el Manual de Procedimientos para el
Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados para el Ejercicio 2015,

Licenciada
Lucia Barrientos
. Directora General de Energia,
Traslade para correccion del Manual de Funciones del Departamento de Seguridad v Proteccidn
Radioldgica.

Licenciada

Karin Fabiola Landaverry

Directora General de Mineria

Requiriendo la actualizacién de los Manuales de Funciones y Procedimientos del Departamenta
Administrativo Financiero de la Direccion a su cargo.

Licenciada

Lucia Barrientos

Directora General de Energia

Requiriendo la actualizacion de los Manuales de Funciones y Procedimientos del Departamenta
. Administrative Financiero de la Direccidn a su cargo.

Ingeniero

Sergio Gabriel Monzdon

Director General de Hidrocarburos

Reguiriendo la actualizacion de los Manuales de Funciones y Procedimientos del Departamento

Administrative Financiero de la Direccidn a su cargo.

22 cartas haciendo entrega de los Manuales de Funciones y de Procedimientos a Direcciones,
Departamentos y unidades, aprobados con su respective acuerdo Ministerial.




Apoyo Viceministro de Desarrollo Sostenible

Revision al Manual de Funciones de  Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica
[ANADIE}, asi coma a la Estructura Salarial versiones corregidas.

tentamente,




