Guatemala, 30 de abril 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sosteniblé
Ministerio de Energia v Minas

Su Despacho.

Respetable Viceministro: .~

Por este medio me dirijo a, ustgd con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Ndmero AC-EE-&ﬂiﬂ,zcelebradn entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia
y Minas y mi persona para la prestacion de servicios F’HDFESEGNALES"E'aju el renglon 029, me
permito presentar el Informe mensual?ﬂa actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
abril de 2019.

Se detallan actividades a continuacion:

a) Apoyar en la elaboracion y/o actualizar los Manuales de las diferentes dependencias del
Ministerio de Energia y Minas.

Se procedio a revision y correccion de:

Manual de Procedimientos correspondiente a |a Unidad de Recursos Humanos se disefid Y agrego
el procedimiento para el traslado de personal segin la Ley de Servicio Civil, articulo 60, su
reglamento articulo 43, y Pacto Colectivo de Condiciones de Tra bajo articulo 27.

Manual de Funciones correspondiente a la Unidad de Género, incorporacian de cambios.

Manual de Funciones y de procedimientos de la Direccion General Administrativa, revisidn previo
a incorporar cambios sugerido por la Unidad de Recursos Humanos.

Manual de Funciones y de procedimientos del Departamento Administrativo Financiero, revisién
previo a incorporar cambios sugeridos por la Unidad de Recursos Humanos.

Revision y correcciones a los Manuales de Funciones de: Despacho Superior, Viceministerio de
Desarrolio Sostenible, Viceministerio de Energia y Minas, Viceministerio Encargado del Area
Energética,

b) Se elaboraron las siguientes cartas para firma de Licda. Rita Vargas

Secretaria General:

-




Traslado del Manual de Funciones del Departamento de Energias Renovables, para la emisidn de
Acuerdo Ministerial de aprobacion.

Manual de procedimientos del Departamento de Desarrollo Energético para emisién de Acuerdo
Ministerial de Aprobacion.

Manual Tecnico de Procedimientos para la realizacién de Inspecciones de campo, perteneciente a
la Direccidn General de Minerfa, para la emision de Acuerdo Ministerial.

Carta informando las razones por las que se deroga el acuerdo Ministerial 390-2018
correspondiente al Manual de Funciones de la Direccion General de Mineria

Manual de Procedimientos y Manual de Funciones de la Direccién General de Hidrocarburos, para
la emision de Acuerdo Ministerial.

Carta informando las razones por las que se deroga el acuerda Ministerial 322-2018
. correspondiente al Manual de Procedimientos de la Direccion General de Mineria.

Unidad de Asesoria luridica

Traslado del Manual de Procedimientas de la Direccién General de Mineria, solicitando dictamen
juridico,

Licenciada Lucia José Barrientos Directora General de Energia,
Recordatorio sobre los manuales pendientes de elaborar.

Por instruccion del Sefior Viceministro de Desarrollo Sostenible, se realizé revisién al Manual de
Funciones de Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica (ANADIE).

Participacion en la reunidn para presentar comentarios sobre el Manual de Procedimientos de
Alianzas para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica (ANADIE).

. Atentamente,
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Licda. Rita Vargas
Directora Administrativa
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