Guatemala, 30 de Junic 2019 //.

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Susteniliié
Ministerio de Energia y Minas

5u Despacho.

Respetable Viceministro:

Par este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
. Contrato Ndmero AC-G}'-E{]IH,/cEIEhradn entre el DESPACHO SUPERIOR del-Ministerio de Energia
¥ Minas y mi persona para la prestacidn de servicios PROFESIONALES bajo el rengldn 029, me
permito presentar el Informe mensual/d; actividades desarroliadas en el periodo del 01 al 30 de

lunio de 2019. j/'”

Se detallan Actividades a continuacidn:

a) Apoyar en la revision de la normativa legal aplicable para la elaboracién de los
Manuales de Funciones y de Procedimientos de la Institucin,

e » Revision de normativa para el Manual de Funciones de la Unidad de Genera.
+ Revision de normativa para el Manual de Funcicnes y Procedimientos de la
Clinica Medica.

b) Apovyar en la elaboracidn y/o actualizar los Manuales Administrativos de las diferentes
. dependencias del Ministerio de Energia y Minas,

* Revision del Manual de Funciones del departamento de Seguridad vy
Proteccidn Radioldgica y Radiaciones no lonizantes
s Revision de politicas de relativas al uso de parqueos.

¢l Apoyar en la elaboracion y/o actualizacidn de Manuales de Procedimientos de las
diferentes dependencias del Ministeric de Energia y Minas.

e Se enviaron a través de nota los manuales de procedimientos de los
Vicedespachos y Despacho Superior para revisian respectiva.




* Elaboracion del Manual de  Procedimientos de la Clinica Médica v
diagramacion del mismao.

» Correcciones posteriores a la primera revisién del Manual de Procedimientos
del Despacha Superior, siendo necesario agregar y diagramar nuevos
procedimientos.

d) Apoyar en la elaboracidn propuesta de registros v/o formatos de los diferentes
procesos que ejecuta el Ministerio de Energia y Minas, relacionados a los Manuales de
Procedimientos.

* 5e proporciono nuevamente a Unidad de Planificacion Energético Minero de

formatos e informacion relacionada a manuales para poder completar el
manual de procedimientos.
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Visto Buenﬂ
Licda. Rita Wargas N,

Directora General Administrativa -~




