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Cuatemala, 30 de juio 2019 /

k¡g€niem
Eddn Arcldo Rój¿s Doúi.ao ;
vi.emiristro de DewUo Sostmible
Mi¡isterio de D¡€¡gía y Miús

Por este medio m€ dinjo a usred @n el proposilo d€ dd c¡nr'limiento a lo
esbpuláa¡o en el codtrato Dú¡m Ac-a?-2O¡9, celeb¡ádo rrq. mi !.Mna y la
DiEcón supeior, rEE la teslación de Sericios Técnicosfajo el rñglón 029,
pae lo cuál ú. lemlto prsnt2r ¿l lútoñé M.rul/de actividades
corspondidte 3l p€riodo del0r ¿l30 de junio 2019. -

a) Apoyd en el m nis €cnico, reccpción y esdo de los dúhón¿os

r' Brinde ápoyo d la He¡rión y cs{mo de d@umertos que insfsa al
Deeá.ho Suptrior

b) Apoyd en la risión de qpedientes, co¡ el ¡¡ de d€temild su insms y
coes{ució¡ de¡ tráúite de los misnos.

/ ArFyd €n el control de r€cepciáD y dcvolució¡ de er?ediente6 a Sftfttaria
Ge¿El o R€cuNs Hum@os, que i¡gr€w rEm fi]m de1 Dcspacho

c) Apoyd e¡ €1 úmite de los elTedienles
/ tunde a¡oro en 1a.ol]r€b distibuctón ] archivo de las hojas de bá¡ir

ditidas ¡or el Desla.ho Supeno..
d) ApoJar en bd¡dar info@ción eb.e el esiatus de los erpedient6.
r' Apoyar en el cofto diEccio¡aniento de las l]amadas lelefónias de1

Dos!¡cho Superior ¿n relÁción a los qlEdientes.
eJ ,Apoya¡ en la r€pmducción de los docurne¡tos que se ttuiten.
r' Bri¡dar apoyo p.fr la Eprcducción d€ document¡s que se rquieren e! el

Desprchó Sn¡erio. para la de¡ida distribxciór de los úisúos.
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B Apoyo en todÁs lÁs deÁás

Se o¡ti¡ná con c1 apoyo m
digi¡¡r€s del Despacho S\rp€rior.

actividades asig¡adA

Lq áchrá1izcón de los

AgEdFirndo su 8fubL sren(er 6e rueriLE or L6rd¡
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