Guatemala, 30 de Junio 2019 T

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas .

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero (AC-94-2019), celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNIEDS“gajn el renglon 029, me
permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de
Junio de 2019. ]

Se detallan actividades a continuacién:

a) Apoyar en ordenar e identificar la documentacién que ingresa y egresa al
archivo.

= Apoyo técnico en |a organizacién de Bodega UDAF, localizada en zona 12 Petapa, Direccion General
De Energia, en la cual se lleva a cabo el ordenamiento de estanterias, armarios y cajas para
archivadores procedentes de afio 2000 al afio 2019 en curso,

s  Apoyo técnico en la integracion de expedientes del archivo financiero de UDAF, durante el mes de
Junio de 2019,

s Identificar los expedientes pagados durante el afio 2019 No. De CUR, Mo. Expediente, Fecha,
Monto, durante el mes de Junio de 2018,

‘o Identificacién de gastos mensuales realizados durante el afio 2017 agrupandolos y trasladdndolos
hacia Bodega de UDAF, Petapa Zona 12,

b) Apoyar en la entrega y recepcion de correspondencia ante otros
Departamentos, Unidades u otros.

e Gestion financiera en Ministerio de Finanzas Publicas, entrega de oficio en Direccidn Técnica
Presupuesto.

L] G.estiﬁn financiera en Ministerio de Finanzas Plblicas, entrega de oficio en Direccion de
Contabilidad Del Estado y Tesoreria Nacional.

s Gestidn financiera en Oficina Nacional de Servicio Civil, entrega de oficio en Direccion de Puestos y
F@ernuner'aciune&




¢) Apoyo técnico en otras actividades, encomendadas por la Unidad de
Administracion Financiera y el Despacho Superior.

* Apoyo en la revision y registro de ingresos propios en Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental durante el mes de Junio 2019

*  Apoyo técnico en las actividades encomendadas por los encargados en el drea de Contabilidad,
Tesorerfa y Presupuesto durante el mes de Junio de 2019,
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