Guatemala, 30 de junio de 2019

Licenciada

Lucla José Estrada Barrientos
Directora General de Energla
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Estimada Licenciada Lucia:

Con un cordial saludo me dirijo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias. Asimismo,

por este medio y dando cumplimiento a la Clausula del Centrato Namero DGE-20-2019, celebrado

entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 029, me permitc presentar el Informe Mensual de actividades
. desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio de 2019,

Se detallan actividades a continuacion:

1. Apoye técnico en la elaboracion de informes técnicos, cuadros, graficas, oficios, reporte dando
seguimiento a el cumplimiento de lo solicitados por la subdireccidn y direccion General de
Energia
' 1.1 Apoyo técnico en elaboracién de oficios, memorandums y circulares a Unidades y
departamentos de esta Direccién y el MEM '
1.1.1  Despacho Superior
1.1.2 Despacho Viceministro de Apoyo Sostenible
1.1.3  Despacho Viceministro del Area Energética
1.1.4  Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
1.1.5 Unidad de Auditoria Interna
1.1.6 Unidad Administrativa Financiera
1.1.7 Unidad de Recursos Humanos
1.1.8  Unidad de Informacion Plblica, evacuacian de solicitudes de informacian
1.1.9 Secretarla General
1.1.10 Gestion Legal
1.1.11 Desarrollo Energético
1.1.12 Energia Renovable
1.1.13 Estadisticas Energéticas
1.1.14 Coordinacién Administrativa
1.1.15 Financiero
1.1.16 Proteccién Radiolagica
1.2 Apoyo técnico en la elaboracién de oficios dirigidos a entidades externas

13 INDE
1.4 ENERGUATE
1.5 CNEE
1.6 AMM

2 Apoyo técnico en elaboracion de informe circunstanciade de las acciones realizadas en la
reinstalacion de Ana Luciz Franoo Lemus

3 Apoyo técnico en la recopilacién de oficios de esta Direccién dirigidos a la Comisién Nacional
de Energla Eléctrica y ENERGUATE




4 Apoyo técnico en la revision y clasificacién y envio de documentos gue son remitidos al
despacho de la Subdireccién General de Energia y del despacho de la Direccién General de
energia cuando lo requiera.

5 Apoyo técnico en la registro, recepcion, revision, escaneo, archivo, clasificacion y distribucién
de documentos internos y externos que son remitidos al despacho de |la Subdireccién General
de Energia y eventuaimente y cuando lo soliciten en el despacho de |la Direccion General de
Energla, dando seguimiento al cumplimiento de lo solicitado;

g Apoyo técnico en recepcidn y traslade de expedientes en tramite en la DGE per el sistema de
base de datos y fisico, segun el tramite y a donde corresponde a los departamentos de:

£.7 Desarrollo Energético
5.2 Gestién Legal
8.3 Proteccion y Seguridad Radiolégica

7 Apoyo técnico en el escaneo de expedientes en tramite en la DGE a solicitud de la
Subdireccion General de Energla;

8 Apoyo técnico en actividades asignadas por mi jefe inmeadiato:

8.1 Apoyo técnico en la convocatoria y logistica de reuniones de trabajo de la Subdireccidn

General de Energla; .
8.2 Apoyo técnico recepcion y archivo de informacién a solicitud de la Subdireccion General de

Enargia;

8.2.1 ARCAL - OIEA

.22 Acuerdos Ministeriales

823 Elecciones Generales

9 Apoyar en otras actividades gue las autoridades de la Direccidn General de Energla dispongan
en funcion de sus chjetivos y pricridades.

Sin otro particular, quedo a sus respetables drdenes.

Atentamente, —-.
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