Guatemala, 30 de abril de 2018

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energla
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Estimada Licenciada Lucia:

Con un cordial saludo me dirfjo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias. Asimismo,

per este medio y dando cumplimiento a la Clausula del Contrato Nimero DGE-20-2019, celebrado

entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA v mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 028, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
.- desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2019,

Se detallan actividades a continuacion:

1. Apoyo técnice en la elaboracion de informes técnicos, cuadros, gréficas, oficios, reporte dando
seguimiento a el cumplimiento de lo solicitados por la subdireccion y direccion General de
Energla
1.1 Apoyo técnico en elaboracion de oficios a Unidades y departamentos de esta Direccion y

el MEM
1.1.1  Despacho Superior
1.1.2 Despache Viceministro de Apoyo Sostenible
1.1.3  Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
1.1.4 Unidad de Auditoria Interna
1.1.5  Unidad Administrativa Financiera
1.1.6  Unidad de Recursos Humanos
1.1.7  Unidad de Informacion Publica, evacuacion de sclicitudes de informacian
1.1.8  Secretarla General
. 1.1.9  Gestién Legal
1.1.10 Desarrolie Energético
1.1.11 Energia Renovable
1.1.12 Estadisticas Energéticas
1.1.13 Coordinacién Administrativa
1.1.14 Financiero
1.1.15 Preteccion Radicidgica
1.2 Apoyo técnice en la elaboracién de oficios dirigidos a entidades externas

13 INDE

1.4 ENERGUATE
1.5 CNEE

1.6 ANM

2 Apoyo técnice en la revisien y clasificacion y envio de documentos que son remitidos al
despacho de la Subdireccién Generzl de Energia y del despacho de la Direccidn General de
energia cuando lo requiera.

3 Apoyc técnico en convocatoria, confirmacién y logistica de Foros y Conferencias virtuales
arindadas al personal de la Direccién General de Energia;




3.1 Conferencia Viriual Subasta de Contratos a largo Plazo -~ CECACIER -

3.2 Il Conferencia Virtua! sobre Comercializacién de Energla -~ CECACIER -

4  Apoyo tecnico en la registro, recepcion, revision, escaneo, archivo, clasificacion y distribucion
de documentos internos y externos que son remitidos al despache de la Subdireccion General
de Energia y eventualmente y cuando o soliciten en el despache de la Direccidén General de
Energia, dando seguimienta al cumplimiento de lo solicitado;

& Apoyo téonico en recepcion vy fraslado de expedientes en trémite en la DGE por el sistema de
hase de datos y fisico, segln &l trémite y a donde corresponde a los departamentos de:

£.1 Desarrollo Energético
5.2 Gestién Legal
5.3 Proteccién y Seguridad Radiolégica

6 Apoyo técnice en el escanec de expedientes en tramite en la DGE a solicitud de la
Subdireccion General de Energia;

7 Apoyo técnico en aclividades asignadas por mi jefe inmediate:

7.1 Apoyo técnico en la convocatoria vy logistica de reuniones de tfrabajo de la Subdireccion
Generzal de Energla;

7.2 Apoyo técnico en recopilacién de informacién a solicitud de la Subdireccion General de
Energla
7.2.1 ARCAL
7.22  Acuerdos Ministeriales

8 Apoyar en otras actividades gue las autoridades de la Direccion General de Energia dispongan
an funcién de sus objetivos y prioridades.

Sin otro particular, quedo a sus respetables drdenes.
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