
Gualemala.30 delun|o de 2019

Kqrin Fab¡ola La¡daverry
Directorá General de lvinería
!ln¡slerio de E¡ergia y l'¡inas

Por este medio me dirijo a usted con elpropósno de dar clmptimienro a ¡a Ctáusuta
Octavá del Conlnslo Número DGfr-18-2019, célebrado enrre ta D|RECCóN
GENERAL DE illNERlA y mipeBona pa€ ta presración de seNicios ÉCN|COS
bajo el reglón présupueshr¡o 029, me pemito presentar el informo Mensuat de
activjdades desaffolladás en elpelododel0l a¡30 dejun¡o de 20.t9.

So rlotallan Acüv¡dad4 a conl¡nuac¡ón:

a) Apoyár €n el $canéo de los docum€nto3 que ¡ngrgs€n a ta OiEc¡ón
Genérel dé Minería

Apoyé én escaneardé lG dlereñtes documentos en r€tación a tos
ofcios, hojas de trámile v c¡¡dlares reclbidas elacionados con tos
diferenl€s Deparlamenrc del Min¡sleio de Energia y M¡nas siendo tos

oFr,DGr'¡422 DtRECCTóN
GENERAL OE MINERTA

OFI,URH-1048 RRHH

OFI-DGM42O DGM DCM-OFt-214 CONTROL
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OFI-SDGA-218 DGA OFIURH 1053 RRHH
HOJA DE ÍRAMITE 503 DGM
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Apoyé en escanear tos oficios enviados
deparlar¡enios del ¡¡inislerio de Enegía y

DAF]\4 0Fr-201
I DAF¡¡-OFt-205 DAFÍ\¡-OFt.206

DAFt"4 0Fr-209

DAFI'¡ OFt-2 t1
DAF¡/.OFI218

DAFi/1 OFJ.2O3 DAF¡,4 OFI.204
DAFM.o-FI 

'07DAFIV OFI.2IO
DAFí\¡-OFI211 DAFM OFI.2'12 DAFi¡-OFt-213

DAFIV.OFI 2I5 DAFM.OF 2¡6
DAFt\¡-OFt-217 DAFTV OFt,219

DAFM.OFI222
DAFI\4 0Ft-223 DAFM.OFI 22¿ DAFM OFI.225

DAFM,OF]220 DAFI'/IOFl-221

DAFt\4 0Ft-226
DAFM OFI-2¿9

b) B¡indar Apoyo en el conr¡ot de ingreso y satid¡ de oocumentG de t¿
D¡reccióo GénéEl de Minéria

r' Apoyé en la rccepctón de oficios, requerimjenlos de tnstado.
nomb€ñ¡enlos y hoja de fámite de tos diferentes Deoa¡lamenios
derM¡c'F'io de I re.gla y ¡¡rlác aEnoo o( rgJ,erts

OFI-DGM 422 DIRECCI

DAFM.OFI227 DAFM OF'.228

oFr.rJRH r048RRHH
DCM¡F .2T 4 CONTROL

OC -SDGA 2 13 DGA
I]OJA DE ÍMMIIE 50] DG¡¡
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Noñbramiento 122 Oerechos

Nombrame¡ro 24 cónrot Mrnero
tlom¡amenro ruo cónió rr¡méñ

] 32 DGII,|

MINERO

NombÉmienlo 121 Derechos

NombEmenio 123 Conlrol ¡li.ero

Noñbramiento 127 cornrol M neró
Nombráñiento 123Contro tü nero

DAFI',{ oFl 208
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Apoye en la saiida de tos ofc¡os enviádos
Depanamentosde la Di¡e@!ón cenelatde fi¡¡nería
Energía yl\¡inas, siendo tos s,guienres:

DAF¡¡.OFI 201
DAFü¡-F.,C

DAFÍ\4-OF| 203
DAF¡¡ OFI.206

DAF¡\¡-OFt,204
DAF|\4-OF| 207

DAFt\¡-OFt 208 DAFM OFr 209 ibÁFMlFr2rO
IIAFM-OF|211 DAFIV-OFt-212

DAFI,/I OFl-215
DAFI\4-OFt-213
DAF|\4-OFt-216

DAFr\¡-OFI217
DÁFIV¡Ft220

DAFM OFI218
DAFM¡Firr--l

DAFM OFI 2 9
aAFM OFt-222

DAF¡¡.OFI 223 DAF¡¡.OFI-224 oAFr\¡-oFt 225
DÁFrv¡F122sOAFI'¡ OFI-226 DAFM.OFI.227

DAFM.OFI 229

c) Apoyar en él arch¡vo y clas¡fec¡ón de docümenic de ta D¡¡ecc¡ón
Genéral dé ü¡ner¡a

/ Apoyé en el archivo e¡ ls¡co de tos ofcos, hoia de trámite.
nombEmrentos y requerimientos de trástados ec¡b¡dos retacionados
con las difererfes áreas de los departamentos stendo toss¡gLtenle:

OC M.OFI 214 CONTROL M NERO
OCI SDGA.2]3 DGA

oFt DGt\¡-422 DtRECCtON

HOJA OE TM¡'ITE 503 OGM

Nombráñiénto 122 Oerechos

R¿cBnlmlo

Nombfam€nlo 121 Dere.hos

Nombrañienlo 123 Contr ol M nerc

Reqler mie¡lo de Tráslado

32

NombEñenlo r24 Cóntror Mnero Nombrañiento 125 Control M'néró
Nombfame o 126 conro Mhe.o

Nombrañrento IS2octv
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clasilicación de foma fis¡ca y etectrónica de tos
d¡ferenies depa¡tamenios siendo los siguiente:

DAFTV-OFt-201 DAFM.OF]-20]
DAFÍ\4 0Ft-205
DAF¡,4 0Ft-208

DAF1V OFi 207

DAFr\¡-OFt2r1 DAFM-OFI 2 ]2 DAF¡/IOFI.213
DAFM OFJ-214 DAF|\¡ OF -2r 5 DAF|\¡-OF| 2r6
DAFM.OFI217

DAF]\¡-OF| 222
DAFÍ'/ OFI-223

DAFM OFI.229

Brindar apoyo en olÉs .cüvidades qoe sean requeridás por ta
Direcc¡on GeneE¡ de ¡Vt¡nema y/o ¡utoridades sum¡iores

Apoye en responder llar¡adas delpeBonal, prcveedores y atpúbtico.
Apoyé en realizar el ¡nventarofísicode eq!¡po decór¡puto, mob¡l¡ar¡o

Apoyé en e archivo de foma lisicá de los ¡nfomes mensLa de a

Apoyé ¡eá iando labo¡es de procurador en diferentes inst¡tuc¡ones.
enl¡dades y empesas de departamenlo de coátémata
Apoyé en lá alención en la ve¡tanilla del personai. proveédores y al

Dkección General de Minería
Mlnlsterio de E¡ergía y Minas

P¿blo Enrique Yaq! an Fod
Jefe Dep¿rlamento Admrnisrá

Rosemary Abiqail Berdúo López
2400 30923 0101

DAFI¡ OFt.206
DAF¡¡ OFI.2O9 DAF|ü-OF|210

DAF]\¡-OFI 218
DAFÍ\,I OFI.221
DAFM OFI 224

DAFM.OFI22O
DAF|\4-OF| 225

DAF¡¡,OFI.226 DAFMAFI22T DAF¡/-OFI 228
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