Guatemala, 31 de agosto de 2019 /

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas /
Su Despacho

Sefor Viceministro: |

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ntmero AC-
105-2019, eé/Febrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién
de servicios TECNICOS/Eﬁjo el renglon 029, me permito presentar el Informe Mensual“de actividades desarrolladas en el
periodo del 02 al 31 de agosto de 2019. /

Se detallan actividades a continuacién:

a) Apoyar en el desarrollo de actividades que se requieren el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible:
v Apoyo técnico al Vicedespacho y al Asesor Legal en la coordinacién de las actividades previas al proceso
de acercamiento del Derecho Minero El Escobal
v" Apoyo técnico en la logistica de la comisién a San Rafael Las Flores, en seguimiento al caso del DM El
Escobal.
v Brindar apoyo técnico en la elaboracién y gestién de nombramientos y requerimientos de traslado para
atender las diferentes comisiones de trabajo

b) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e
instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyar en el seguimiento de los
compromisos adquiridos:

v" Brindar apoyo técnico en la coordinacién y logistica para la atencién reuniones de Junta Directiva de INE

v" Brindar apoyo técnico en la coordinacién y logistica para la atencidn reuniones de Junta Directiva de
CONADIE

v" Apovyo técnico en la logistica de las reuniones de atencién de temas administrativos Y presupuestarios

v Apoyo técnico en la coordinacién y asignacién de la atencién de reuniones a las que se designa al
personal del Vicedespacho

v’ Brindar apoyo técnico en la coordinacién y revisién de casos pendientes de resolucién con el Asesor
Legal del Viceministerio de Desarrollo Sostenible

v" Apoyo técnico en la coordinacién de reuniones de seguimiento para el desarrollo del proceso de
consulta del caso Rocja Pontila

v Apoyo técnico en la coordinacién y logistica de seguimiento del caso El Escobal.

v' Brindar apoyo técnico en la logistica para la atencién de la Cuarta Reunion Ordinaria del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social.




c) Apoyar

en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del Vicedespacho de

Desarrollo Sostenible

v
v
v
d) Apoyar
v

v

Atentamente,

= ¢ ~a

orena Sanch seca de Sierra

Brindar apoyo en la revision y digitalizacion de los oficios que se generan desde el Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible

Brindar apoyo técnico en la logistica de seguimiento de las certificaciones generales de Secretaria
General

Apoyo técnico en la coordinacion de traslado de informacién y sistematizacién del informe de
actividades del Viceministerio de Desarrollo Sostenible a nivel central e interior de la Repiiblica.

en la atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.

Apoyo técnico durante las reuniones a los funcionarios de las empresas que sostuvieron audiencia con el
Viceministro de Desarrollo Sostenible

Brindar apoyo técnico a los funcionarios que sostienen audiencias con el Viceministro de Desarrollo
Sostenible

Apoyo técnico en la atencidén de reuniones sostenidas con el Asesor Legal del Vlcemmlsteno de
Desarrollo Sostenible

en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.
Brindar apoyo técnico en el registro, digitalizacion y distribucién de los oficios que ingresan al
Vicedespacho

Apoyo técnico en la sistematizacién de documentos con instrucciones para las diferentes Unidades que
apoyan al Vicedespacho (Hojas de Tramite)

Apoyo tecnico en logistica de gestién de autorizacidn y envio de oficios a diferentes autoridades de la
institucionalidad

Brindar apoyo en la logistica de gestidn de Requerimiento de Traslados y Nombramientos a diferentes
comisiones asignadas por el Vicedespacho

Apoyo técnico en la coordinacién de revision y firma de los contratos entre el MEM y el personal
contratado bajo el Rengldn 029

Brindar apoyo técnico en la logistica de revision y autorizacién de viaticos

Brindar apoyo técnico en la logistica de revisién y autorizacién de reconocimiento de gastos.

Aprobado:
Ing. Edwin AroIo ROjaS g
Vlcemlmstro de Desarrollo Sosfemble
Ministerio de Energia y Mmas




