Guatemala, 31 de Agosto 2019 /'

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho.

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted’con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero AC-108-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES-bajo el renglén 029,
me permito presentar el Informe mensual 4 actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31
de Agosto de 2019.

-
Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar al Despacho Superior en temas de Planificacion y Modernizacién Institucional
dentro Ministerio de Energia y Minas, en las funciones y actividades de revisién de la
normativa legal aplicable para la elaboracién de los Manuales Administrativos y de
Procedimientos de la institucion.

e Se reviso la normativa legal aplicable en los manuales de Administrativos y de
procedimientos de la Direccion General de Hidrocarburos, con el propésito de
actualizarlos para este afio.

* Se reviso la normativa legal aplicable al Manual Técnico de Procedimientos de
Inspecciones para Explotaciones Mineras No Reguladas.

b) Asesorar y asistir en el disefio de instrumentos y metodologfas para la elaboracién y/o
actualizacion de los Manuales Administrativos de las diferentes Dependencias del
Ministerio de energia y Minas.

e Se asistid a la Direccién General de Mineria, para conformar un formato que
contenga al Manual Técnico de Procedimientos de Inspecciones para
Explotaciones Mineras No Reguladas.

c) Asesorar en materia de planificacién, organizacién y evaluacién al Despacho Superior,
sobre los procesos que ejecuta el ministerio de energia y Minas, relacionados a los
Manuales de Procedimientos. _

* Se reviso el manual de procedimientos del Despacho Superior, con la finalidad de
actualizar los procedimientos utilizados en dicho despacho Ministerial.




» Se reviso el manual de procedimientos del despacho Vice Ministerio de Energia y
Minas, con la finalidad de actualizar los procedimientos utilizados en dicho
despacho Vice Ministerial.

* Sereviso el manual de procedimientos del Despacho Vice ministerio de Desarrollo
Sostenible, con la finalidad de actualizar los procedimientos utilizados en dicho
despacho Vice Ministerial.

e Se reviso el manual de procedimientos del Despacho Vice Ministerio encargado
del drea Energética, con la finalidad de actualizar los procedimientos utilizados en
dicho despacho Vice Ministerial.

d) Asesorar y asistir a las Direcciones Generales y Unidades Administrativas del MEM, en la
actualizaciéon de Manuales de Procedimientos de las diferentes Dependencias del
Ministerio de Energia y Minas.

e Se reviso el manual de procedimientos relacionado al Departamento
Administrativo Financiero de las Direccion Generales de Hidrocarburos, Mineria,
Energia y Administrativa, con la finalidad de poder derogar el acuerdo 446-2012
que representaba un manual para todos los Departamentos Administrativo
Financieros de las direccién y poder asi tener un manual especifico que rigiera a
cada uno de los Departamentos Administrativo Financiero por Direccion.

e Se reviso el manual de procedimientos de la Direccién General de Energia, a
efecto de realizar un compendio completo de todas sus unidades vy
departamentos, conformando asi un solo manual para toda la Direccion.

e) Otras actividades y funciones que sean asignadas por las autoridades superiores.
* Apoyo y asistencia en reuniones relacionadas a la planificacién y presupuesto del
el
Instituto Nacional de ElectrificaciontNDE.
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