Guatemala, 31 de Agosto de 2019 /

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo  ~
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

SU DESFPACHO

Sefior Viceministro Rojas:

Por este medio me dirijo a usted con.el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava
del Contrato Numero AC-120-2019, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona
para la prestacion de Servicios Tecnicos /1 bajo el renglén 029 me permito presentar el
informe mensual-detallado de aclividades desarrofladas en el perfodo del 02 al 31 de
Agosto de 2019

A continuacion se detallan las actividades relevantes:

Apoyar en las actividades del Despacho Superior:

Coordinar la participacién convocatoria a la LXII Reunion def COMER en Costa Rica
el 22 y 23 de agosto de 2019.

Seguimiento a las reuniones sostenidas con representfantes de la CNEE, INDE,
MINGOB, TSE, MINDEF, ENERGUATE, EEGSA, TSE, MINEDUC Y AMM “Comite
de Emergencia por las Elecciones Generales 2019 para proximo proceso electoral
general que se llevara a cabo en la Reptiblica de Guatemala  Elecciones 2019, ef
domingo 11 de agostfo 2019.

Brindar apoyo en el control y coordinacion de la agenda del Sefior Ministro
concediendo audiencias, organizando reuniones de ftrabajo con el  sector
Energético- Minero y de Hidrocarburos, Agentes del Mercado Eléctrico Regional,
Comisién Nacional de Energia Eléctrica, Consejo del Instituto Nacional de
Electrificacion INDE, Administrador del Mercado Mayorista ~AMM-y Organismos
infernacionales, verificando el cumplimiento de los compromisos derivados de las
mismas.




L

Apoyar como enlace con entidades de Gobierno, entidades intermacionales y
entidades privadas.

Dar apoyo como enlace del Despacho Superior con los Despachos de las
instituciones de Gobiemo, instituciones privadas inherentes al Ministerio de Energia
y Minas y Organismos Intemacionales como BID-USAID, Departamento de Estado
de los Estados Unidos de Guatemala, Organismo Internacional de Energia Atomica
(OIEA), Consejo Directivo del Mercado Eléctrico Regional de América Central —
CDMER, Sistema de la Infegracién Centroamericana efc.

Apoyar  al Sefior Minisiro en reuniones con Funcionarios y Entidades
Gubemamentales

» Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia
el sefior Viceministro Encargado del Despachao, tales como:
i. Presidente del Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion
del INDE. {semanal)
ii. Consegjo de Ministros y Gabinete de Ministros (semanal)
iif. Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico (Mensual)
iv. Presidente de la Comision Nacional Petrolera (mensual)
v. Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica
vi. Atencion a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la
Replblica

Apoyar como enlace enire el Despacho del sefior Ministro, Viceministros, Directores,
Jefes de Departamento y Asesores.

« Convocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores para
llevar a cabo reuniones con el sefior Ministro.
i. Seguimiento de Presupuesto
ii. Ejecucion de Proyectos de Alfo Impacto
iii. Para tratar temas de Sindicato
iv. Para tratar temas del MER.
v. Coordinar la respuesta a los requerimientos de los sefiores Diputados
de las Diferentes Comisiones del Congreso de la Republica.




« Apoyar en el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacién de las
actividades del sefior Minisiro.

* Remitir al Presidente del Congreso de la Republica dentro del plazo establecido el
informe de ingresos generados por las industrias extractivas de la Direccién General
de Hidrocarburos y Mineria.

» Remitir semanalmente a la Secrefaria Privada de la Presidencia informe de
citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
Viceministros.

» Ofras actividades asignadas por el sefior Ministro.

* Apoyar en las diferentes citaciones al Congreso de Republica con las diferentes
hancadas.

« Apoyo en los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior.
e Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior
en fisico y copia digital.

» Procedimientos de Control Interno.
» Apoyar en el desarrollo de las actividades tendenfes a garantizar la prestacién
logistica gue requiere el Despacho Superior para optimizar sus funciones ejecutivas.

» Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho
Superior.

» Apoyo en el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que son
emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y
legales gue para cada caso concrefo estan determinados.

* Apoyar en ofras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas
por el sefior Ministro o Viceministros. .~
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