Guatemala, 31 de Agosto 2019 /
INFORME MENSUAL

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo i
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

5u Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero (AC-129-2019),“celebrada entre e DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para |a prestacién de servicios TECNICGS/bajo el renglén 029, me

permito presentar el Informe Mensual-e actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de
Agosto de 2019,

—

5e detallan actividades a continuacién:

a) Apoyo técnico en la digitalizacién de una base de datos de documentacién que
ingresa y egresa al archivo de la Unidad de Planificacion y Modernizacion.

= Registro del ingresa y control de expedientes y oficios enviados a la Unidad de Planificacidn Y
Modernizacion, por |as distintas Direcciones del Ministerio de Energla v Minas, durante el mes de
agosto.

b) Apoyo tecnico en la entrega y recepeidn de correspondencia de Entidades del

Estado relacionada con las pruebas de Planificacion, v ofras Unidades v
Direcciones del Ministerio de Energia v Minas.

* Entrega de oficios al Ministerio de Finanzas Publicas y Secrelaria de Planificacion v Programacian de
la Presidencia SEGEPLAN, durante el mes de agosto.

c) Apoyo técmico en otras actividades, encomendadas por la Unidad de
Planificacién y Modernizacién y del Despacho Superior.

* Entrega de correspondencia Interna  las Direcciones del Ministeric de | nergia y Minas, Generada
por la Unidad de Planificacian Modernizacicn v del Despacho Superior, durante el mes agosta,




Atentamente,
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