Licenciada

Guatemala, 31 de agosto de 2018

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Ministeric de Energia v Minas

Su Despache

Estimada Licenciada Lucia:

Con un cordial saludo me dirjo a Usted deseandole éxitos en sus actividades diarias, Asimismao,
por este medio y dando cumplimiento a la Clausula del Contrato Numero DGE-20-2019, celebrado
entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA ¥ mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 028, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
desarrolladas en el pericdo del 01 al 31 de agosto de 2019

Se detallan actividades a continuacion:

1. Apoyo técnice en la elaboracién de informes técnicos, cuadras, graficas, oficios, reporte dando
seguimiento a el cumplimiento de lo solicitados por la subdireccion y direccion General de

Energia

1.1 Apoyo técnico en elaboracién de oficios, memorandums y circulares a Unidades ¥
departamentos de esta Direccién y &l MEM
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Despacho Superior

Despacho Viceministro de Apoyo Sostenible
Despacho Viceministro del Area Energética

Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional
Unidad de Auditoria Interna

Unidad Administrativa Financiera

Unidad de Recursos Humanos

Unidad de Informacién Plblica, evacuacion de solicitudes de informacion
Secretaria General

Gestidn Legal

Desarrello Energético

Energia Renovable

Estadisticas Energéticas

Coordinacidan Administrativa

Financiero

Proteccion Radiclogica

1.2 Apoyo técnico en la elaboracién de oficios dirigidos a entidades externas con motivo de
las elecciones generales 2018, segunda vuelta

1.3
1.4
1.5
1.6
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2 Apoyo técnico en la logistica de entrega de material a entidades convocadas al comité de
emergencia de las elecciones generales 2019, segunda vuelta.




Cald

Apoyo técnico en la revisién y clasificacion y envio de documentos que son remitidos al
despacho de la Subdireccidn General de Energia y del despacho de la Direccion General de
energia cuando o requiera.

4 Apoyo técnico en la registro, recepcién, revision, escaneo, archivo, clasificacién y distribucion
de documentos internos y externos que son remitidos al despacho de la Subdireccion General
de Energia y eventualmente y cuando lo scliciten en el despacho de la Direccion General de
Energia, dando seguimiento al cumplimiento de lo solicitado;

Apoyo técnico en recepcién y traslade de expedientes en tramite en la DGE por el sistema de
base de datos y fisico, segln el tramite y 2 donde corresponde a los departamentos de:

5.1 Desarrollo Energético

52 Gestidn Legal

53 Proteccidn y Seguridad Radioldgica

& Apoyo técnico en el escaneo de expedientes en framite en la DGE a solicitud de Ia

Subdireccian General de Energig;
7 Apoyo técnico en actividades asignadas por mi jefe inmediato:

7.1 Apoyo técnico en la convocatoria y logistica de reuniones de trabsjo de la Subdireccion
General de Energla; .

7.2 Apoyo Técnico en elaboracién de oficios de nominacion de participantes en cursos de OIEA

7.3 Apoyo tacnico recepeién y archivo de informacion a solicitud de la Subdireccion General de
Energia:
7.3.1 Acuerdos Ministeriales
7.32 Elecciones Generales 2018, segunda vuelta

8 Apoyar en otras actividades que las autoridades de la Direccion General de Energia dispongan

en funcién de sus objetivos y prioridades.
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Sin otro particular, quedo a sus respetables drdenes.
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Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
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