
Gu¡temálá 31 de á9oro de 2019 /

Kan¡ Fab¡ola Landaverry
Directora Generalde l¡ineía ,
l4in]sterio de Enegia y lvinas

Por esle medio me d¡ijo a usled con elpropóslto de darcumplimiento á la Cláusula
Ociava del Coñlrálo Nrmero DCM¡E-2019 celebrado enle t¿ DIRECCóN
GENERAL DE illNERlA y ml persona para la presiación de seryiclos TECNICOS
bajo el €glón presupueslaio 029, me pem¡to presentar el ¡nfomé Ménsual de
actividades desáÍolládás en elpéríodo del0l al 3'l d€agosiodé2019.

Se detallan Acl¡vidades a conünuác¡ón:

a) Apoy.r e. el es@neo ds los rlocumento3 que Ingresn a la D¡rección
Gétreral dé Miner¡a

r' Apoyé eñ escanear los ofcios rccibidos, paÉ archiva¡los en carpelas
en lonÍa eleclónica del Departamenlos de RecuFos Humanos,
Departamento de Control ¡/inero. Oirección Gene@l de 

^¡inería 
v

Departamento de D€rcchos Mlnercs srendo los s¡gu¡entes

1 OFI.URH-1287 RRHH
2 OFI URH 1394 RRHH

3 DCIV-OF|-296 Depto. de

4 IJRH OFI,1223 RRHH
5 OFI-DGM-57s Di€cción

Ge¡eralde Mineria
6 DDf\,1-OFl-1166 Depto de



b) Bi¡dar Apoyo on él cont¡ol dé ingrcso y salida de documentos de h
D¡rocción Gener¡l de rüinor¡a

/ tuoyé en e conlrolde i¡sresos de los infomes iécnico de reparación
y mantenim¡ento de veh¡culos, del mecínico del Depadamenlo de
TÉnspone, siendo os siglientes:

INFORME DEL
MECANLCO DEL
vEHtct-lLo P-337CVK
INFORME DEL
MEGqN|CO DEL
VEHICULOGI03BBS
INFORME DEL
MECANICO DEL
vEHtcuLo P-830FSZ

INFORME DEL MECANICO
DEL VEHICULO O,1O4BBS

INFORME DEL MECANICO
DEL VEHICULO P.414CBF

INFORME OEL MEC,ANICO
DEL VEHICULO O.O22BBS

de facluEs de los dife€n¡es'/ Aroyé tr el coñlbl de ingÉsos

Apoyé en elcontlol de egréso de los ofcios enviados a los difeÉñtes
Depariamentos de b Dnección GeneÉl de Minéria y del Minislerio dé
Energia y Minas, siendo los siquientes:

1 DAFM-OF|-3o,Í
2 DAF|ú OFt3o5
3 DAFM-OFI3OO
4 DAFI'¡-OF!3o7
5 DAFM-OF|-3o8
6 DAFM.OFI€o9
7 DAFM-OFI31O
8 DAFM.OFI311
9 DAFM OFI312,10 DAFM OFI313
11 DAFM,OFI,314

12 DAFM OFI315
13 oAFM OFt 316
14 DAFI\¡OF¡-317
15 DAFM-OF|-318
16 oAFM-OF|3'19
17 DAFM-OF|320
18 0AFM-OF|321
19 0AFM-OFI322
20 DAFM OFI 323
21 DAFM,OF\324
22 DAFM OFI325

23 DAFM,OFI,326

25 DAFM-OFI-328
26 DAFM-OF!329
27 DAFM OFt-330
28 DAFM OFI331
29 DAFM-OF!332
30 DAF|'¡-OF|-333
31 DAFM,OF|334
32 DAFfvt-OFt-335

/,/
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c) Apoy¡r en el arch¡vo y clasificación d€ documéntos dé l. Dkécc¡ón
Ge¡e¡¿l do !¡linor¡a

', Apoyé en el archivo de lo¡má electrónica del¡¡venlario de equ po de
cómputo y elmobilia¡io de équipo del Depadamento Administativo
Financierc, siendo Los siguientecódgos de inventano.

'/



d) Bdnd.f apoyo en ofes ectividad6 quo sean rcqueridas por la
D¡recc¡ón Genénldé iliner¡. y/o auto¡¡dades surÉr¡oros

Apoye en enlregar dife€ntes documenios alBanco CHN, Co¡lralorfa
Gene€lde Cuenlas, Cofño Siahl. eñtrc ol¡as.
Apoyé en responder llámadas inlernas y extemas á pmveedoEs yal

Apoyé en la atención en la ventanilla dél peBonal prcveedores y al

Apové eñ elarchivo de los informes mensuá de a flolalla de v€hlcu os
enviados por el Departamento de Transpo¡tes
Apoye eñ rcalizar pedidos de co¡npras.
Apoye en €alizár especificaciones tecn¡cas de los produclos paÉ la

Rosemary Ab¡ga¡l Bérdúo López
2400 30923 0101
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Lacenaiado / |
Pablo Enrique Yaquián Rodás
Jere Departamento Administalivo Financiero
Dúecc¡ón Ge¡eÉl de l¡inela
[,lin]siorio de Energla y lvinss

Aprobado ;.1. +,

Karin Fábi6lá Landaveny
Dnédoá Genérál dé Minéríá
l4¡n¡srério de Energla y [¡lnas


