Guatemala. 31 de agosto de 2019

Licenciada

Karin Landaverry

Directcra General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero DGM-19-2019. celsbrado entre |a DIRECCION GENERAL
DE MINERIA y mi persona para la presentacion de servicios TECNICOS bajo el regldn
presupuestano 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en &l pericdo del 01 al 31 de agosto de
2019,

Se detallan a continuacion:

a.) Apoyar en el escaneo de los documentos que ingresan a la Direccién
General de Mineria.

v Se colaboro con el escaneo de tres expedientes completos de Minera
Progreso 7 Derivada Lext 074-5.

b.) Apoyo en el control de ingreso y salida de documentos de la Direccidn
General de Mineria.

v Se colabord con la entrega de los oficios ¥y hojas de tramite a los
departamentos correspondientes dentro del Ministerio de Energia vy
Minas, adjunto datalle:

No.]  OFICIO No. | HOJA DE TRAMITE

|1 UIP-DGM-2012019 | 1 2172018 |

2 [UP-DGM-2052019| 2 5932019 |

3 |UP-DGM-201-2019| 3 | 5932019 |
4 |UIP-DGM-209-2019| 4 | 5042010

i '5'__I_LJ_JP-DGr_g-aéz-z'h']_ﬁ_'___;_ 6062019

6 UIP-DGM-204-2018| & | 6072019 e

" 7 |UIP-DGM-2082019 | 7 608-2019 G et




No OFICIO No. | HOJA DE TRAMITE
8 | UIP-DGM-213-2013 | 609-2019

9 UIP-DGM-2152019( 9 | 612-2019

10 |UIP-DGM 5272019 | 10 613-2019

11 UIPDGM-216-2019 | 11 | 6152019

12 |UIP-DGM-634-2018| 12 | 616-2019
13 [UP-DGM-6782019 | 13 | 6162019
14 UIP-OGM-682-2019| 14 | 6172019
15 |UP-DGM-2182019| 15 | 6182019 |
16 |UIP-DGM-220-2019| 16 | 6192019

17 |UIP-DGM-680-2018 | 17 | 623-2019

18 |UIP-DGM-681-2018| 18 |  624-2019

19 | UIP-DGM-684-2019 19 | 6252019

20 |UIP-DGM-222-2018| 20 | 628-2019
21| OFIDGM-5102019 | 21 6292019 |
22 OFLDGM-521-2019] 22 | 6302015 |
23 | OFI-DGM-504-2019 | 23 632-2019

24 |OFI-DGM-507-2019 | 24 | 6332019
| 25 OF-DGM-508-2019| 25— 634-2019
| 26 |OFI-DGM-512-2018 | 26 | 635-2019
27 |OFI-DGM-513-2019| 27 6362019
28 |OFIDGM-514-2019 | 28 | 6370019
29 OFI-DGM-5272019 29 | 6392019

30 | OF-DGM-529-2019 | 30 | 6492019

31 OFI-DGM-532-2019 | 31 650-2019

32 |OF-DGM-534-2019| 32 | 6512019

33 |OF-DGM-535-2019| 33 | 6532019

34 |OFI-DGM545.2019 | 34 | 6542019
| 35 | OFI-DGM-545-2015 | 35 | 6552019

36 |OFI-DGM-546-2019 | 36 | 656-2013
37 | OFFDGM-547-2019| 37 | 6602019
38 | OFIDGM-5392019 | 38 | 61 2010

39 |OFI-DGM-552-2019 39 | 662-2019 |
40 | OFF-DGM-556-2015 | 40 | 663-2019




[ no. OFICIO ]Nu | HOJA DE TRAMITE |

41 |OFI-DGM-557-2019 | 41 664-2019

42 OFI-DGM 5592019 42 | 6652019

13 | OF-DGM-569-2019| 43 | 6662019 |
ﬂ_z]l DHDEU]—SE’:S-EDIQ . 44 B H67-2019
45 OF-DGM-574-2019 45 | 6682019

B N G |
46 | OFI-DGM 573-2019
| 47 | OFI-DGM-573-2020 |
48 | OFI-DGM-573-2021
49 | OFI-DGM-573-2022 |

v Se colaboro con la entrega de los oficios correspondientes fusra del
Ministerio de Energia y Minas. adjunto detalle:

No. DESCRIPCION | | LUGAR
| 1 1 GFI-DGM-"}H-EGI_?_ Ministerio Pablico
| 2 | DF-DGM- ':115_2_!51'{} Proc_ur;:aria de los DE‘rthD—’S Humanas
=2 Solicitud ___ Tribunal Supremo Electoral |
4 | Solicitud Registro de Informacidn Catastral
5 OFI-DGM-523-2019 ~ Ministerio Pablico
:5 _—DF] DGM- bl’ﬁ -?Djlél 1 - Ministerio Publico R
| 7 | oFDGMs222019 | Ministerio PGblico
_é__' GFI DGM- _H% 2015 1 |"'.-']i1‘|£tEFID de Relaciones [:_Ja.riures ]
[ 8 | OFI-DGM-540- 208 Prr:rcura_du_riz_l de las Derechos Humanos
10| OF-DGM-538-2019 | _ Banca De Guatemala i
-3 sello _ _ Banco De Guatemala

L2 DARM-OR-285-2019 ~ Ministerio de Finanzas ]
13| DF]—DGM-SS{]—_JD_'H_ Superlntendﬁncm de Administracion Tributaria

14 DFFDGM—E?G--?D:{B Ministerio ’Jubll_t_“.o

A QFI-DGM-558-2019 | Procuraduria General de la Nacign
16 | Recoger oficio ,_ Procuraduria de los Derechos Humanos

Er Recoger oficioc __ Ministerio de Relaciones Exteriores
18 Recoger oficio _ B Tribunal Supremo Elecraral
19 | DS-MEM-LACHN-734-2019 | Ministerio De Cultura y Deportes

| 20 DS-MEM-LACHN-740-2019 __Ministerio de Gobernacidn -
21 | DS-MEM-LACHN-738-2019 Comisién Presidencial de Dialogo




No.|  DESCRIPCION LUGAR 1
“___22 ' DS-MEN’I-J.ACHN-?E?—EE’.‘_} _ Procuraduria de Derechos-l;mmanns

23  DS-MEM-LACHN-741-2019 | Ministerio de La Defensa Macional

24 I DS—MEM-E.ACHN--?%E-ZD]H 1 i’li@era San Rafael, 5.4.

[ 25 | DS-MEM-LACHN-735-2019 Winisterio de Ambiente v Recursos Naturales

¢.) Apoyar en el archivo y clasificacién de documentos de la Direccion General
de Mineria

v Se colabord con realizar el listado de los documentos en bodega para
su respective archivo.

d.) Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por la
. Direccion General de Mineria y/o autoridades superiores

v Se colabord con la atencién de llamadas remitiéndolas con quien
corresponde para su debido seguimiento.

v" Se colaboro tomando los diversos mensajes para dirigirlos con quien
procede y darles el seguimiento correspondiente.

v Se colaboro realizando llamadas para colizaciones por via correo

electronico y llamadas a los proveedores para las compras de los diferentes
Departamentos.

Atenlamente,

Myling Amira Betzabe Aguirre Chacon

Vo-Bs, /[ _/ L
Licenciado ' _ T e
Pablo Enrique Yaquian Aprobado [

Jefe depto. Administrativo Financiero Licenciada i :_' ,// .
Direccion General de Mineria Karin Fabiola Landaverry - - .°
Ministerio de Energia y Minas Directora Gerieral de Mineria




