Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

SU DESPACHO

Sefior Viceministro Rojas:

Por este medio me dirjjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava
del Contrato Numero AC-142-2019, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona
para la prestacion de Servicios Técnicos bajo el renglén 029 me permito presentar el
informe mensual detallado de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 30 de
Septiembre de 2019

A continuacion se detallan las actividades relevantes:

a) Apoyo tecnico como enlace del Viceministerio de Desarrollo Sostenible entre los
Despachos del Sefior Ministro, con Despachos de los Viceministros, Directores, Jefes de
Departamentos y Asesores;

e Se convocé a Directores, Jefes de Departamento y Asesores para llevar a
cabo reuniones

I. Seguimiento de Presupuesto

. Ejecucion de Proyectos de Alto Impacto

iii. Para tratar temas de Sindjcato

iv. Coordinar la respuesta a los requerimientos de los sefiores Diputados -
de las Diferentes Comisiones del Congreso de la Republica.
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b) Apoyo técnico a funcionarios del Ministerio de Energia y Minas en reuniones con
desarrolladoras para el Viceministerio de Desarrollo Sostenible;

* Se brindd apoyo en el control y coordinacién de las agendas del Sefior Viceministro
y Ministro concediendo audiencias, organizando reuniones de trabajo y verificando el
cumplimiento de los compromisos derivados de las mismas. '




c) Apoyo técnico en el seguimiento de las actividades del Viceministerio de Desarrollo
Sostenible;

» Se solicité apoyo en las diferentes citaciones al Congreso de la Republica con las
diferentes bancadas.

d) Apoyo técnico en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Viceministerio de
Desarrolfo Sostenible;

» Se brindé apoyo en el debido proceso de resguardo de documentos del Vicedespacho
en fisico y copia digital.

— e} Apoyo técnicoal Viceministerio de Desarrollo Sostenible para la gestion y tramites de
documentos relacionados con las fiscalizaciones que realiza la Contraloria General de
Cuentas;

. » Se convoco a los Viceministros de Area Energética y de Energia y Minas; Directores
Generales, Jefes de Departamento y Asesores para llevar a cabo reuniones con el
sefior Viceministro de Desarrollo Sostenible para Coordinar respuesta a los
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

f) Otras actividades asignadas por el sefior Viceministro de Desarrollo Sostenible;

Se proporcioné apoyo en:
i. El desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion logistica que
requiere el Despacho Superior para optimizar sus funciones gjecutivas.

ii. La debida atencién a los funcionarios o ejecutivos  que visitan el Despacho
Superior,

iii. En el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que son emitidos
por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que
para cada caso concreto estan determinados.
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cfend able atencion me suscribo de Usted,
Ate tamen "

N _
Gabriela Gramajo de Aguilar
DPl 2273 60101

Aroldo Rojas Domingo
stio de Desarrollo Sostenible




