INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de Septiembre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Niumero AC-143-2019 celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas para la prestacion de servicios técnicos bajo el renglon 029, me permito presentar
el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 30 de Septiembre de
2019.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y
multimedia con diferentes formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion
relacionados con diferentes actividades desarrolladas a traves de procesos de consulta del
Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.
e Se brindé apoyo a la actualizacién de la web y la realizacion de informacidn que se subio
a la misma.
e Se apoyo en la verificacion de informacion trasladada a comunicacién social para subirla
a las redes sociales

TDR 2: Apoyo técnico en Andlisis y desarrollo de reportes de medios de comunicacion en
tiempo real y cronolégico; como insumo de los andlisis estrategicos para desarrollo de
reuniones comunitarias vinculadas a diferentes procesos que se desarrollan en el
Vicedespacho de Desarrollo sostenible;
e De acuerdo a informacién publicada en medios escritos, radiales y televisivos se apoyo
en la realizacién de reportes que fueron enviados a las autoridades en tiempo real.
o Se apoyd en la realizacién del monitoreo diario
e Se realizé monitoreo en las redes sociales, asi como seguimiento a las publicaciones que
se efectuaron del Ministerio de Energia y Minas

TDR 3: Apoyo técnico en la elaboracién de disefios graficos creativos de diferentes
acciones que se deriven de las actividades realizadas por el vicedespacho de Desarrollo
Sostenible. :
s  Se proveyd el disefio de unos artes requerido por areas internas de la institucion
o Se apoy6 con la entrega de fotografias al Viceministerio de Desarrollo Sostenible
e Se brindé apoyo en la elaboracién del contenido semanal de materiales publicados en
redes sociales de acuerdo a los temas de tendencia.




TDR 4: Apoyo técnico en la organizacién de reuniones con las comunidades indigenas con
las que trabaja el Vicedespacho de Desarrolllo Sostenible.
o Se proveyo apoy6 técmico en asuntos relacionados con imagen publica y la
relacién adecuada con medios de comunicacion
o Se presté apoyo técnico en la coordinacion cubriendo citaciones del sefor
Ministro y viceministros en el congreso de la Repiiblica.
o Se facilité el apoy6 en la coordinacién de entrevistas con el Sefior Ministro y
Viceministros.
TDR 5: Apoyo técnico en la diagramacién de los diferentes procesos de consulta, ordenado por las
cortes del pais
e Se disefié un documento informativo relacionado con el proceso de la consulta
DR6: Otras actividades que le sean asignadas.
e Documentar las citaciones del Ministro y Viceministros al Congreso de la Republica
e Dar seguimiento a las publicaciones en la pagina web
¢ Se brindé cobertura a eventos institucionales especificos.

Atentamente,

ANA LUISA OLMEDO SANTOS DE PALMA
DPI No. (2337 17722 0101)




