Guatemala, 30 de septiembre 2019

Ingenierc

Edwin Arolde Rojas Domingo
Viceministro de Desarrallo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas .

Su Despacho =

Respetable Viceministro:

Por este medio e dirijo a usted con el propdsito de dareumplimiente a 1s Cldusula Octava del
Contrato Numerc (AC-159-2019), celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de
Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS Hajo el renglon 029, me
permito presentar el Informe Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo del 11 al 20 de
Septiembre de 2019,

Se detallan actividades a continuacion;

a) Apoyar en ordenar e identificar la documentacién que ingresa y egresa al
archivo.

*  Apoyo técnico en |z integracidn de expadientas del archivo financiero de la UDAE, durante =l mes de
septiembre de 2019,

»  Creacion del archive que identifica los expedientes pagados durante el afio 2019 No. De CUR, No.
Expadiente, fecha, monto, durante el mes de septiembre de 2019,

b) Apoyo técmico en ofras actividades, encomendadas por la Unidad de
Administracion Financiera y el Despacho Superior.

*»  Apoyo a Tesoreria en la digitalizacién de Boleta de Depasito de Ingresos Privativos en SICOIN.

*  Apoyo a Presupussto en la Solicitud Boleta de Deposito de Ingresos Privatives en SICOIN.
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