Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora

INFORME MENSUAL

Guatemala, 31 de Agosto de 2019

Por este medio me dirijo a ustefl con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero (DGE-33-201%), celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA v mi
persona para la prestacion de sgrvicios TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar el
Informe Mensual de actividadesdesarrolladas en el periodo del 19 al 31 de Agosto de 2019.

Se detallan Actividades a continbiacién:

a)

Apoyo técnico en la rgalizacién de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccion General de Engrgia del nuevo programa:

Actividad realizada No. }: fotocopiado de tarjetas de responsabilidad por usuarios de los
departamentos,
Actividad realizado No. ¥ busqueda de cédigos Sicoin correspondientes a cadigo interngs
en base de datos de Sicofn.

Actividad realizado No. 3 localizacidn de cddigos en |z base de datos.

Actividad realizada No. 4 etiquetado y actualizacién de tarjetas de responsabilidad del
Vice Despacho y La Direcgion.

Apoyo técnico en la realjzacién de cruces entre inventario fisico e inventario en libros y
establecer diferencia:

Actividad realizada No. 1 bisqueda de cédigos cruzados en los diferentes departamentos
de la Direccidn General df Energ/a.

Actividad realizado No. 3 verificacidn de los bienes para confirmar los cruces encontrados
del inventario de los libr

Actividad realizada No. 3localizacién y etiquetado correcto en los cruces encontradaos.

Apoyo técnica en la elabpracién de expedientes de baja:

Actividad realizada NoJ 1 localizacidn de bienes en mal estado vy sin usar en los
departameantos,
Actividad realizado No. 4 actualizar los expedientes en las tarjetas de responsabilidad con
los bienes que se daran df baja.




d) Apoyo técnico en la replizacién de diagnostico y andglisis de la situacién actual de los

registros de Hidroeléctn
energético:
*  Actividad realizada No.
¢ Actividad realizado No.

e) Apoyo técnico en la

jcas menos o iguales a SMW en el Departamento de desarrollo

| fotocopia de expedientes
P archivar expedientes varios

realizacion de andlisis y emitir recomendaciones sobre el

cumplimiento de los rgquisitos técnicos de las solicitudes de inscripcién de grandes

usuarios de electricidad
*  Actividad realizada No. 1

ST
DPI No. (1737 82515 D10}

¥ agentes del mercado mayaorista:
L apoyo técnico

RADA

Ministerio de Energia y Minas
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INFORME MENSUAL

Guatemala, 30 de Septiembre de 2019

Licenciada

Lucia José Estrada Barrientos
Directora General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del

Contrato Nimero (DGE-33-2019), celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA y mi

persona para la prestacién de sgrvicios TECNICOS bajo el rengldn 029, me permito presentar el
. Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2019.

Se detallan Actividades a continukcion:

a) Apoyo técnico en la rjf]zac!ﬁn de tarjetas de responsabilidad del personal de la
Direccion General de Enefgia del nuevo programa:

* Actividad realizada No. 1 fotocopiado de tarjetas de responsabilidad por usuarios de cada
departamentao.

= Actividad realizado No. 1hﬂsqueda de codigos Sicoin correspondientes a cadigo internos
en base de datos de Sicoin.

* Actividad realizado No. 3|ocalizacién de cddigos en la base de datos.

* Actividad realizada No. 4 etiquetado v actualizacion de tarjetas de responsabilidad los
departamentos de la Sub-Hireccién y Energias Renovables.

b} Apoyo técnicoen la realifacidn de cruces entre inventario fisico e inventario en libros y

establecer diferencia:

. * Actividad realizada No. 1jbisqueda de cddigos cruzados en los diferentes departamentos
de la Direccion General dg Energia.

* Actividad realizado No. 2}verificacidn de los bienes para confirmar los cruces encontrados

del inventario de les librog.

* Actividad realizada No. 3 Jocalizacion v etiquetado correcto en los cruces encontrados,

. ¢} Apoyo técnico en la elabdracion de expedientes de baja;

e Actividad realizada No.|1 localizacién de bienes en mal estado y sin usar en los
departamentos,

| * Actividad realizade No. 2pctualizar los expedientes en las tarjetas de responsabilidad con

los bienes que se dardn dq baja.




d) Apoyo técnico en la rez
registros de Hidroeléctricas menos o iguales a 5SMW en el Departamento de desarrollo
energético:

e Actividad realizada No. 3

*  Actividad realizado No. 3

e) Apoyo técnico en la
cumplimiento de los re

lizacién de diagnostico y analisis de la situacién actual de los

fotocopia de expedientes
archivar expedientes varios

realizacion de andlisis y emitir recomendaciones sobre el
uisitos técnicos de las solicitudes de inscripcién de grandes

usuarios de electricidad lrr agentes del mercado mayorista:

*  Actividad realizada No.

Atentamente,

LILIAN GUTIERREZ ESTH
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