
Karin Fab ola Lañdave¡ry
Direcloa ceneral de l4inería
[4in slerio de Energia y ¡/inas

Sé delallan Acriv¡dades a cont¡nuációñ:

Guatemal¿ 30 de septrembre de 2019

G€¡era de Adñrnrst.a!va
I OFt URF,1s22 RRHA

Poreste medio me diio a usted con etpropós¡lo de dar cumptimiento a tá ctáusuta
Oclava de Conlrato Número DGií¡8-2019, @tebrádo entre ta DtREccróN
GENERAL DE MINER|A y mi persona pa€ a preslac¡ón de setoic os fÉCNrcos
bajo el reglón presupuestario 029, me pemto presentar et informe Ménsuat de
áctMdades desarolladas en elperiodo det01 at30 de septiémbrede 20j9.

a) Apoyár en él 6e¡éo de los documeñtos que ¡nsresañ a ta Dirección
Géneralde M¡norie

r' Apoyé en es@near los ofcos recbidos hoja de irámite y circutares
páÉ archivo de form¿ digita de ios dllerentes Dtecctones
Deparláhenios, s¡guie¡tes documenios

1 HOJA DE TRAI\¡]TE 791 6 OFI URH 15IS RRHH
D(ec. ón Generalde

2 HOJA DE TMMITE 784 6 oFl uRfl-1472 RRFH

OFI DG¡,4-625 Die@ió¡ - OFr DGA 574 Dreccón3
GéneÉlde Mr¡e¡'á4 oFi¿tocM-327
Deparláñenio de Conlrol



b) Brindar Apoyo en el control dé ¡ngreso y satida de documentos de tá
D¡rección Genefa¡ de Miné¡ia

7 Apoyé en el contro de Ingresos de as factLlras de tos diferenles

r' Apoyé en el conlrol de saldas de los oÍcios
Depariamentos de la Oirecc óñ ceneratde fvine.ía y delt\¡inisterio dé
Energia y ¡¡inas s¡e¡do los s¡gu¡e¡tes:

I DA-V Ot r-¿t t_ DAFM Of , ¿ I D^t tv-ort.)65
2 OA-\4 Ol-l.l¿4 J DA|M Ofr J5r 2¿ DA-V-OI t66. DA.VbFt-.¿5 14 D¿t-tV Ofl J\ó z" D^-V Ot-..6-4 DAF¡,IoFt 346 15 DAFtvt-OFt 357 26 DA+IV OFi 36S) DAI-¡¡ Of 47 o D¡llr,4-OrIl8 .7 DAfNiO Iro96 DAFM OF J4d 17 DAFM OFJ,359
7 DAFM ÓF1,349 1€ DAFM-óFiioo
I DAr-t\¡-Oft r\0 t9 oAt ¡v ot-t-l6lo DAf4/ Ol l- ' | -O DAt-tM OTt o/
10 DAF¡/LóF|352 21 DAFtvloFrS¡a
1] DAFN,4¡FJ-353 22 DAFM-óFL'64

4 Nombram¡enlo 'l78
Deparlamento dé Control

5 NoñbGml;r¡to i7s
Departamenlo de Conlrol

c) Apoyar éñ é¡ árchivo y clas¡f¡cación de dooumentc de ta Di.ección
Genéralde M¡ner¡a

/ Apoyé en el archivo de forña fis¡cadetos nomb¡amie¡ios ¡nqresados
de las d ierentes comisones siendo tos sioutenles

I Nóñb¡amienlo 173 6 Nombramiento 1ao
Depánañento de co¡tfol Depaftameñtó dé conirol

, Nm¡miento 176
DeparlamenlodeControt DepaftamenlodeCo¡trol

3 Nomb¡añlé¡to OO4 I Nombram¡e;ro i83 D ¡ección
D'e.!ó. deA¡rne r¿ G-,-" de ¡,4rne é



d) Brindár apoyo en olEs acüv¡dades que seán requéridas por
D¡recc¡ón Gene6l de Miner'a y/o.utoridades superiores

Apoye en résponder llámádas ¡nlemas y exiemas a p¡oveedorcs yal

Apoye en realza¡ ped¡dos de comprás
Apoye en recepció¡ de las @mpras reatLzádas como mobitrar¡o y
equ¡po equrpo de computac¡ón yenfe oifas
Apoye en real¡zr especil¡cac¡ones récni€s de os pfoducios pára tá

Apoye en ia atención en a ventanilla der peÉonat, proveelores y al

.. .':'':a. ,a./
Roseñai Abiga¡ Bedúo López

2400 30923 0101

la

D¡recc¡ón Generál de Mlneria
l4¡n¡sler]o de Energía y 

^¡rnas

?".,"".l'""


