Guatemala, 30 de septiembre de 2018

Licenciada

Karin Landaverry

Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

Por sste medic ma dirfjo 2 usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Ocizva del Cortrato Ndmero DGM-19-2019, celebrade entre la DIRECCION GENERAL
DE MINERIA vy mi persona para la presentacion de sarvicios TECNICOS bajo &l reglén
presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, me permito presentar
el informe Mensual de =ctividades desarrolladas en &i periodo del 01 al 30 de
septiembre de 2018, '

Se detzllan a continuacion;

a.) Apoyar en el escaneo de los documentos que ingresan a la Direccion
General de Mineria.

¥ Se apoyé con el escanec de oficios v expedientes de la Direccicn
General de Minaria.

b.) Apoyo en el control de ingreso y salida de documentos de la Direccion
General de Mineria.

¥ Se apoyd con la entrega de los oficios y hejas de trémite a los
departamentos correspondientes dentro del Ministerio de Energia y
Minas, adjunto detaile: :

No. OFICIO |
1 | OFI-DGM-637-2019
5 | OF-DGM-630-2019

| 2 OF-DGM-640-2015 |
4 | OF-DGM-548-2019

OFi DGM-244-2018 ]

=] | o | L

| OF1-DGM-241-2019
OR-DGM-242-2015




1
P18

No. OFICIO
8 | OF-DGM-243-2018
s | OFI-DGM-606-2015
| 10 | OFI-DGM-610-2019 |
11 | OFI-DGM-613-2019 |
12 | OFI-DGM-618-2019
13 | OF-DGM-522-2019 |
| No. HOJAS DE TRAMITE |
| 1 | HT-DGM-776-2019 |
2 | nT-DC—_h‘]-??::-Z!ElE |
3 f HT-DGM-766-2018
| & | HT-DGM-767-2019 |
5 | HT-DGM-768-20139
6 | HT-DGM-772-2015 |
7 HI-DGM773-2018 |
8 | HT-DGM-791-2019
- HT-DGM-744- 2':']':"
10 | HT-DGM-764-2019
11 | HI-DGM-702-2018
12 | HT-DGM-711-2019
13 | HT-DEM-721-2019
14 | HT-DGM-722-2019 |
'}..15. '*'TPGM-?H_':'G*.F |
| 16 HT-DGM-720-2019
|17 | HT-DGM-727-2019 |

Hi-DGM-714- E‘I.'"_r'_?l




] OFICIOS INFORMACION
| Mo, | PUBLICA

UIP-DGM-240-2019 |
WIP-DGM-241-2018
UIP-DGM-242-2018
UIP-DGM-243-2019
JIP-DGM-244-2018
| & UIP-DGM-245-2019
| 7 | UIP-DGM-246-2015
i g | uP-peM-227-201
E LHP-DGM-248-2015
10 UIP-DGM-245-2018
T LIP-DGM-250-2015
| 12 UIP-DGM-251-2018
| {13 UIP-DGM-252-2019 |
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| ¥ Se zpoyd con lg entrega de los oficios correspondientes fuera del
Minisieric de Erergia v Minas, adjunio detalle:

No. | DESCRIPCION LUGAR

Direccion de Gestidn Urbana / Municipalidad de

OF-DEM-665-20102 .
1 i lla ™ =

_ ﬁ’_—_I}GM 671-2019 Fiscalia de Delitos Contra & Medio Ambiente

_DF!-C'G M-674-2015 | Sheerwin Hamson |x Cam Paric / XOLOTIO

CFI-DGM-5é6-201% Marion Miller Orozeo / Ministeric Paalics |

o e - O-Mar zarac Alberic Qrtiz del Cid /
OF-DGM-664-2015 WRfedtec fsHo Sz uel ey
5| __Mlj‘n__%term Fublico

4= "'..ulh: |I—l

c.) Apayar en el archive y clasificacion de documentos de Ia Direccidn General
de Mineria

v Se apoyé con el archivo correspondiente de los oficios entregacos
duranie e mes de septiembre




d.) Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por la
Direccion General de Mineria y/o autoridades superiores

v Se apoyo tomando los mensajes para dirigirios con quien procede y darles
el seguimiento correspondiente.

¥ Se apoyo realizando llamadas para cotizaciones por via correo electrénico y
llamadas a los proveedores para las compras de los diferentes
Departamentos.

Se apoyo con la atencion de llamadas remitiéndelas con quien-corresponde
. para su debide seguimiento.

Atentamentie,

:‘f. k
M_yiénﬂ-nrr"rra Eetzab@ Aguirre Chacon
2766 08305 0101
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