
Gu¿teñ¡ á 30deSépt embre dé zO19

oirectora Geneh de Mtneta
t linister¡o de €nérgía y Minas

Pd 4'a med,o tre drrc ¿ L 
'ed 

cor e prodo o de dr ¡- norr é Ío c r. (¡áDrd odávd delrora¿to Nrméro |DGM3120l9l,.eteb,¿ao er F á DtRrLcto\¡ cENrRÁL Dt M \ER|A ! n.p4ona pae la pÉnación de seruicios TÉ€Mcos bajo e renstói 029, me perm tó presenrar e¡
Infofñ€ Mensuard€ adivid.des désarol¿das ene pefiododetol ¿¡30d€ sépl¡emb¡e de 2019.

se ddarra¡ Adividád6 ¿ co¡ti¡!áción:

a ) Apoya r en er deeroito d€ ts adivid.des requer¡das €n ¿t vicedepa.ho

Brinde áp.yoen @Éión de lor distintos di¿rios para vedfiá¡ f,otichs re acion¿dás.on el
[¡EM, de interés pare ets¿ñorVicemiñinro,foró.opiar p¿rá revk on oe as m6nar.
3.iú" "poto "ñ " odp1.r "nro d

srnde apoyo en lá ¿limenÉ.ióa det ¿rhivorkicodetVcedesp:.ho

b) apor¿r er lá oqaniza.¡ón de audiéñci¿s, ¡dnion6
ñrn.ioErios € itutirucion€s de Gob¡emo, id¡ucione
dar se8u¡niédo d€ tos .oñpbni$s ádquiridos

sendaf as reuniónesadqüi das en elv¡.edesFcho
n d€ ¡eunione5, nvitacionessoti.itad¿s a Vic¿despacho.

.) Apov¿r én ra disjt liáción dé dpédi€¡t¿, rstu.iones, drdáñ€n€s y deuh€¡ros dél

de irab¿¡o coñ pé6o¡al d€¡ Minist.rio,
p.vad¿s v orsanismos tde.naciom,s y

Brtnde¿poyoen á fedacción de

r' ofl MFM-MAOA{96-2019
/ OFI.MEM,MAOA¡g7 2019
/ OF,MEM MAOA{93 2OT9

'¿ ofl MEM-IVAOA.O99 2019

/ ofTMEM.MAOA 101-2019

/ oFr-MEM MAOA !03-2019

OF,MEM MAOA 104 2OT9
oFiMEM-MAOA 10s-2019
ofrMEM MACA-10'2019
oF -¡/tEt\4 MAOA 107 2019

oFrMEM.MAoa 110-2019



7 0f ¡/rEM t\4aoa-117 2019
J OF MEM.MAOA 113 2019
r' oF MEM ¡/]AOA,119 2019/ oF |\¡EM,MAOA,12G2o19

&inde apoyo en a redm.ión de ¿ctas de .eun¡ónes ¡le seguimienro requéridos por é

dl Apoyar éñ la atenclór a luñcionarie qué visiran et vi.edespá.ho

. B.i¡deapovoen :¿teciónalasvisitasde señorv@mtntsro,prevrarnst.ucción.r Brndeapoyoénrectb¡ratáspe6ónasquevÉitan¿ séñdrVcem

e) Apoyar €n Ia logf5rica de ta docume¡bción qué incr€sa y egrcsa ar v,cd€spa.ho

. Br¡nde apov. enrregandota pr.videnc.saSecrerár¡á ceneÉ cod firma córespondi¿nte
de señor Vi.€miñÉt¡o.

¡ Bfinde apoyo en et ras/édo d¿ exped¡ente5, docuñentos, invitaciones y todo
.e¡tue¡mrento á 5us respedivas ae€s det¡/EM.on hoja def¿sado.

r' oFt[¡EM-MAOA,112-2019
r' OFLMEM.MAOA II3 2019
r' oFr MEM-MAOA-1142019
r' oFr-MEM t\,tA0A-115 2019

'z ofr-MEM MAOA-116 2019

SrindÉ ¿poyo en e escan€o de cadá do.umenro iis¡es¿do y ¿grcsado de Vi.edespacho
paÉfchjvafodicjbrenfs€lpdsAicnads'

q Apovár eo tá vérifi.-ión de tc rcquisíros rom.tes v teEat€s dere

Brindeapoyo¿nla búsquedá, ¡¿visión de ¡nfórmacióñ r¿cabáda p.€

sl o¡Bs ád'vid¿d6 que se te árs¡én

Brinde ápoyo en la ¡ea ización de,livers¿s t¿madas te eron ca5 reque¡das
&inde apoyó en la red&.ión 

'Je 
coreos para dtiereñter aéréá5 de MEM para soticitld de

iiformes, consultasVdjfñtosrequerin.ñt ssó icirados pórét3eñorVi.emin 3tó

$
Lt



h) S.indar apoyo en tá actu.¡Da.¡ó. de tos ánh¡vos tEicos y digit¿tes det D6pacho Súper¡or

. Brindé¿poyoen elaclua Dar digitatde a documeñtació¡ qúé entra, Despacho súpenor

illirlrl
'f'c*Eóillll,l{Mró ante'd€lt¡¡€46t6ñ-'
Viceminito dd Ene¡si¿ yMinas
M n sterió de En¿rsi¿ y Miñas

t:ll


