Guatemala, 30 de septiembre del 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible -
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Seinor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-171-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS”Sajo
el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en
el periodo del 20 de septiembre al 30 de septiembre del 2019.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Apoyar en reuniones de trabajo relacionadas con el seguimiento y atencién a los
compromisos, acuerdos y/o acciones en torno al desarrollo sostenible en los sectores
ambitos de competencia del ministerio.

Reunion de trabajo en vice despacho, para el detalle y direccién de gestiones
sobre la creacidn y asignacion de cédigo en sistema interno, para el correcto
funcionamiento, revision, consulta y gestion de expedientes internos
concernientes al viceministerio de Desarrollo Sostenible.

TDR2: Brindar apoyo para la administracion de la base de datos y el archivo
correspondiente a las acciones que ejecutara el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Revision relacionada con el expediente no. DGE-226-2012, del proyecto Oxec
Organizacion y revisidon de expedientes internos relacionados a consultas y gestion
administrativa en Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

Creacion de la descripcidn del estado actual de expedientes.

Creacion de base de datos organizacional con detalles relevantes de los
expedientes revisados

Creacion de inventario interno relevante a insumos varios para el correcto
funcionamiento del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.



e Realizacion de solicitud de despacho a bodega y almacén de materiales y

suministros.
e Organizacion fisica en bodega interna de oficinas de suministros y materiales
existentes.
e Organizacion fisica en bodega interna de oficinas de suministros y materiales
entrantes.
Atentamente,

Andrea P; ola Castillo Pivaral
DPI No. (,#583 75076 0101)

>

Ministerio de|Energiz




Guatemala, 31 de octubre del 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Seinor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Numero AC-171-2019, celebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo
el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en
el periodo del 1 al 31 de octubre del 2019.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR1: Brindar apoyo para la administracion de la base de datos y el archivo
correspondiente a las acciones que ejecutara el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

= Revisidon, secuencia correlativa en folios y situacién actual relacionada con los
siguientes expedientes en funcién de la generacion de codigo en sistema interno:

= DGE-072-2014 Oxec

= DGE-221-2011 Generadora del Rio, S.A. (Pojom)

=  DGE-277-2009 Corrientes del Rio (Entre Rios)

=  DGE-165-2015 TRECSA LOTE "A" Santiago Sacatepequez

= SEXT-016-13 Comunidad Minera Los Cimientos

=  DGE-143-2011 "Subestaciones Uspantan y Chixoy Il y Linea de
Transmision Uspantan-Chixoy II". TRANSMISORA DE ENERGIA

RENOVABLE, S.A.
= LEXT-049-05 Fenix

= Revision, secuencia correlativa en folios y situacidn actual relacionada con los
siguientes expedientes del proyecto Renace en funcién de la generacion de codigo
en sistema interno:
= DGE-81-2007 Renace |



= DGE-146-2007 Renace Fase 2 FASE 1
= DGE-146-2007 Renace Fase 1
= DGE-22-2015 Renace IV

= Alimentacion de la descripcion del estado actual de expedientes en la base de
datos organizacional con detalles relevantes en los expedientes revisados

= Alimentaciéon de inventario interno relevante a insumos varios para el correcto
funcionamiento del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

= Realizacion de solicitud de despacho a bodega y almacén de materiales vy
suministros.

= QOrganizacién fisica en bodega interna de oficinas de suministros y materiales
entrantes.

" Gestion de ingreso de nuevos suministros y materiales entrantes para el
funcionamiento del Viceministerio de Desarrollo sostenible.

Atentamente,

N\
Andrea Papla Castillo Pivaral

DPI No. (1583 75076 0101)

Aprobado:
Ing. Edwin
Viceministro de

Ministerio de
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