Guatemala, 31 de Octubre de 2019

Ingeniero

Edwin Aroldo Rojas Domingo
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

SU DESPACHO

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la
Clausula Octava del Confrato Numero AC-179-2019, celebrado entre el Despacho
Superior del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
Servicios Técnicos” bajo el renglén 029 me permito presentar el informe mensual —
detallado de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de Octubre de
2019

A continuacidn se detallan las actividades relevantes:

a) Apoyo técnico como enlace entre los Despachos del Senor Ministro, con
Despachos de los Viceministros, Directores, Jefes de Departamentos y Asesores;

eConvocar a los Viceministros, Directores, Jefes de Departamento y Asesores
para llevar a cabo reuniones con el senor Ministro.
i. Seguimiento de Presupuesto
ii. Ejecucion de Proyectos de Alfo Impacto
ii. Para tratar temas de Sindicato
iv. Para tratar temas del MER.
v. Coordinar la respuesta a los requerimientos de los senores
Diputados de las Diferentes Comisiones del Congreso de la
Republica.

b) Apoyo técnico al Senor Ministro en reuniones con Funcionarios y Entidades
Gubernamentales;

e Agendar y coordinar las reuniones que realiza el senor Ministro o en su
ausencia el senor Viceministro Encargado del Despacho, tales como:
i. Presidente del Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion
del INDE. (semanal)
ii. Consejo de Ministros y Gabinete de Ministros (semanal)
ii. Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico (mensual)
iv. Presidente de la Comision Nacional Petrolera (mensual)
v. Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica



vi. Atencion a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la
Republica

c) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior;

o Coordinar la participacion del senor Ministro a la LXIlIl Reunién del CDMER en
El Salvador 17 y 18 de octubre de 2019.

o Coordinar la participacion del senor Ministro al Primer Congreso Nacional de
Descentralizacion a

e Apoyar en el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la
prestacion logistica que requiere el Despacho Superior para optimizar sus
funciones ejecutivas.

e Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos que visitan el
Despacho Superior.

e Apoyo en el manejo de documentos que ingresan Despacho Superior que
son emitidos por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos
formales y legales que para cada caso concreto estdn determinados.

e Apoyar en ofras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son
asignadas por el senor Ministro o Viceministros.

d) Apoyar como enlace con entidades de Gobierno, entidades internacionales y
enfidades privadas.

o Coordinar con las autoridades del Minex, Licenciado Jorge Alberto Asturias
Ozaeta, candidato de Guatemala a la Secretaria Ejecutiva de la
Organizacion Latinoamericana de Energia -OLADE-, senores embajadores
del Sistema de Integracion Centroamericana, funcionarios del Ministerio de
Relaciones Exteriores, la proxima eleccion de Secretario Ejecutivo de
OLADE.

e) Apoyo técnico en el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y
Minas;
e Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion
de las actividades del senor Ministro.
eRemitir al Presidente del Congreso de la Republica denfro del plazo
establecido el informe de ingresos generados por las industrias extractivas de
la Direccién General de Hidrocarburos y Mineria.
e Remitir semanalmente a la Secretaria Privada de la Presidencia informe de
citaciones o invitaciones recibidas en el Despacho Superior y Despachos de
Viceministros.



f] Apoyo en los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior.

e Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos del Despacho
Superior en fisico y copia digital.

g) Apoyo técnico al Despacho Superior para la gestion y tradmites de documentos
relacionados con las fiscalizaciones que realiza la Contraloria General de Cuentas.

e Brindar seguimiento a la correspondencia que ingresa de la Contraloria
General de Cuentas sobre la auditoria financiera y de cumplimiento 2019
Agradeciendo su amable atencién me suscribo de Usted,

Atentamente,

DPI 2273 53560 0101




